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 "ينتخدمس"الخاص بالم تدريب الميدانيلنظام ال : دليل المستخدمأولآ

 

 : ذة عن الخدمة نب

الأكاديمية بالتنسيق  لإشراف على عمل الطلبة من خلال وضع خطة عمل ذات صلة بتخصص الطلبة ودراسته ا

 .مع مشرف الطالب من جهة الكلية

دة الطلبة على تحقيق أهداف التعلم الخاصة بهم وتوفير المعلومات الممكنة التي تخدمهم في فترة  مساع •

 .تدربيهم

التعامل مع الطلبة كموظفين في جهة التدريب على أساس المصالح المشتركة وسياسات العمل، وفي حال  •

 .ين العمل والحضور يجب على الجهة إبلاغ مشرف التدريب من جهة الكلية لاتخاذ اللازممخالفتهم لقوان

 .الاجتماع والتنسيق مع مشرف الطلبة الميداني لتسهيل عملية توجيهه وتقييمة •

يقوم المتدربون بعمل تقرير أسبوعي يوضح المهام التى أنجزوها في جهة التدريب ويتم توثيق التقرير  •

 .تدريب من مشرف جهة ال

يقوم المتدربون بعمل تقرير نهائي يوضح المهام التى أنجزوها خلا فترة التدريب وتوضيح نبذة عن جهة   •

 .التدريب ويتم توثيق التقرير النهائي من مشرف جهة التدريب 

 

 : وصول إلى النظامة الآلي

 :ل الرابط التاليلا من خلكترونية للجامعة أو لإ يمكن للمستخدم الوصول إلى النظام عن طريق البوابة ا -

        https://fieldtraining.imamu.edu.sa/Home/Login 

ور المسلمة له من قبل  للدخول على النظام يقوم المستخدم بإدخال اسم المستخدم الخاص به وكلمة المر -

 الجامعة.

https://esf.imamu.edu.sa/#/login
https://esf.imamu.edu.sa/#/login
https://esf.imamu.edu.sa/#/login
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 أيقونات النظام:  

ته بشكل سهل لايقونات لتسهيل وصول المستخدم لكافة طلباته أو معاملأ مجموعة من ا  التدريب الميدانيفر نظام يو

 وسريع وهي كالتالي: 
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 :إضافة الجهات التدريبية  -1

 .سوف يتدرب فيها الطالب  تيمام واللإهنا يتم إضافة الجهات التدريبية المعتمدة لدى جامعة ا 

رقم التواصل / تاريخ  : )ت لازر إضافة جهة تدريبة تظهرشاشة تحتوي عىل عدة مدخ لىعند الضغط ع •

نظام / حالة الجهة التدريبية  لل لحاليبواسطة يأخذ اسم المستخدم ا ىءنشم  / النظام نكون تلقائي م ي الإنشاء

 . (رنشطةيإما نشطة أو غ

الجهة التدريبية نشطة سوف تظهر عند إنشاء المجموعات التدريبية وإذاكانت غرب نشطة  نت كا ي حالةف •

 . لن تظهر عند إنشاء المجموعات التدريبية

 .تعديل : يقوم بتعديل بيانات الجهة التدريبية •

حذف : يقوم بحذف الجهة التدريبية ويتم الحذف فقط إذاكانت الجهة التدريبة غربمرتبطة بجم وعة تدريبة   •

 .أو معتمدة
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 :ضافة المجموعات التدريبيةإ -2

 كلية حيث يمكن إضافة عدد  كل هنا يتم إضافة المجموعات التدريبة حسب كلية الطالب ويتم تنظيمها حسب 

 .رمن المجموعات تكون تابعة لجهة تدريبة واحدةيكب
 

إسم الجهة التدريبية :  : )ت لازر إضافة جهة تدريبة تظهرشاشة تحتوي عىل عدة مدخ لىعند الضغط ع •

منسق الجهة   /الحاليي الدراسالفصل  / حيث تظهر المجموعات النشطة فقط / إسم المجموعة التدريبية

المجموعة النظام / منشئ  ئي منالتدريبية/ عدد المقاعد التدريبية/ تايخ إنشاء المجموعة ويكون تلقا 

أيام التدريب وتكون    / أو مسائي حية التدريب وتكون صبافتر لي للنظام /الحا ويكون حسب المستخدم

 (. الخميس -حد لأمن ا

 .ة التدريبيةمجموع تعديل : يقوم بتعديل بيانات ال •

 .ر معتمدةية التدريبة غمجموعة التدريبية ويتم الحذف فقط إذاكانت المجموعحذف : يقوم بحذف ال •
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 : إعدادات تشغيل المجموعات التدريبية -3

هذه الخطوة يتم إدخال  لال خ نهم حيث عندما يتم إضافتها يستطيع حجز مقعد فيها وم لأ هذه الخطوة الثالثة وا

  -115 -100لآ)وط تشغيل المجموعة وكذلك عدد الساعات المجتازة مثرتاريخ بداية الوقت ونهايته وملف ش

خرحقل  آالمجموعة التدريبة، و لا يمكنه حجز مقعد في شرطواذا لم يحقق الطالب هذا الكلية  كل حسب  (120

هذا   طىيمكنه أن يتخ  لايمكن للطالب التسجيل فيها والتي  عدد المجموعات  يه وهو عدد المجموعات التدريبية و

 .العدد 

 

 



 الإسلامية جامعة الإمام محمد بن سعود 
 تقنية المعلوماتة عماد                        

 قسم التطبيقات                                    

 

8 
 

 : المجموعات التدريبية  الطلاب فياد تمإع -4

ي  فبمجرد حجز الطالب مقاعد فالمجموعات التدريبية،  في الطلاب  حجزتأتي بعد ة و رابعهذه الخطوة ال

 .صفحة إعتماد الطالب ىالتدريب الدخول إل  / الكليةشرف مجموعات التدريبية يقوم مال

يظهر كما في الصور قائمة المجموعات التدريبية حيث تتضمن المجموعات التدريبية التي أعدت مسبقآ   •

 تخزينها وجراء اعدات التشغيل عليها. وتم 
 

 

 

  يب الذين حجزوا مقاعد فزر بحث تظهر الطلا لىعند إختيار المجموعة التدريبية والضغط ع •

ف التدريب باعتماد الطالب أو إلغاء إعتماده ويقوم  ر المجموعات حسب الكلية التابعة لها الطالب ويقوم مش

 .عتماد عتماد أو إلغاء الإايميل الطالب بالإ  ى النظام اليا بارسال رسالة ال
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 : المجموعات التدريبية مشرفين -5

حيث يتم إختيار المشرف من قائمة  المجموعات التدريبية،  في الطلاب  إعتماد تأتي بعد ة و خامسهذه الخطوة ال

  التدريبية، حيث تظهر جموعات الم ويتم إختيار من نفس الكلية ينالمستخدم لىتحتوي القائمة ع المشرفين و 

 .تم اعتمادها فقط  التي التدريبية جموعات الم

 .المجموعة التدريبية لىاف عرشلإف من ارشالم ذف: حذفح •

 .لمشرف آخراف المجموعة رشإ خلالها إسناد  من تعديل: حيث يتم •
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 : بينتدرلما تقييم -6

 ىحيث يدخل الطالب إلالمجموعات التدريبية وإرفاق التقارير  في تأتي بعد إعتماد الطلاب وة سادسهذه الخطوة ال

 شرفالتدريب أو م فرشمتقييمه من قبل   وإرفاق التقرير ليتم التقارير ويقوم باختيار الجهة والشهر شاشة إرفاق

 . حيةلاالكلية حسب الص
 

 

 

الدرجة لتقييمه ويتم إدخال قيمة  حيث يتم إختيار  د الضغط عىل أيقونة تقييم تظهر شاشة لتقييم الطالب عن •

 .100 -1من :  لآمث

 .ليتم إدخاله من جديد من قبل الطالب  التقرير  ذفبحف رش: يقوم المذفح •
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 : مستخدمين ات ال صلاحي -7

حيث إذاكان مدير النظام تابع لكلية   لها، سب الكلية التابعالمستخدمين لمدير النظام ححيث يتم عرض جميع 

أن   مدير النظام الآلي، وبإمكانكلية الحاسب ل للنظام ويتبعونين تم ذ الآلي فيظهر له جميع المستخدمين الالحاسب 

 (.ف مجموعة رشالتدريب / مف رشثل )مدير نظام / م ميقوم بتعديل صلاحيات المستخدمين 
 

 

 

 .كما يلي  ستخدمالم تعديل صلاحيةها في يتموتعديل:   •
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 : ستخدمينالمضافة وإدارة إ -8

،  حيث يقوم مدير النظام بإضافتهم وإعطائهم صلاحية للنظام، ستخدمينمضافة إيتم فيها ة و رابعهذه الخطوة ال

 . وقبل إضافتهم يتم التحقق من وجودهم داخل المجموعة 
 

 

 

أنظمة الجامعة  ي زر تحقق و يتم التحقق من وجوده ف  لىبعد إدخال إسم المستخدم يتم الضغط عيظهر  •

رموجود وإذاكان موجود ينتقل لشاشة إضافة  يرموجود تظهر رسالة بأن المستخدم غيالرئيسية وإذاكان غ

 . حية لهلاالص
 

 

 

التدريب / ف رش)مدير نظام / م حية لهلاالمستخدم بعد التحقق منه ويتم إختيار صيتم جلب إسم يظهر  •

 .حية للمستخدملاها يتم الضغط عىل زر إضافة ص( وبعد مجموعةف رشم
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 "طلاب "الخاص بال تدريب الميدانيلنظام ال : دليل المستخدمآثاني

 

 : وصول إلى النظامة الآلي

 :ل الرابط التاليلا لكترونية للجامعة أو من خلإ يمكن للمستخدم الوصول إلى النظام عن طريق البوابة ا -

        https://fieldtraining.imamu.edu.sa/Home/Login 

 بإدخال اسم المستخدم الخاص به وكلمة المرور المسلمة له من قبل الجامعة.  طالب للدخول على النظام يقوم ال -

 

 

https://esf.imamu.edu.sa/#/login
https://esf.imamu.edu.sa/#/login
https://esf.imamu.edu.sa/#/login
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 أيقونات النظام:  

ته بشكل سهل لا لكافة طلباته أو معام طالب يقونات لتسهيل وصول اللأ مجموعة من ا  التدريب الميدانيفر نظام يو

 وسريع وهي كالتالي: 
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 :حجز مقعد -1

لهامسبقا بالتنسيق  تي أعدتها الكلية التابع شاشة تتيح للطالب مشاهدة قائمة مجموعات التدريب ال هي

يحجز مقعد فيها من    كيالجهات التدريبية حيث يستعرض الطالب قائمة بمجموعات التدريب ل مع 

 التالية:ل الخطوات لاخ 
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 : خطاب الإعتماد  -2

التي سوف يتدرب بها، بعد إعتماده خطاب اعتماد الطالب موجه للجهة التدريبية  لىهو عبارة صفحة تحتوى ع

 من قبل المشرفين والمنسقين.
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 إرفاق التقارير:  -3

فترة تدريبه، وبعد أن يتم إرفاق التقرير يقوم مشرف الكلية / المجموعة   شاشة تتيح إرفاق تقارير الشهر أثناء يه

 .بتقييم الطالب وإدخال علامة له

 

 

 : شرف التدريب ت م بيانا  -4

الشاشة إلا ذه شرف التدريب ولا تظهر للطالب أيقونة هشاشة تتيح للطالب معلومات عن م يه

 عندما يتم إعتماد الطالب داخل المجموعة التدريبية.

 

 شكرآ


