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مقدمة 
 نظرة عامة

في المكتبة هو إنشاء تسجيلات الأوعية وصيانة الاستناد الهدف الرئيسي لقسم الفهرسة وضبط 
. للمجموعات ببليوجرافيةوضبط السجلات ال

ي الفهرس على جميع البيانات نظام سيمفوني، ويحتوالفهرس هو ركيزة قاعدة بيانات 
. ويعكس بالتالي قائمة كاملة لمحتويات المكتبة ،وبيانات الأوعية في النظام ببليوجرافيةال

، كما يسمح بإنشاء ببليوجرافيةإلى توحيد المداخل المستخدمة في البيانات الالاستناد  يهدف ضبط 
م منها، أو بين المداخل المستخدمة مستخدمة من المداخل إلى المستخدالإحالات من الأشكال غير 

. ذات علاقة في ما بينها، أو من المداخل إلى بيانات أخرى كالملاحظات أو المصادر أو غيرها

/ العنوان (مداخل ك تقليديتمثل المداخل في نظام سيمفوني البديل الإلكتروني للفهرس البطاقي ال
). المؤلف/ الموضوع 

، وبيانات الأوعية ببليوجرافي، الوصف الالاستنادضبط انات ية إدارة بيهذا الدليل يشرح كيف
 .والنسخ باستخدام نظام سيمفوني لإدارة المكتبات

 :الموظفون المستهدفون
  الاستناد تستهدف موظفي الخدمات التقنية، وموظفي قسم الفهرسة والتصنيف وضبط  هذه الدورة
. في المكتبة

: الخبرات المطلوبة
من  Workflowلاستخدام نظام سيمفوني  هذا البرنامج المهارات الأساسية قدمي: مهارات أساسية

ملفات المساعدة، كما يقدم  استخدامالكشافات والكلمات المفتاحية، إلى تصفح الفهرس باستخدام 
  . التلقائيةنظرة شاملة حول استخدام المعالجات 

 :أهداف الدورة
 :بعد إتمام هذه الدورة سيكون بإمكانك

 الفهرسة أدواتاستخدام المعالجات التلقائية في شريط و عريفت •

 .فهم وظائف محرر ماركت •

 .عنوان، رقم استدعاء، أو وعاء: ناسبةمنشاء التسجيلة المتى يتم إ تحديد •

 .تنفيذ وظائف فهرسة متخصصة حسب الحاجة •

 .ت المناسبةاراإعداد تقرير تحميل تسجيلات مارك وتحديد الخي •

 .على الفهرس  ستناد الا بيانات فهم تأثير ت •

 العناوين، والوصف بيانات ضبط كيف يقوم النظام الفرعي للفهرسة بإدارة  فهمت •
  .وبيانات النسخ والمجلدات رافي،جالببليو



  

 .ببليوجرافيةإنشاء، تحرير، نسخ وتكرار، أو حذف تسجيلات  •

 .للفهرس  الاستناد  صيانة تسجيلات مارك وتسجيلات  •

تسجيلات الفهرس، أرقام لإخفاء التي تسمح الظل تسجيلات استخدام خاصية  •
 .أو الأوعية في الفهرس العام للجمهور ،الاستدعاء

أو  Z3950 portللنظام باستخدام المرفأ الذكي  ببليوجرافيةاستيراد التسجيلات ال •
 .مارك استيراد باستخدام تقارير

لنظام سيمفوني مباشرة المساعدة الملفات ع المناسبة من البحث واسترجاع المواضي •
Workflow. 

 



 صيغة تسجيلات الفهرس
 الاستدعاءوعلاقة تسجيلات العناوين بتسجيلات أرقام  ببليوجرافيةالتسجيلات البناء فهم الكامل لتال

. شكل الأساس الضروري للفهرسة الناجحةيوتسجيلات الأوعية 

. التقنيةذات أهمية خاصة في عمل إدارة الفهرسة والخدمات الفقرة التالية على عناصر تركز 

أنظر المهارات الضرورية في ملفات  ،لمعلومات إضافية عن البحث وعرض بيانات الفهرس
  :المساعدة

 :الفهرس على البيانات التالية ةليسجتحتوي ت
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 العنوان أو الفهرس
 حقول ثابتة الطول

بيانات  ببليوجرافية  
 )عنوان، مؤلف، موضوع(

 رقم استدعاء أو مجلد
 رقم الإستدعاء
 نظام تصنيف

 المكتبة

 بيانات الوعاء
الترميز العمودي/ وعاء لرقم ا  

 نوع الوعاء
 حالة الوعاء 

 الموقع

 رقم استدعاء أو مجلد
عاءرقم الإستد  

 نظام تصنيف
 المكتبة

 بيانات الوعاء
الترميز العمودي/ رقم الوعاء   

 نوع الوعاء
 حالة الوعاء 

 

 



  

هذان المستويان . الاستدعاءورقم  العنوانمستويي لتسجيلات في نظام سيمفوني على بيانات جميع ايجب أن تحتوي 
، تكون بيانات العنوان أو الطلبفمثلاً عندما يكون العنوان في . يمكن وجودهما من دون مستوى بيانات الوعاء

عندما لا يكون هنالك بيانات . عيةمتوفرة ومحددة في حين لا يكون هنالك نسخ أو أو الاستدعاءالفهرسة وبيانات رقم 
نشاء أرقام استدعاء فريدة إيمكن . وعاء يتطلب نظام سيمفوني وجود رقم استدعاء فريد لعدم توفر رقم وعاء فريد

. النظام شرفيالمتوفرة لمديري وم الاستدعاءلأرقام باستخدام خاصية الإنشاء التلقائي 

 بحث وعرض الفهرس

 الافتراضينوع البحث 
وعاء في نظام وعرض يجاد لإ الافتراضيالبحث بالعنوان هو نوع البحث 

يمكن تعديل البحث من العنوان إلى البحث العام الذي يقوم بالبحث  .سيمفوني
باستخدام البحث العام يمكن تقييد البحث في كشاف . جميع الحقول المكشفة في

. {}الكشاف بين هلالين محدد وذلك بتحديد 

بزر الفأرة الأيمن على معالج البحث  اضغط ،الافتراضيحديد كشاف البحث لت
 .من القائمة المختصرة الخصائصواختر 

تبدأ عملية الفهرسة بالبحث في الفهرس للتأكد من عدم وجود تسجيلة لنفس 
: م فمثلاً يمكن تنفيذ هذا البحث باستخدام الكشاف العا. العنوان المراد فهرسته

{020} 0060805110 

إذا لم تقم بتقييد حقل البحث ). 020التاج (يقوم بالبحث في كشاف ردمك 
سيقوم النظام باسترجاع نفس التسجيلة، ولكن يمكن استرجاع  {020}

في تاج آخر  0060805110تسجيلات أخرى حيث يمكن ورود نص البحث 
. 020غير التاج 

ص البحث وتعديل الكشاف التلقائي على النظام تعديل خصائ لمسئوليمكن 
. محطة العمل

العلامات الصوتية 
جدول ثم أختر  دواتالأعلى  اضغط،diacriticsعلامات الصوتية لاستخدام ال

. الرموز

. العلامات الصوتيةالمساعد الفوري لمعلومات كاملة عن استخدام  استخدم



 أنواع الفهرسة
ء تسجيلات الفهرس في نظام سيمفوني، يمكن الآن مناقشة ثلاثة بعد فهم صيغة وبنا

: تسجيلات الفهرس لإنشاءأساليب معتمدة 

 الفهرسة الأصلية باستخدام محرر مارك ولوحة المفاتيح عبر معالج الفهرسة التلقائي

) الوعاء  -الاستدعاءرقم  العنوان -(لتسجيلة الفهرسة  فهم المستويات الهرمية الثلاثت
. فهم عملية الفهرسة الأصليةتلجات الفهرسة تشكل أساس ومعا

نشاء إمن المورد، قد تحتاج إلى  ببليوجرافيةمارك العند حصولك مثلاً على تسجيلات 
التلقائي معالج الغير موجودة بالفهرس باستخدام  ببليوجرافيةلات يسجتتسجيلات عناوين ل

كـ  "الأوعية"و أ" الاستدعاءم أرقا"كما قد تحتاج لتحرير بيانات ". إضافة عنوان"
.  لإضافة النسخ الإضافية للعنوان باستخدام المعالج المخصص لذلك "إضافة وعاء"

، والأوعية لاحقاً في هذا الاستدعاءسيتم عرض كامل للمعالجات المختلفة للعناوين، أرقام 
. الدليل

  (Smart Port)باستخدام المرفأ الذكي  الفهرسة المستنسخة

للبحث في فهارس مكتبات أخرى واستيراد  Z3950لمرفأ الذكي بروتوكول يستخدم ا
في  ةمختار ةواحد ةليسجتمباشرة إلى قاعدة بيانات المكتبة باستيراد  ببليوجرافيةالبيانات ال

. ةواحدالمرة ال

ستيراد باستخدام المرفأ الذكي بإنشاء تسجيلة العنوان ورقم الاويقوم النظام عند 
سيتم ". ضافة وعاءإ"يجب إضافة بيانات الوعاء يدوياً باستخدام معالج  ، فيماالاستدعاء

. مناقشة هذه العملية بالتفصيل في وقت لاحق في هذا الدليل

  )ببليوجرافيةتحميل بيانات  استيراد مارك، وتقريرعملية (الخطوتين  استخدام
إلى  بليوجرافيةبملف من التسجيلات ال استيراد تتضمن الخطوة الأولى من هذه العملية

خادم نظام سيمفوني، فيما تشمل الخطوة الثانية استخدام تقرير لتحميل هذه التسجيلات إلى 
) التقرير معالجة(ويمكن لك أن تختار خلال التحميل . فهرس المكتبة حسب محددات معينة

لات الأوعية بناءاً على بيانات محددة في تسجيلات يسجتبأن توجه النظام لإنشاء 
). ببليوجرافيةفي التسجيلة ال 949إنشاء بيانات الأوعية من التاج : مثلاً ( .وينالعنا

. سيتم شرح هذه العملية بالتفصيل لاحقاً في هذا الدليل
 

بالتفصيل، لكن  ببليوجرافيةسيشرح هذا الدليل الأساليب الثلاثة لإنشاء التسجيلات ال
الأساليب الثلاث سيستخدم أكثر  حاجاتك المحلية للفهرسة تبقى الأساس في تحديد أي من

 .من قبلك ومتى



  

 :الفهرسة والمعالجات التلقائية أدواتشريط 
 cataloging wizardsلفهرسة التلقائية لمعالجات الالفهرسة على  أدواتيشتمل شريط 

. ، صيانة الأوعيةالاستدعاءعنوان، أرقام : والتي تنقسم بمعظمها إلى ثلاث مجموعات
. يات الهرمية الثلاث للبيانات التي تريد تحريرهاوالتي تمثل المستو

تلقائي سنقوم بشرح وظائف كل معالج . للتسجيلاتسيشرح هذا الدليل المستويات الثلاث 
وظائف قسم الفهرسة  لتلاءم ة الافتراضيمن معالجات الفهرسة وكيفية تحديد الخصائص 

.  في مكتبتك

. ة لقسم الفهرسةكما سيشرح هذا الدليل معالجات الوظائف الخاص

 

 استيراد ،لوسيماتاوالأوعية،  الاستدعاءالتي تعمل على أرقام التلقائية تحتوي المعالجات المهام العامة 
البحث، والمهام العامة الأخرى  بالإضافة إلى لات، يسجتال

الببليوجرافية  تلايسجالت، وحذف وتعديل إنشاء،:  تلقائية تسمح بـ تحتوي معالجات عنوان 

الأوعية  عديلتسمح بإضافة أو تتلقائية تحتوي معالجات وعية أ

. استناد  ، أو حذف تسجيلات عديل، إضافة، تلعرضتلقائية تحتوي معالجات استناد   

ة مراجعة الفهرسملف يل أو نقل الأوعية، ومجلد مع، تحتلقائية لفهرسة متحتوي معالجات خاص 
 

 



المهام العامة  أدواتشريط 

 

 ريط المهام العامة على المعالجات التاليةيحتوي ش

 والوعاء الاستدعاءصيانة رقم  والأوعية الاستدعاءللعمل على أرقام 
 

 مصمم الوسيمة اتوسيماليعمل على تصميم 
 

 المرفأ الذكي Z3950لات عناوين من مصادر يسجتبحث والتقاط 
 

. ، وأوعيةاستدعاءلات عناوين، أرقام يسجتبحث وعرض   وعرض وعاءبحث 
 

 فحص حالة الوعاء .الإجراء المطلوبفحص حالة الوعاء واقتراح 
 

 مساعدة Workflow محطة العمليفتح ملفات المساعدة لنظام 
 

 طباعة مفتوحةال ةليسجتطباعة ال
 

 



  

 العناوين أدواتشريط 

 

 جات التاليةالعناوين على المعال أدواتحتوي شريط ي

ستدعاء، أو ا ، أرقامجديدةإضافة عناوين 
 أوعية

 إضافة عنوان
 

، أو الاستدعاء، أرقام موجودة تعديل عناوين
 .الأوعية

 تعديل عنوان
 

 تكرار عنوان إنشاء عنوان جديد عبر نسخ عنوان موجود
 

 الأوعية أو الاستدعاءحذف عنوان، وأرقام  ، والأوعيةالاستدعاءحذف عناوين، أرقام 
 

 



  الأوعية أدواتشريط 

 

 الأوعية على المعالجات التالية أدواتيحتوي شريط 

 يةوعأإضافة  عناوين أو مجلدات موجودةإلى تسجيلات إضافة أوعية 
 

عناوين أو مجلدات تسجيلات تحرير الأوعية المرتبطة ب
 موجودة

 تحرير وعاء
 

 تعديل جماعي للأوعية فس التعديل لبيانات أكثر من وعاءإجراء ن
 

إضافة الأوعية من بند أمر من خلال عملية  المستفيد رشدت
والنسخ إلى  الاستدعاءأرقام تضاف . شراء إلى الفهرس

في سجلات توزيع بند أمر  المقتنياتالفهرس من رموز 
 الشراء

إلى  هإضافة أوعية مشترا
  الفهرس

 



  

  الاستناد   تأدواشريط 

 

 التاليةالتلقائية على المعالجات   الاستناد   أدواتيحتوي شريط 

 استناد  عرض   الاستناد  عرض بيانات مفصلة عن تسجيلة 
 

 استناد  إضافة  جديد استناد  تسجيلة إضافة 
 

 استناد  تكرار  جديد بنسخ تسجيلة موجودة استناد  جيلة تسإنشاء 
 

 استناد  تعديل تسجيلة  استناد  تعديل تسجيلة 
 

 استناد  حذف تسجيلة  من قاعدة البيانات استناد  حذف تسجيلة 
 

 



 المهام الخاصة أدواتشريط 

 

 على المعالجات التالية الخاصةالمهام يحتوي شريط 

 مجلدة معاً أوعية  للأعمال المجلدة معاً  ببليوجرافيربط الوصف ال
 

تحويل عناوين، أرقام استدعاء، أو أوعية من تسجيلة إلى تسجيلة 
 أخرى

 تحويل الأوعية
 

 مراجعة العناوين ةمراجعلتم تحميلها لالتي لات فهرسة يسجتبحث وتعديل 
 

 

 



  

 التلقائية الجاتخصائص المع
. في نظام سيمفوني خصائص تحدد كيفية عمل هذه المعالجاتالتلقائية لجميع المعالجات 

ت والجهد عند معالجة مجموعة من ويمكن بتحديد هذه الخصائص توفير الكثير من الوق
. المواد المتشابهة

فيما . فترضة، ووظائف مساعدةسلوك، قيم م: تتفرع الخصائص إلى ثلاث مجموعات
ن سلوك المعالجات إيمكن تحديد أو تعديل الوظائف المساعدة من قبل أي مستخدم، ف

. من قبل مشرفي ومديري النظام والقيم المفترضة لا تعرض ولا يمكن تعديلها إلا

ومع ذلك يمكن للمستخدم تعديل القيم المفترضة لمحطة العمل، إلا أن هذه التعديلات 
أو دائم على بشكل مؤقت قد تكون هذه التغييرات و .فقط على المحطة المستخدمةتجري 

. هذه المحطة فقط

 واحدة  لإجراء تعديل مؤقت في جلسة عمل
 .التلقائي ضغط على أي معالج فتظهر شاشة ضبط الخصائص الخاصة بالمعالجا .1

 .فقط الحالية موافق فيبقى هذا التعديل على مدار الجلسة اضغط قم بتعديل الخصائص ثم .2

 

لإجراء تعديل دائم على محطة العمل لجميع الجلسات 
تظهر شاشة ضبط ، بزر الفأرة الأيمن على أي معالج ثم أختر خصائص اضغط .1

 .الخصائص

 
عند الخروج من النظام ستظهر رسالة تسألك إن . موافق اضغط قم بتعديل الخصائص ثم .2

" نعم"إذا اخترت  .بشكل دائم أم لاكنت تريد حفظ التعديلات على خصائص المعالجات 
ستبقى هذه التعديلات في جميع الجلسات لحين إجراء تعديلات جديدة أو إعادة تحميل 

 .على محطة العمل من الخادم  محطة العملنظام 

يمكنك انتقاء أي من الخيارين التاليين لعرض " افتراضية قيم " تبويبةالدخول إلى عند 
: صفحة الخصائص

 يعرض النظام صفحة الخصائص في كل مرة تقوم بفتح  – ج التلقائيبدء المعال •

. دواتالمعالج من شريط الأ

 يمكن الوصول . التلقائي لا يعرض النظام صفحة الخصائص عند بدء المعالج: أبداً  •

". صئخصا"لصفحة الخصائص بالنقر على زر الفأرة الأيمن واختيار 



 أزرار المساعدة
لزاوية العليا اليمنى لشاشات المعالجات وتسمح بالقيام تظهر أزرار المساعدة في ا

فيما يلي قائمة بأزرار المساعدة . الفهرسة ةليسجت ىوظائف متعلقة بينما تقوم بالعمل عل
: المتاحة لنظام الفهرسة

 
، يسمح دقيقمع الت  الاستناد  إذا كنت تستخدم نظام ضبط  تحقيق المداخل

ة ليسجتالموجودة في القيق المداخل دلك هذا المساعد بت
 .الموجودة في قاعدة البيانات  الاستناد  قوائم مقابل 

 
  خلال إضافة أو تحرير تسجيلات، يمكن إضافة حقل  إدراج حقل قبل الحقل الحالي

 .للتسجيلةجديد  )تاج(

 
 إضافة حقل في آخر التسجيلة

 
 إضافة حقل بعد الحقل الحالي

 
 .تحرير تسجيلة، يمكن حذف الحقل الحاليخلال  حذف الحقل الحالي

 
 .يستخدم لعرض وصف مفصل للوعاء المختار ببليوجرافيعرض الوصف ال

 
هذا المساعد  استخدم "معجلد م"معالج عند استخدام  إضافة رقم استدعاء جديد

لإضافة رقم استدعاء جديد للعنوان من دون إضافة 
 .أوعية

 
جميع التسجيلات في نظام المكتبة والتي  استعراض دعاءالاستالفهرس حسب رقم  استعراض

 .أو جزء منه الاستدعاءتتشارك بنفس رقم 

 
 .التي تريد استخدامها لإجراء البحث تحديد طريقة البحث تحديد خيارات البحث لإيجاد وعاء

 .نافذة بحث وعرض وعاء تتضمن ثلاث مناطق عرض إخفاء منطقة البحث/ إظهار  
هذه المساعدات لإظهار أو إخفاء أي من ن أي م استخدم

 إخفاء مستعرض الأوعية/ إظهار   .هذه المناطق

 الإعارة الإضافية معلوماتإخفاء / إظهار  
 للوعاء

تظهر " تحويل وعاء"أو  ”مجلد مع“عند استخدام معالج  إخفاء مستعرض شجرة البيانات/ إظهار  
هذا المساعد  استخدم. المعلوماتشجرة ترابط منطقة 

 .هذه المنطقةلعرض أو إخفاء 

 
، يمكن استخدام هذا وسيمةد إنشاء نموذج طباعة بع اتوسيمطباعة ال استعراض

 أمر معاينة قبل  باستخدام وسيمةال ستعراضالمساعد لا
 .تهاقبل طباعوسيمة طباعة ال

 
دام هذا ، يمكن استخوسيمةبعد إنشاء نموذج طباعة  للوعاء المختار وسيمةطباعة 

باستخدام هذا المساعد، . الكتاب وسيمةالمساعد لطباعة 
 .كما هو من دون تعديل لوسيمةتتم طباعة ا

 
هذا  استخدم".تعديل جماعي للأوعية"متاح في معالج  تغيير رقم الوعاء

استبدال رقم ضائع، تالف، أو مؤقت في حالة المساعد 



  

 .لوعاء

 
هذا  استخدم".تعديل جماعي للأوعية"ج متاح في معال تعديل الوعاء المختار

للبحث عن وعاء بالعنوان واختيار الأوعية التي المساعد 
 .تريد تعديلها

 
 ".استناد لإضافة، تكرار، أو تعدي"متاح في معالجات   للاستناد  تعديل جماعي 

هذا المساعد لإجراء تعديل جماعي لجميع  استخدم
 استناد  سجيلة المرتبطة بت ببليوجرافيةلات اليسجتال

 .محددة

 
 ".استناد لإضافة، تكرار، أو تعدي"معالجات متاح في  الجماعي  الاستناد  مراجعة تقارير تعديل

التقارير المشغلة  ستعراضهذا المساعد لا استخدم
 .ستناد باستخدام مساعد التعديل الجماعي للا

 
حث متاح في جميع معالجات الفهرسة التي تتيح الب  بحث متقدم

 .ببليوجرافيال
 

 

 



 محرر التسجيلات

 نظرة عامة
بتوفير قوائم من الرموز الصحيحة  ببليوجرافيةإدخال البيانات ال فييسهل محرر التسجيلات 

كما يسمح بعرض بديل موسع للحقول . للحقول ثابتة الطول، المؤشرات، والحقول الفرعية
. 21رر التسجيلات تعريف ووصف لمعظم عناصر مارك يوفر مح. الفرعية والمؤشرات

:  العديد من المعالجات التلقائية محرر التسجيلاتتستخدم 

. إضافة عنوان، تحرير عنوان، وتكرار عنوان

 بديل لمحرر التسجيلات  كاسم" محرر مارك"يمكن استخدام  ملاحظة

 كيفية عمل المحرر
: لعرض التاليللتعرف على كيفية عمل المحرر، حاول تطبيق ا

ستظهر نافذة  ".عنوان إضافة"على  اضغط صيانة العناوين، أدواتفي شرط  .1
 .تحديد الخصائص

 .ة الافتراضيضغط موافق لقبول القيم ا .2

 
. القيم المحتملة ستعراضبزر الفأرة اليمين على أي من الحقول الثابتة الطول لا اضغط .3

 



  

 
 

: لتاليةعند استعمال محرر مارك، اتبع الإرشادات ا

بالضغط بالفأرة على لوحة المفاتيح أو  ”TAB“مفتاح الضغط على حقول التسجيلة ب بينيمكن التنقل  •
 ”Shortcut Key“ ةيمكن أيضاً استخدام المفاتيح المختصر. إليه الانتقالعلى الحقل المراد 

 .والمدرجة في ملف المساعدة

تعريف لكل تاج وحقل فرعي في للمساعدة على تحديد عناصر مارك، يعرض نظام سيمفوني  •
ختصر للعنصر في معند التعليم على أي حقل، حقل فرعي، أو مؤشر يعرض تعريف . التسجيلة

 .شريط الحالة

 

 

يمكن أيضاً لمدير النظام أن يقوم بإعداد الخصائص لعرض وصف الحقول تلقائياً في المحرر بجانب 
: كل حقل كما يظهر في الصورة التالية

 

أوقف مؤشر الفأرة هنا 
لعرض وصف الحقل 
 في شريط الحالة



 
 

ديل معلومات الحقول، سيقبل نظام سيمفوني فقط القيم الصحيحة للحقول، المؤشرات، أو عند تع •
إذا تم إدخال قيمة غير صحيحة، تظهر رسالة إنذار بوجود خطأ ويمنعك النظام . الحقول الفرعية

 .من الخروج من الحقل ذات القيمة الخطأ

في  ** مطلوبحقل ** المحرك المداخل التي حددتها المكتبة كحقول إلزامية تظهر في شاشة  •
 ).أعلاه توضيحأنظر ال. (حقل القيمة

قبل الحقل الفرعي للإشارة إلى حقل  (Pipe) |علامة  استخدم عند إدخال نص في حقل مارك، •
 (b|)مثلاً . فرعي

للحقول، ) لصق  –نسخ  –قص ( يمكن استخدام مفاتيح ويندوز المعروفة لإجراء عمليات  •
 .لفرعيةالمؤشرات، أو الحقول ا

 .على زر الفأرة اليمين على أي حقل داخل المحرر اضغط لإضافة حقول مارك •

 
 

 .أضغط على السهم المحاذي لرقم التاج داخل المحرر لعرض قائمة الخيارات الصحيحة •

 



  

 

على أي حقل لإظهار قائمة بالحقول الفرعية التابعة  (Double Click)ضغط بالفأرة مرتين ا •
 .للتاج ومعانيها

 

في المساعد   ”About the Record Editor Window“لمزيد من المعلومات يمكن مراجعة 
 WorkFlow محطة العمل المباشر لنظام

 عروض بديلة
فيما يلي (ها يتم عرض الحقول الثابتة، والحقول المتغيرة منفصلين عن بعض  -العرض الوصفي •

 )للنظام الافتراضيالعرض 

 



 .كتيجان داخل التسجيلة) الثابتة والمتغيرة(ول تعرض جميع الحق – عرض مارك •

 

 . يقوم النظام بعرض قيم الحقول ثابتة الطول – عرض الحقول ثابتة الطول •

 .عرض ماركمتاح فقط عند اختيار 

لحقول بالإضافة للمداخل أو ايعرض النظام وصف  – )للمداخل( الوسيمات الوصفيةعرض  •
وخاصة ل وتساعد المفهرس خلال عملية الفهرسة بجانب كل حقمسميات تعرض ال. التيجان

 .نظام ماركمن  ين المستفيدو لمفهرسين الجددل

 

ول الخيارات المتاحة، يمكن الرجوع للمساعد حلمعلومات  للمزيد من املاحظة 
يمكن إعداد هذه القيم لتسهيل وتسريع عملية . محطة العمل المباشر لنظام 

. معالجة الأوعية والتسجيلات
 



  

 انة العناوينصي

 نظرة عامة

: المعالجات التي تتضمنها مجموعة صيانة العناوين

إضافة عنوان  •

تعديل عنوان  •

تكرار عنوان  •

حذف عنوان، أرقام استدعاء أو أوعية  •
 



  

 معالج إضافة عنوان
والأوعية  الاستدعاءجديدة مع أرقام  يوجرافيةببلمعالج إضافة عنوان لإنشاء تسجيلة  استخدم

بحث وعرض "يفترض هذا المعالج بأنه قد تم البحث في الفهرس باستخدام معالج . ة لهامصاحبال
.  المراد فهرسته وتم التأكد من عدم وجود تسجيلة للعنوان" الأوعية

. ببليوجرافيةال تكرار التسجيلة النظام سيمفوني لن يقوم بإنذارك في ح

 

لإنشاء تسجيلة عنوان جديدة 

ستظهر شاشة ضبط . " إضافة عنوان"على معالج اضغط  صيانة العناوين، أدواتفي شريط 
. الخصائص

  ة الافتراضيخصائص المعالج 
ين ويمكن حفظها على محطة العمل عند المستفيد لجميعة الافتراضيالخصائص تعرض 

لد ويندوز الخاص بالمستخدم، خصائص تحفظ في مجاللأن هذه . الخروج من النظام
خاصة به على نفس محطة العمل ويتم  افتراضية يمكن لكل مستخدم أن يختار خصائص 

 .تحديد الخصائص الصحيحة بالمستخدم بناءاً على الدخول إلى نظام ويندوز

تحدد المداخل التي تعرض في " افتراضية قيم "نافذة الخصائص المعروضة تحت 
 ".إضافة عنوان"معالج 

. ظهر نوافذ إضافية لصفحة عرض الخصائصتس" يري النظامدم" لمستخدمملاحظة 
لن يتم مناقشة هذه الخيارات في هذا الدليل لكن يمكن الرجوع إليها في دليل 

. دورة مديري نظام سيمفوني

 

 

 

 

 

 



  

 

. التلقائي خلال استخدام المعالجة الافتراضيفي هذه الصفحة تحدد القيم  المعتمدةالقيم 

يعرض النظام صفحة الخصائص في كل مرة يتم : بدء المعالج التلقائي –رض صفحة الخصائص ع
. دواتاختيار المعالج التلقائي من شريط الأ

لا يتم عرض صفحة الخصائص عند اختيار المعالج التلقائي من : أبداً  –عرض صفحة الخصائص 
لأيمن على المعالج في شريط ضغط بزر الفأرة اليمكن عرض صفحة الخصائص با. دواتشريط الأ

". خصائص" واختيار دواتالأ

 

 

 

 

 



للعناوين  ة الافتراضيقيم ال
: المتاحة على مستوى العنوانة الافتراضيفي ما يلي القيم 

 ، وليس ببليوجرافيةلإنشاء التسجيلة ال لمستفيدل الإدخالنموذج صيغة حدد ت: صيغةال •

يتم تحديد  مع نموذج المداخل  صيغةديد البتح. الصيغة المادية للمادة الجاري فهرستها
 يه ماركصيغة . التي ستعرض في محرر مارك ببليوجرافيةالحقول الثابتة والحقول ال

. استخداماً لفهرسة المواد المكتبةالصيغ كثر أ

عند توحد مع قيمة الصيغة، يحدد هذا المدخل أي الحقول الثابتة ومداخل  :قالب المداخل •
 ي التبويبة الببليوجرافيةالفهرس التي تعرض ف

 .يتضمن العديد من المداخل الأكثر استخداماً  :قالب  •

 كثر شمولية من المداخليتضمن قائمة أ :كامل •

 تمد ببعض الحقول :مختصر •

تتيح لك إنشاء قائمة مؤقلمة من المداخل بدلا من استخدام  :مداخل مختارة •
 المداخل ي صندوقأدخل قائمة التيجان لتضمينها ف. نماذج سابقة التعريف

 650، 245، 100: على سبيل المثال) ،(باستخدام الفاصلة 

 يخفي عنوان تم إنشائه من العرض في الفهرس العام –عنوان بفهرس الظل  •

ضيف تسجيلة وعاء آليا إلى العنوان حالما تم ي  إضافة وعاء عند إنشاء العنوان- •
يلة وعاء، كما في النظام أحيانا، أنت قد تريد تسجيلة عنوان بدون تسج. إنشاءه

في تلك الحالات، قد تريد إخلاء هذا . 3.2الفرعي للتزويد بنظام سيمفوني
 .الصندوق

خيارات عرض المحرر 
محطة ، أو ارجع إلى مساعدة "عروض بديلة"للمعلومات على خيارات العرض هذه، أنظر قسم 

 .على الخط المباشر العمل
 

 .فتراضية، واضغط موافققم بأي تغييرات ضرورية على القيم الا .2

 



  

 تبويبة ببليوجرافي  
 يالمعلومات التي تعرض على تبويبة ببليوجرافي، التي هي جزء من تسجيلة ف

وهذا شائع بالنسبة لكل مجلدات ونسخ العنوان، ومستخدمة  العنوان،مستوى-
تحتوي هذه التبويبة على . أساسا لوصف الوعاء أو الأوعية موضع السؤال

ويعتمد أي الحقول التي . التي تم تكشيفها لبحث وتصفح  الكلمات المفتاحيةالبيانات 
الصيغة والقالب في قسم القيم الافتراضية في تبويبة  اختياراتتعرض على 
 ).نافذة إعداد الخصائص(الافتراضات 

 

 

 
 

 معرف المدخل 
 

 

 

 

 

 

أيقونات المساعدة  حقول ثابتة

فرعيةحقول  المؤشرات معرف المدخل  



الحقول الثابتة 
 21يصا في وصف تسجيلة مارك فقرة الحقل الثابتة هي جزء مشفر خص

استخدام نظام سيمفوني وسيمات وصفية مشابهة لتلك المستعملة . الببليوجرافية
في  21وتوجد هذه الحقول في مارك . للبيانات ثابتة الطول الثابتةOCLCفي   

تحتوي . من التسجيلة الببليوجرافية 008-001حقل الفاتح، الدليل، والتيجان 
. رموز تعرف خصائص معينة للعنوان الجاري وصفهالحقول الثابتة على 

الببليوجرافية 21ويمكن استخدام الحقول الثابتة في كل من صيغ مارك 
أما التسجيلات . والاستنادية، لكن ربما لها وظائف مختلفة في الصيغ المختلفة

 .، فلا تعرض فقرة الحقل الثابت21التي في غير صيغة مارك غير 

معلومات ببليوجرافية 
بعض من معلومات . كل الصيغ لها حقول متغيرة الطول للمعلومات الوصفية

الفاتح والدليل، بالإضافة إلى الحقول غير القابلة للتعديل الأخرى، تعرض في 
كل مدخل له معرف مدخل، مؤشرات، وحقول . قسم المعلومات الببليوجرافية

ارك المشابهة وتتوافق معرفات المداخل مع تيجان م .بيانات متغيرة الطول
مراجعة  -Fملحق " للمزيد من المعلومات حول مداخل مارك، أنظر إلى ملحوظة 

 ".مارك  سريعة لمداخل 

 على تبويبة ببليوجرافي، أدخل المعلومات الملائمة للحقول الثابتة ومداخل  .3

 .للمزيد من المعلومات، أنظر قسم محرر التسجيلة. مارك

 ومات الببليوجرافية، اضغط على تبويبة بعد إدخال الحقول الثابتة والمعل .4

 الضبط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

تبويبة الضبط 
العنوان، -ى، التي هي جزء من تسجيلة في مستوالمعلومات في تبويبة الضبط

لإدارة وصيانة الفهرس، والاستناد، وملفات " من وراء الستار"تستخدم أساسا 
عند كل المجلدات والنسخ  المعلومات في تبويبة الضبط عامة. بيانات المراجعة

. المرفقة مع العنوان

 

 معلومات العنوان الأساسية
فهو نقطة تطابق . يعرف هذا الرقم الفريد المادة  -العنوانقم ضبط ر •

للمزيد من . (عند إنشاء  أو تخطي التسجيلات الببليوجرافية
 باستخدام SmartPort المستنسخةالمعلومات، أنظر الفهرسة 

 ).لاحقا" تحميل التسجيلات باستخدام التقارير"وكذلك " المرفأ الذكي

عندما تدخل يدويا عنوان باستخدام معالج تلقائي إضافة . ملاحظة •
يشار إليه بالحرف (عنوان يولد آليا نظام سيمفوني رقم ضبط للعنوان 

a .( وعليك أن تغير القيمة ذاتية المولد إلى رقم أكثر  معنى، مثل
ISBN, LCCN, OCLC, or ISSN ) التي أشير إليها بالأحرف

i, l, o or s  على التوالي.( 

هذا صيغة تسجيلة الفهرس، ليس الصيغة المادية   -صيغة التسجيلة •
تحدد صيغة التسجيلة أي الحقول الثابتة . فهرستهاللمادة الجاري 

صيغة مارك، التي . رس تعرض على تبويبة ببليوجرافيهومداخل الف
معيار لأعمال المنفردة، هي صيغة  21تتوافق مع معايير مارك 

 .التسجيلة الأكثر شيوعا



القيمة التي يمد بها النظام في هذا الحقل، يتم   -عدد المجلدات •
استصدارها من عدد المجلدات، أو أرقام الاستدعاء، المرتبطة مع 

  .تسجيلة العنوان

إنشاء عنوان  
ي أنشئت تعكس سياسة وصول المستفيد للولوج الت -أنشئت بمعرفة  •

أو  TECHوعند  استخدام ولوج مشترك مثل . التسجيلة
MAINTECHويمكن . ، ينعكس وصول الولوج في تبويبة الضبط

لمدير نظامك أن ينشئ سياسات وصول مستفيد فردية التي يمكن أن 
 .تستعمل لربط تسجيلات إلى الأفراد، إذا كان ذلك مطلوبا

 

أي . ميل الدفعاتمستخدم لأغراض تطابق تح تاريخ الفهرسة - •
تاريخ في هذا الحقل يمكن أن يستعمل للتقرير ما إذا كانت التسجيلة 

 .تحميل الدفعات اختيارعلى معايير  ااعتمادمؤهلة للتجاوز، 

 

أي .  يعكس تاريخ إدخال العنوان في الفهرس  تاريخ الإنشاء - •
عناوين تم إضافتها إلى الفهرس تصبح قابلة للبحث فورا في كشاف 

 .مات المفتاحيةالكل

بالنسبة لتركيب نظام سيمفوني، يعكس تاريخ الإنشاء التاريخ الذي تم فيه     ظةوحمل
التسجيلات على قاعدة البيانات الجديدة؛ ويعرض حقل أنشئت بمعرفة  تحميل 

والتسجيلات المحملة في دفعات متتالية تعكس ." BATCH"أو  " دفعة"
 .التسجيلاتسياسة وصول المستفيد التي حملت تلك 



  

 الوعاء/تبويبة رقم الطلب  
المعلومات . الوعاء كل الأوعية المرفقة مع العنوان/تعرض تبويبة رقم الطلب

أو نسخة واحدة من /التي تعرض على هذه التبويبة نوعية لمجلد واحد و
 .العنوان

لأغراض هذا . ويتوفر ثلاث مستويات من المعلومات على هذه التبويبة
معلومات   ":الشجرة"طلق عليها اسم التدريب، سوف ن

 

 
 

العنوان المفصل على تبويبة ببليوجرافي السابق  تعرض معلومات مستوى -
 .للمكان كمقتنيوعلى هذه التبويبة، يعمل العنوان ببساطة . شرحها

 
 

، تعرض معلومات رقم )الاستدعاء(عند اختيار معلومات مستوى رقم الطلب 
 ).ةتاليكما هو معروض في الإيضاح على الصفحة ال(ر الطلب  في القسم الأيس

 

 
 

عند اختيار معلومات مستوى الوعاء، تعرض المعلومات التفصيلية حول هذا 
 .الوعاء القسم الأيسر

 مستوى العنوان

 معلومات
مستوى رقم 

عاءالاستد  

 معلومات 
 مستوى الوعاء 



معلومات رقم الطلب   

 
 

قد تعكس أو لا تعكس هذه القيمة حقل رقم الاستدعاء  رقم الاستدعاء-* 
 .اعتمادا على تفضيلاتك المحليةفي التسجيلة الببليوجرافية 

. يجب أن تختار من القائمة. ختر القيمة من القائمةا  -التصنيف خطة •
في  )الطلب( اءعلا يدقق نظام سيمفوني للتأكد ما إذا كان رقم الاستد

 .صيغة صحيحة لخطة التصنيف النوعية هذه

مكتبة لهذا رقم  امتلاكمثل هذه القيمة ت مكتبة رقم الطلب- •
كل مكتبة يجب أن يكون لها تسجيلة رقم استدعاء خاصة . اءالاستدع

 .بها، حتى لو كانت قيم أرقام الاستدعاء متماثلة

يعرض هذا الصندوق النسخة الصحيحة لرقم    -مفتاح الترفيف •
 اخترتيظهر هذا الصندوق فقط إذا ما . الاستدعاء المستخدمة للفرز

 .تخيار عرض مفتاح الترفيف في نافذة  الافتراضا

إذا علمت على هذا الصندوق، يخف   رقم الاستدعاء بفهرس الظل - •
كملاحظة، إذا . نظام سيمفوني رقم الاستدعاء هذا في الفهرس العام

ظللت على آخر رقم استدعاء للعنوان، يقوم نظام سيمفوني آليا 
 .بتظليل العنوان كم الفهرس العام

دي أو تسجيلات أرقام استدعاء يمثل تركيب عمل متعدد المجلدات بمجلد فر ملحوظة
 . z|القيمة  حيث تختلف 



  

 معلومات الوعاء

 

إذا كانت معلومات الوعاء مظللة في شجرة الوعاء، يعرض الجزء الذي على اليسار 
. )موسعة(ممتدة حقول عدد الاستدعاء، حقول الوعاء، وحقول معلومات 

) الاستدعاء(ام الطلب في المعالجات التلقائية للفهرسة التي تسمح لأرق ملحوظة
بالإضافة أو التعديل، يمكن تغيير حقول أرقام الطلب وحفظها سويا مع 

تغييرات حقول الوعاء؛ على أية حال، فإن كل من حقول الوعاء ومكتبة رقم 
 .الطلب لا يمكن أن تتغير بشكل آني

 
و ند إجراء تغيير حقل مكتبة، قم بتعديل إما مكتبة الطلب  أع     للمعلومية 

وعند حفظ التسجيلة، سيتم تحديث حقل المكتبة ). وليس كليهما(مكتبة الوعاء 
 .الآخر آليا

وتمثل كل تسجيل . إلى تسجيلة وعاء واحدة أو أكثر) استدعاء(يمكنك ربط كل رقم طلب 
 .وعاء نسخة مادية أو ترميز عمودي في المجموعة

د من المعلومات الكاملة حول للمزي. أدناه ةالتبويبوسوف نناقش بعض الحقول على هذه 
 ..المعلومات على هذه التبويبة، راجع ملف المساعدة

 .يتطلب نظام سيمفوني معرف وعاء متفرد لكي يتم حفظ تسجيلة الوعاء •



على سبيل المثال، عند إنشاء (إذا كان الترميز العمودي لوعاء غير معروف   ملحوظة
يا معرف وعاء، الذي ، يمكنك أن تستصدر آل)عنوان لأغرض أمر الشراء

سيشتمل على قيمة عددية بداخلها شرط التي تمثل عدد العناوين في 
  . 1001-94485مجموعتك، مثل 

في هذا الحقل إذا لم  AUTOللاستصدار الآلي لمعرف الوعاء، اكتب كلمة                         
 .خاصتك معالجةيتم تهيئة هذه الخاصية على محطة ال

الوعاء والموقع قيم افتراضية مختارة على تهيئة تعرض حقول نوع  •
ويمكنك أن تغير هذه القيم لتعكس المادة التي في متناول اليدّ، . الخصائص

 .إذا كان ذلك ضروريا

حدوث نشاطات  ثناءأو. الموقع الحالي للوعاء محددة طبقا لموقعه الأصليملحوظة 
المثال إلى معار أو  ر، على سبيلوعاء، فإن موقعه الحالي يتغيالإعارة مع 

  .وعليك أن لا تحرر المعلومات مباشرة في حقل الموقع الحالي. في الحجز
للمكتبة أو لا  قد تختار. هو حقل اختياري إحصائي مرجعي لوعاءل 1فئة  •

 .استخدام هذا الحقلتختار 

طبقا لمستوى القراءة للإدراج في  يستخدم لتمييز الأوعية لوعاءل 2فئة  •
من تأكد  .SirsiDynixالعام التصويري لمكتبة الأطفال من خاصية الفهرس 
للوعاء للأطفال حتى تكون الأوعية مرئية في مكتبة  2تهيئة علامة فئة 

 الأطفال

عبارة عن عنصر في النظام الفرعي للحجز المتقدم مكتب الوسائط المادية  •
دم وهو حقل اختياري غلا إذا قمت بالحجز المتق. للمواد في نظام سيمفوني

 .لهذا الوعاء

. لها تأثير على مكتب الإعارة 1إلى قيمة أخرى غير   عدد القطع حقل تهيئة •
فعند إعارة وعاء  أو تسجيل إرجاعه، سيتم سؤال موظف الإعارة للتأكد مع 

 .إمكانية تجاوز بأن كل عناصر المجموعة متعددة الأجزاء في مكانها

في  020ة في الحقل ا على القيمة المسجلبناء السعريمكن أن يكون  •
 . التسجيلة الببليوجرافية، أو بناء على السعر الأصلي المدفوع للوعاء

أما السعر المدرج في حقل السعر فهو عبارة عن السعر المطلوب دفعه 
. بالنسبة للأوعية الضائعة في الإعارة

 

 . يشير هذا الحقل إلى ما إذا كان الوعاء دائم ضمن مجموعة مكتبتك. دائم •

يسمح هذا الحقل بإعارة الأوعية التي عادة لا تعار، طبقا لقواعد  .إعارة •
 .الإعارة الصادرة من النظام، مع التجاوز



  

 معلومات ممتدة
ا هذ عن ملاحظات  إدخال،  يمكنك )الموسعة(في قسم المعلومات الممتدة 

ويمكنك أن تشاهد كل الأنواع الثلاثة من أنواع الملاحظات في تسجيلة . الوعاء
الملاحظات . WorkFlows محطة العملمستوى الوعاء داخل  في  -في

 .العامة مرئية أيضا لجمهور المكتبة عند مشاهدة التسجيلة في الفهرس العام

 Circnoteيمكن تهيئة الخصائص للسماح بإدخال المعلومات في حقل 
للعرض متى يكون الوعاء إما معارا مع المعالج التلقائي للإعارة أو أعيد 

 .تخدام المعالج التلقائي للإرجاعباس

إذا لم يكن الوعاء مرتبط برقم طلب، سيتم فقط عرض معلومات رقم الطلب 
 .الوعاء/ في تبويبة رقم الطلب 

الوعاء، أدخل معلومات رقم الطلب / رقم الطلب في تبويبة .  1

في قسمي معلومات الوعاء والمعلومات  .انقر على الوعاء، "الشجرة"في . 2

وعليك الإمداد برقم الترميز العمودي أو  . لممتدة، أدخل المعلومات المناسبةا    

إذا هيئت الافتراضات لهذه النافذة، . أي معرف أخر للوعاء لتعريف الوعاء
  .عبأ آليافيجب أن ت

. بعد تعديل كل التبويبات، انقر حفظ. 3



  

تعديل المعالج التلقائي للعنوان 
لتعديل العنوان لإجراء التغييرات على المادة التي موجودة في  استخدم المعالج التلقائي

هذا هو المعالج التلقائي الوحيد للصيانة الذي يتيح لك الوصول إلى المعلومات . الفهرس
الببليوجرافية وضبط العنوان  

 

لتغيير عنوان جديد 
على شريط أدوات صيانة العنوان، اضغط على المعالج التلقائي للعنوان . 1

 



  

 

تهيئة القيم في هذه الصفحة، يضبط القيم الافتراضية التي تظهر أثناء استخدام 
: يمكنك اختيار عرض هذه الصفحة كما يلي. هذا المعالج التلقائي

صفحة الخصائص فقط عند اختيار يعرض  بدء المعالج التلقائي- •
 المعالج التلقائي من شريط الأدوات

فقط عند الإشارة إلى زر يسمح لك بمشاهدة هذه الخصائص  -أبدا •
شريط أدوات المعالج التلقائي، اضغط باليمين، واضغط على الأمر 

 .في قائمة الاختصارات" خصائص"
  



 أفضليات البحث

يمكنك أيضا اختيار . كلمة مفتاحية، أو تصفح، بالضبطالنوع اختر في قسم 
. بحث مفضلةمكتبة بحث مفضل، وكشاف 

خيارات عرض المحرر 
ض ومشاهدات العر" ن هذه خيارات العرض، أنظر قسم للمعلومات ع

 .، أو ارجع إلى ملف المساعدة على الخط المباشر"البديلة

الوعاء /القيم الافتراضية لأرقام الاستدعاء
لعرض الحقل الذي يتحكم في  عرض مفتاح الترفيف صندوق تدقيق اختر

 .العرض المفروز لكل أرقام الاستدعاء

 افتراضيات شجرة الوعاء
تتحكم هذه الخاصية في عرض شجرة الوعاء في كل من قسم مشاهدة نافذة 

الوعاء /ستدعاءالبحث، وفي تبويبة شاشة العرض التفصيلي لرقم الا

الاستدعاء تعرض شجرة الوعاء مع كل أرقام  –متدة لمعرض شجرة الوعاء ا
.  الممتدة

ستدعاء الاتعرض شجرة الوعاء مع كل أرقام  –عرض شجرة الوعاء المنهارة
). المحذوفة(الممتدة في مكتبة المستفيد، وكل الأخرى المنهارة 

 

تظهر نافذة .  موافقأجري أي تغييرات للخصائص الافتراضية، وانقر . 2
  :بحث تعديل عنوان

 .قد يسترجع البحث قائمة بالعناوين. ابحث عن عنوان للتعديل .3

تظهر تبيويبة . تعديل عنوانك من القائمة، واضغط على زراختر  .4
   :للعنوان ببليوجرافي



  

 

لإدخال الحقول،  ةاستخدم ايقونات المساعد. عدل المداخل حسب الحاجة .5
يمكنك أن تستعمل محرر التسجيلة أيضا لتعديل الحقول . حسب الحاجة

للمزيد من المعلومات، أنظر قسم . الثابتة، المؤشرات، والحقول الفرعية
 .محرر التسجيلة

لمعلومات خاصة بالإدارة وصيانة تسجيلة العنوان، اضغط تبويبة لتعديل ا .6
  .الضبط

لتعديل رقم استدعاء ومعلومات على مستوى الوعاء، اضغط على تبويبة  .7
 .الوعاء/أرقام الاستدعاء

  للاحتفاظ حفظبمجرد الانتهاء من إجراء التغييرات، اضغط على    .8

.بالمعلومات                                                    



               

 تكرار المعالج التلقائي للعنوان

استخدم تكرار المعالج التلقائي للعنوان لإنشاء تسجيلة عنوان جديد بنسخ 
قم الاستدعاء وتسجيلات ، بالإضافة إلى رموجودالبيانات الببليوجرافية لعنوان 

مشابهة لتلك اللأوعية الجديدة اتسجيلات يمكن نسخ و. الأوعية المصاحبة 
المواد الموجودة بالفعل في الفهرس، مثل طبعة جديدة، إعادة طبع، أو وعاء 

 .لتقليل كمية البيانات المطلوب أن يدخلها المفهرسوذلك في سلسلة، 

 لتكرار عنوان موجود
ت صيانة العنوان، انقر على تكرار المعالج التلقائي على شريط أدوا .1

 :تظهر نافذة خصائص المجموعة. للعنوان

 



  

 

تعتبر القيم الافتراضية في تكرار المعالج التلقائي للعنوان مشابهة  •
لتلك الخاصة بالمعالج التلقائي لإضافة عنوان؛ على أية حال هذه 

المعالج  الخصائص ذات ملحوظة خاصة عند العمل مع  تكرار
 .التلقائي للعنوان

على . ز الخصائص هنا القيم داخل التسجيلة التي تنسخهاتتجاوز  •
سبيل المثال، إذا تم تهيئة الخصائص إلى استصدار آلي لأرقام 

ف يحل محل رقم والاستدعاء، فإن رقم الاستدعاء الصادر آليا س
 .الاستدعاء الموجود في التسجيلة



لتأكيد على أنها مناسبة، قم بإجراء أي تغييرات، راجع القيم الافتراضية ل .2
 .تظهر نافذة البحث كما سبق شرحه. موافقواضغط 

 .قد يسترجع البحث قائمة عناوين. عن العنوان للنسخ ابحث .3

تظهر المعلومات . ختر العنوان من القائمة، واضغط على نسخا .4
الحالي، وكان هذا  ، أو إذا ظهر العنوان. (الببليوجرافية للعنوان الموجود

أنت لست بحاجة إلى . هو العنوان الذي تريد نسخه، انقر على العنوان
 .)النقر على نسخ

في تبويبة ببليوجرافي، عدل الحقول لتعكس المعلومات الببليوجرافية  .5
. لإدراج الحقول، حسب الحاجة ةاستخدم ايقونات المساعد. للعنوان الجديد

التسجيلة لتعديل الحقول الثابتة، يمكنك أيضا أن تستعمل محرر 
ر للمزيد من المعلومات، أنظر قسم محر. المؤشرات، والحقول الفرعية

 .التسجيلات

عليك . الوعاء، عدل المعلومات حسب الحاجة/في تبويبة رقم الاستدعاء .6
 .الإمداد بالترميز العمودي أو معرف آخر للوعاء لتمييز الوعاء

تعديل المعلومات التي تخص الإدارة وصيانة انقر على تبويبة الضبط ل .7
 .العنوان

 .بالمعلومات الجديدة للاحتفاظانقر حفظ  .8



  

  

حذف عنوان، أو أرقام استدعاء، أو معالج تلقائي لأوعية 
استخدم معالج تلقائي حذف عنوان أو أرقم استدعاء أو أوعية لإزالة عنوان، أو رقم 

وبمجرد استخدامك هذا المعالج التلقائي، لا تبقى . استدعاء، أو تسجيلة وعاء من الفهرس
التقارير، يمكنك أن تحصل فقط  على أكثر  باستعمال. تسجيلة الفهرس في قاعدة البيانات

 .المعلومات عمومية عن  الأوعية التي  أزيلت

من مشاهدتها بتحريكها إلى موقع ظل مثل المستبعد أو ) الأوعية(يمكنك حجب العناوين 
بها  تعكس الأوعية  في موقع  على أية حال، عناوين مع أوعية متعددة ملحقة  .المفقود

على سبيل المثال، قد يكون لدى . ظل في العدد الكلي للنسخ الممثلة  في الفهرس العام
فإذا ما . نسخة من رواية كلاسيكية بالإضافة إلى نسختين في موقع المستبعد  18مكتبتك 

نسخة إجمالي كل  20ن في الفهرس العام، سوف يرى شاهد مستفيد المكتبة العنوا
 .المواقع

 .، أو حجز، أو فواتيرةلا يمكنك إزالة أوعية مع إعار

لإزالة وعاء من قاعدة البيانات 

حذف عنوان، على شريط أدوات صيانة العنوان، انقر على المعالج التلقائي . 1

 :تظهر نافذة خصائص الإعداد.  أرقام استدعاء، أو أوعية



 

تظهر نافذة . موافققم بأي تغييرات ملائمة في القيم الافتراضية، وانقر  .2
 .البحث

تظهر النافذة . بحثطبع مصطلحات البحث في صندوق البحث، وانقر ا .3
 :التالية

 

 

 

 

 



  

 

لحذف العنوان وكل أرقام استدعائه وأوعيته، اختر صندوق التدقيق الموجود بجانب  .4
ولحذف  رقم استدعاء وأوعيته المرتبطة، اختر صندوق  .العنوان الذي تريد حذفه

يمكنك أيضا أن . التدقيق الموجود بجانب تسجيلة رقم الاستدعاء التي تريد حذفها
 .تحذف وعاء واحد باختيار صندوق التدقيق الموجود بجانب الوعاء الذي تريد حذفه

 

 :لشروط التاليةلا يمكنك حذف رقم استدعاء أو تسجيلة وعاء إذا انطبقت أي من ا

 الوعاء حجز أو مطلوب حجزه فلا يمكن حذفه/لدى رقم الاستدعاء 

  أي وعاء معار، أو عليه فواتير لم تدفع، أو له حجز متقدم، أو هو
آخر رقم استدعاء تحت ضبط الدوريات لمكتبة معينة يمكن 

اختياره، لكن لا يمكن إزالته حتى يتم إعادته من الإعارة، أو يتم 
 .ير، أو يحذف الحجز المتقدم أو ضبط الدورياتدفع الفوات

  إذا وجد أمر شراء مفتوح للعنوان، فالأوعية المرتبطة مع رقم
 .الاستدعاء والمستخدمة عند إنشاء أمر الشراء، لا يمكن حذفها

  إذا تم تهيئة النظام لحفظ تواريخ الإعارة  وحذف الأوعية مع عدم
لا يمكن حذف  الوعاء مع ، فةاختيار سلوك الملف التاريخي للإعار

 .التاريخية ةالإعار

 



 .بعد إجراء اختياراتك، انقر على حذف .5

أرقام الاستدعاء أو النسخ التي ليست مؤهلّة للإزالة، سيتم عرضها في  اخترتإذا     ملحوظة
  .تشير إلى لماذا لا يمكن إزالة هذه الأوعية استثنائيةقائمة 

خير المرتبط بعنوان، وتم تهيئة الخصائص إذا أزلت النسخة أو المجلد الأ .6
 .تظهر نافذة تأكيد, لديك لإزالة العنوان عند إزالة النسخة أو المجلد الأخير

 



المعالج التلقائي  

 لصيانة رقم الاستدعاء والوعاء

نظرة عامة 
استخدم المعالج التلقائي لصيانة رقم الاستدعاء والوعاء لإضافة، أو تحرير، أو 

 .دعاء و تسجيلات على مستوى الوعاءحذف رقم است

إلى تسجيلات على  فقط إذا أردت تقييد وصول الطالب أو العمال المتطوعين ملحوظة
المعالج التلقائي لإضافة أوعية  وتحرير  استعمالمستوى الوعاء، قد تريد 

 .أوعية التالي شرحها لاحقا



أوعية /إضافة أرقام استدعاء
 

وان موجود رقم استدعاء جديد لعنلإضافة 
صيانة رقم على شريط أدوات المهام العامة، انقر على المعالج التلقائي . 1

 .تظهر نافذة خصائص التهيئة. الاستدعاء والوعاء

 

اختر أفضليات البحث الافتراضية والقيم الافتراضية  الأخرى كما تم  .2
 .مناقشتها سابقا



  

:  عاء والوعاءتظهر نافذة بحث صيانة رقم الاستد . موافق انقر. 3

 

 ، أو نقر علىبحثاطبع مصطلحات البحث في صندوق البحث ثم انقر  .  4
 .العنوان الحالي، إذا متاحا

: تظهر النافذة التالية. العنوان الصحيح من القائمة، وانقر تعديلاختر  .5
  

 

 

 

 

 



 

: تظهر النافذة التالية. إضافة رقم استدعاءأنقر  .6

 

  لذا فلن تعرض إذا كنت تقوم بالفهرسة لمكتبة واحدة فقطهذه النافذة يمكن إغلاق    ملحوظة

يعاد ظهور تبويبة رقم . المكتبة المناسبة، وانقر موافقاختر  .7
الوعاء ثانية مع إضافة رقم استدعاء وتسجيلة وعاء جديدة إلى /الاستدعاء

. القائمة

 

 



  

عاء عند إنشاء تسجيلة و WorkFlows تضيف محطة العملافتراضيا،   ملحوظة
  الافتراضيةويمكن لإداري النظام تغيير هذه القيمة . تسجيلة رقم استدعاء

 .على تبويبة السلوك في نافذة خصائص التهيئة
 .قم بإجراء أي تعديلات أخرى لأي من رقم الاستدعاء أو تسجيلة الوعاء .8

، معرف الوعاءقم بالمسح الضوئي للترميز العمودي للوعاء، أو أدخل  .9
 .حفظوانقر 

 .الانتهاءبعد  إغلاق انقر .10



الأوعية /تحرير أرقام الاستدعاء
قد يكون هناك  مرات عندما تحتاج لتغيير المعلومات في رقم استدعاء أو تسجيلة وعاء 

 :موجودة، على سبيل المثال

تغيير نوع الوعاء أو موقع وعاء  •

 تحرير ملاحظة عامة في تسجيلة وعاء •

 تغيير رقم استدعاء •

 

لتحرير تسجيلة رقم استدعاء موجود   
صيانة رقم شريط أدوات المهام العامة، انقر على المعالج التلقائي  على. 1

. تظهر نافذة خصائص التهيئة.  الاستدعاء والوعاء

فتراضية والقيم الافتراضية الأخرى كما سبق لااختر تفضيلات البحث ا .2
 .شرحه من قبل

 البحث تظهر نافذة .موافقانقر  .3

، أو بحثادخل مصطلحات بحثك في صندوق البحث ثم انقر على زر  .4
 .إنقر على العنوان الحالي، إذا كان متاحا

تظهر تبويبة رقم . تعديلاختر العنوان الصحيح من القائمة، وانقر  .5
 :الوعاء عارضة معلومات رقم الاستدعاء والوعاء/الاستدعاء

 

 



  

اء فقط، انقر على تسجيلة رقم لعرض معلومات رقم الاستدع .6 
 :الاستدعاء

 

 

انقر حفظ  ثم . قم بالتعديلات إما على  رقم الاستدعاء أو معلومات الوعاء .7
 .إغلاق متى أنتهيت

يمكن تغيير حقول أرقام الاستدعاء وحفظها سويا مع تغييرات حقل الوعاء؛  ملحوظة
 .ستدعاء بشكل آنيعلى أية حال، لا يمكن تغيير حقول الوعاء ومكتبة رقم الا

 
للمعلومية 

وليس (عندما إجراء تغيير حقل مكتبة، عدل إما مكتبة الطلب أو مكتبة الوعاء                        
 .عند حفظ التسجيلة، سيتم تحديث حقل المكتبة الآخر آليا). كليهما



 الأوعية/حذف أرقام الاستدعاء
 

لحذف رقم استدعاء أو تسجيلة وعاء موجودة   
المعالج التلقائي لصيانة رقم شريط أدوات المهام العامة، انقر على  على.   1

. تظهر نافذة خصائص التهيئة.  الاستدعاء والوعاء

اختر تفضيلات البحث الافتراضية والقيم الافتراضية الأخرى كما سبق  .2
 .شرحه من قبل

الرقم هو رقم                       استدعاء إذا كان هذا لا يمكنك الاختيار لحذف رقم     ملحوظة 
الاستدعاء الوحيد المرتبط بالعنوان 

 تظهر نافذة البحث .موافقانقر  .3

، أو بحثادخل مصطلحات بحثك في صندوق البحث ثم انقر على زر  .4
 .، إذا كان متاحاالعنوان الحالينقر على ا

يبة رقم تظهر تبو. تعديل اختر العنوان الصحيح من القائمة، وانقر .5
. الوعاء عارضة معلومات رقم الاستدعاء والوعاء/الاستدعاء

  حذفانقر على تسجيلة رقم الاستدعاء للحذف، ثم انقر على .   6
 

يمكنك أيضا حذف تسجيلات العنوان، ورقم الاستدعاء والأوعية باستخدام        ملحوظة
.  عيةالمعالج التلقائي لحذف العنوان، وأرقام الاستدعاء، أو الأو

 



  

صيانة الوعاء 

 

 نظرة عامة
تتيح المعالجات التلقائية في مجموعة صيانة الأوعية لموظفي الفهرسة إضافة وتحرير 

إن المعالجات التلقائية لإضافة وعاء وتحرير وعاء مفيدة  إذا أرادت . تسجيلات الأوعية
دا عما . طمكتبتك تقييد وصول الطلاب أو  العمال المتطوعين إلى مستوى الوعاء فق

ذلك، قد تختار العمل مع الأوعية من المعالج التلقائي لصيانة رقم الاستدعاء والوعاء كما 
 .نوقش ذلك من قبل

يناقش هذا الفصل ثلاث مهام التي يمكنك أدائها باستخدام مجموعة المعالج 
 :التلقائي لصيانة الوعاء

إضافة أوعية  •

 تحرير أوعية •

 تعديل شامل للأوعية •

ة تم طلب شراءها إلى الفهرس إضافة أوعي •



   

إضافة أوعية 
 

استخدم المعالج التلقائي لإضافة أوعية لإضافة وعاء جديد إلى تسجيلات أرقام 
. الاستدعاء الموجودة

المعالجات التلقائية لفهرسة سيمفوني هرمية التركيب، وهي، عندما تستعمل               ملحوظة
عاء لإضافة أو تعديل معلومات وعاء الفقرة، المعالجات التلقائية لصيانة الو

  .فلا يمكنك تغيير المعلومات الببليوجرافية داخل تلك المعالجات التلقائية

لإضافة وعاء إلى تسجيلة رقم استدعاء موجود 

على شريط أدوات صيانة الوعاء، انقر المعالج التلقائي لإضافة وعاء       . 1

 .ئةتظهر نافذة خصائص التهي.       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

شرحها  السابقتبدو الأقسام في هذه النافذة عمليا تماما مثل النوافذ الافتراضية 
 .لاحظ أن افتراضيات أرقام الاستدعاء غير متوفرة ."صيانة العنوان"في قسم 

 

 اختر تفضيلات البحث الافتراضية والقيم الافتراضية الأخرى كما نوقش .  2

 .من قبل    

 تظهر نافذة البحث. قمواف انقر .3

 .بحثابحث عن العنوان الذي تريد إضافة أوعية إليه، وانقر    .4
 

 



إذا كانت نتائج البحث في قائمة عناوين، اختر العنوان من القائمة، وانقر  .5
تظهر . يمكنك أيضا أن تنقر على العنوان الحالي، إذا كان متاح. تعديل

 :النافذة التالية

 

الوعاء تبدو تماما مثل /التي في تبويبة رقم الاستدعاءلاحظ أن المعلومات 
على .  عندما استخدمت المعالج التلقائي لصيانة رقم الاستدعاء والوعاء

 .أية حال، ليس لديك خيار لإضافة أو تحرير تسجيلات أرقام استدعاء

انقر رقم الاستدعاء في الشجرة التي تريد إضافة وعاء جديد، وانقر  .6
 :تظهر النافذة التالية. إضافة وعاء

 

 

 

 



  

 

امسح ضوئيا أو أدخل ترميز عمودي جديد، وقم بأي تغييرات أخرى في  .7
 .معلومات الوعاء وأقسام المعلومات الممتدة

 .للاحتفاظ بتسجيلة الوعاء الجديد حفظانقر  .8

 .للخروج من هذه النافذة إغلاقانقر  .9



  

تحرير الأوعية 

تحرير وعاء لإجراء تغييرات على تسجيلات الأوعية الموجودة  استخدم المعالج التلقائي
لا يتيح لك هذا المعالج التلقائي الوصول للقيام بالتغييرات على . بالفعل في الفهرس

 .التسجيلة الببليوجرافية أو  العنوان

لتغيير معلومات في تسجيلة وعاء موجود  

  إضافة وعاءلقائي على شريط أدوات صيانة الوعاء، انقر المعالج الت. 1

 .تظهر نافذة خصائص التهيئة.  

 



  

تظهر نافذة . موافققم بأي تغييرات ملائمة على القيم الافتراضية، وانقر  .2
 .البحث

 .بحثابحث عن العنوان الذي تريد تحرير أوعيته، وانقر  .3

إذا كانت نتيجة البحث في قائمة للعناوين، اختر العنوان من القائمة، وانقر  .4
تظهر . يمكنك أن تنقر على العنوان الحالي أيضا، إذا كان متاحا. تعديل

 :النافذة التالية

 

 .انقر على الوعاء في الشجرة حيث تريد القيام بالتغييرات .5

انقر حفظ  . معلومات الوعاء وأقسام المعلومات الممتدةقم بالتغييرات في  .6
 .للإحتفاظ بالمعلومات الجديدة

 .الخروج من هذه النافذة إغلاقانقر  .7



  

 جماعي للأوعيةتعديل المعالج التلقائي 
استخدم المعالج التلقائي للتعديل الجماعي للأوعية لإنشاء قابل التغييرات التي تريد 

إجرائها على الأوعية المختارة، وبعد ذلك تطبق هذه التغييرات على كل الأوعية التي تم 
 .لخاص بهاالمسح الضوئي للترميز العمودي ا

 

لتطبيق نفس التغييرات على أوعية متعددة 

  على شريط أدوات صيانة الوعاء، انقر المعالج التلقائي تعديل جماعي  .1
للأوعية              

. تظهر نافذة خصائص التهيئة       

  



  

اختر قيم وعاء جديد لتطبيقها على هذه المجموعة من الأوعية، وانقر  .2
القيم الافتراضية في هذه النافذة، أو قيم بإعداد قيم على قم بإعداد . موافق

 :النافذة التي تظهر بعد قيامك بالنقر على موافق

 

بعد إعداد القيم الجديدة، مسح ضوئيا أو اطبع الترميز العمودي للوعاء  .3
 :تظهر النافذة التالية. الأول الذي تريد تغييره

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  موقع الأصليلاحظ التغييرات في ال

بينما تمسح كل وعاء . امسح ضوئيا باقي الأوعية في هذه المجموعة .4
بإضافته إلى قائمة الأوعية  WorkFlows  العملإضافي، يقوم نظام 

 .المتغيرّة

المحررة، أو انقر إغلاق  الأوعيةانقر على زر تنظيف لمحو قائمة  .5
 .لإغلاق المعالج التلقائي

ك ترميز عمودي أو معرف أوعية للأوعية التي تريد تعديلها، إذا لم يكن لدي ملحوظة
 .استخدم مساعد تعديل الأوعية المختارة للبحث عن هذه الأوعية



  

إضافة أوعية تم طلب شراءها إلى المعالج التلقائي للفهرس 
 

يرشدك المعالج التلقائي لإضافة أوعية تم طلب شراءها إلى  الفهرس خلال 
يتم إضافة . لأوعية التي تمثل بند أمر شراء إلى الفهرسا/عملية إضافة الوعاء

أرقام الاستدعاء والنسخ إلى الفهرس من رموز المقتنيات  في تسجيلات توزيع 
 .بند أمر الشراء

للمزيد من التفاصيل راجع ملفات المساعدة  على الخط المباشر أو الدليل العملي       ملحوظة
 .فونينظام الفهرسة في نظام سيم معالجةل



وظائف الفهرسة الخاصة 
 نظرة عامة

:وتتضمن. يناقش هذا الفصل ثلاث معالجات تلقائية موجودة في مجموعة المعالجات التلقائية الخاصة  
 مجلد مع •

 المنقولات •

 عناوين المراجعة •



  

  

 جلد معمالمعالج التلقائي 
مع تسجيلة وعاء وحيد في جلد مع لربط تسجيلات العناوين المتعددة ماستخدم المعالج التلقائي 

قد تكون  تسجيلة . الحالات حيث تريد كل تسجيلة عنوان يمكن البحث عنها بشكل منفصل
 .عنوان واحد فقط مرتبطة لها تسجيلة وعاء ملحقة بها

القيود 
رافي للأوعية مجلدة جخاصية مجلد مع للربط الوصف الببليو استخدامعندما 

 :سويا، تطبق القيود التالية

ن ربط رقم استدعاء مع أوعية ملحقة مع رقم استدعاء آخر مع لا يمك •
 أوعية ملحقة

قد يتم تجليد تسجيلات عدة عناوين مع بعضها، ولكن واحد منها فقط  •
 قد يكون له تسجيلة وعاء ملحقة

 يجب فهرسة أرقام الاستدعاء في نفس المكتبة •



 لربط تسجيلات عدة عناوين
  أوعية مجلدة معاعالج التلقائي على شريط الأدوات خاص، انقر الم .1

  .

 :تظهر نافذة خصائص المجموعة        

 

نافذة تظهر نافذة . موافق قم بأي تغييرات على أفضليات البحث، وانقر  .2
 :مجلد معا

 

 

 

 



  

 

تظهر . بحث، وانقر زر صندوق البحثإطبع مصطلحات البحث في  .3
 :النافذة التالية

 



 .)شجرة( إضافة إلى الترتيب الهرمي، وانقر اختر العنوان للتجليد .4

 

 .بحثمصطلحات البحث للتسجيل التالية في صندوق البحث، وانقر  أطبع .5

 



  

 .إضافة إلى الترتيب الهرمي، وانقر  )ربطه(اختر العنوان الثاني لتجليده  .6

 

احتفظ به انقر على عنوان في الشجرة بدون نسخة ملحقة، وانقر زر  .7
 .للارتباط

 .قد تنقر بالزر الأيمن أيضا على العنوان وتختار من خيارات القائمةملحوظة 

 

 

 

 

 

 



 

 

 :تظهر نافذة تأكيد. ربطانقر تسجيلة النسخة لعنوان آخر، وانقر زر  .8

 

 موافقنقر ا .9

 المعالج التلقائيللخروج من  إغلاقانقر  .10



  

  

 تحويل أو نقل الأوعية
أو أرقام الاتصال إلى تسجيلات أرقام  الأوعيةلتحويل تسجيلات استخدم المعالج التلقائي 

وقد صمم هذا المعالج التلقائي لإجراء عمليات البحث . استدعاء أو عناوين موجودة
يمكن للمعالج . لتجميع التسجيلات، والتأشير عليها  للنقل، وإرسالها إلى تسجيلة الوجهة

 :التلقائي أن يؤدي الوظائف التالية

 ء إلى رقم استدعاء موجودنقل وعا •

نقل رقم استدعاء وكل أوعيته المرتبطة إلى تسجيلة مختلفة موجودة  •
  .في الفهرس

يمكن أن يكون هذا المعالج التلقائي مفيد حالة المكتبات المتعددة حيث  أن رقم 
 .الاستدعاء قد أسس بغير قصد لمكتبة خطأ

لنقل وعاء إلى رقم استدعاء موجود 

  .  ات خاص، انقر المعالج التلقائي تحويل الأوعيةعلى شريط أدو. 1

 :تظهر نافذة خصائص الإعداد     

 



تظهر نافذة نقل . موافققم بأي تغييرات إلى افضليات البحث، وانقر  .2
 :الوعاء

 

 



  

تظهر النافذة . بحثطبع مصطلحات البحث في صندوق البحث، وانقر ا .3
 :التالية

 



 وسع. إضافة إلى الترتيب الهرميئمة، وانقر على زر اختر العنوان من القا .4
 .العنوان لرؤية معلومات رقم الاستدعاء والنسخة

  

 



  

النقل، اختر التسجيلة المطلوب نقلها، ) التركيب الهرمي(في منطقة شجرة  .5
 .وانقر احتفاظ للنقل

 لقائمةقد تنقر بالزر الأيمن أيضا على الوعاء وتختار من خيارات ا       ملحوظة

 



 :تظهر نافذة تأكيد. نقلنقر االتسجيلة الواجب نقلها، و اختر .6

 

 موافقانقر  .7

 انقر إغلاق للخروج من المعالج التلقائي .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

. لتحويل رقم استدعاء من تسجيلة فهرس إلى تسجيلة مختلفة في الفهرس

 . يةالأوع تحويلعلى شريط أدوات خاص، انقر المعالج التلقائي  .1
. تظهر نافذة خصائص الإعداد

 

 
 

 

 

 

 

 



تظهر نافذذة نقل  . موافققم بإجراء أي تغييرات لأفضليات البحث، وانقر  .2
الأوعية 

 

 

 



  

تظهر النافذة . بحثمصطلحات البحث في صندوق البحث، وانقر اطبع  . 3
: التالية

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



) أو العنوان المتكرر" الخطأ"العنوان الأصلي و العنوان (اختر العناوين . 4
وسع العناوين لمشاهدة أرقام . إلى التركيب الهرميمن القائمة  وأضفها 

. الاستدعاء والأوعية الملحقة

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 .حفظ للنقلوانقر " المتكرر"أو " الخطأ"اختر رقم الاستدعاء الملحق بالعنوان  .5

 

 نقلالواجب نقله وانقر اختر العنوان  .6

 

 

 

 

 

 



تم تهيئة النظام، فإن العنوان الفارغ سيتم حذفه إذا قمت بنقل آخر رقم  إذا كان قد .7
 استدعاء إلى هذا العنوان

تظهر نافذة تأكيد  .8
 



  

روابط تجديد المعلومات لمكتبات الأوعية المنقولة وأرقام الاستدعاء 
 المعدلة

 

 :ابط التالية دائماعند نقل  الكيانات أو حقل مكتبة لرقم الاستدعاء تم تعديله، يتم صيانة الرو

 الفواتير •

 الإعارة •

 الملف التاريخي للأبحاث الخارجية •

 طلبات الحجز •

 نقل الأوعية مع حجوزات
لا , على أية حال . يتم صيانة الحجوزات التي على مستوى النسخة الموجودة

يمكن نقل نسخة مع حجز متاح، ولا يمكن نقل رقم استدعاء أو عنوان أو مكتبة 
 .نسخة الملحقة بأي منهم لها حجزمعدلة إذا كان ال

هناك بعض السيناريوهات الأخرى عندما يمكن للإعارة أن تمنع وعاء من 
نقل وعاء والذي قد يؤدي إلى حذف رقم الاستدعاء الحالي غير مسموح . النقل

نقل أو تعديل .  بذلك إذا كان رقم الاستدعاء له حجز على مستوى النسخة
ة الذي يؤدي إلى إزالة تسجيلة الفهرس الحالية نسخة أو رقم استدعاء المكتب

 .غير مسموح بذلك  إذا كان الفهرس له حجز على مستوى العنوان

 نقل أوعية مع أوامر شراء
، يتم الاستعمالعندما يكون النظام الفرعي للتزويد في نظام سيمفوني قيد 

الات على الإبقاء على بنود أمر الشراء المصاحبة لأرقام الاستدعاء في الانتق
 .مستوى رقم الاستدعاء والعنوان

نقل نسخة والذي قد يؤدي إلى إزالة رقم الاستدعاء الحالي للنسخة غير  
 .مسموح به إذا كان رقم الاستدعاء مرتبط بوعاء بند أمر شراء

 

 

 
 

 

 

 

 



القيود الأخرى على نقل الأوعية أو روابط المكتبة المعدلة 
نسخ وأرقام الاستدعاء مع روابط لا يمكن نقل   -الحجز الأكاديمي •

 .لحجوزات أو مكتبة معدلة

لا يمكن نقل أرقام الاستدعاء التي لها روابط مجلد مع أو   -مجلد مع •
لا يمكن نقل النسخ إلى أرقام الاستدعاء التي لها روابط . مكتبة معدلة

ولا يمكن نقل النسخ من أرقام استدعاء التي لها روابط . مجلد مع
 .مجلد مع

إلى أو من العناوين التي  انتقالاتلا يمكن تنفيذ   -يلات مراجعةتسج •
 .حملت للمراجعة أو أغلقت لأنه جاري تحديثها

 .إلى  من عناوين تحت المسئولية انتقالاتلا يمكن تنفيذ   -المسئولية •

نقل ناتج في إزالة تسجيلة الفهرس أو آخر رقم   - ضبط الدوريات •
نوان تحت ضبط الدوريات لا يمكن استدعاء يخص  مكتبة التي لها ع

عنوان الذي يرتبط بتسجيلة ضبط دوريات لا يمكن . نقله أو تعديله
 .نقله

.نسخة التي ترتبط إلى بتقويم حجز متقدم لا يمكن نقلها أو رقم استدعاء مكتبة معدلة -المتقدم للمواد الحجز  .1



  

                        

  المعالج التلقائي مراجعة العناوين
المعالج التلقائي مراجعة العناوين، موجود في مجموعة خاص، ويستخدم لعرض وتعديل 

وتسمح تسجيلات المراجعة للتسجيلات . التسجيلات في ملف مراجعة الفهرسة
الببليوجرافية للعرض في محطة عمل الموظفين بدون وجود حقيقي كجزء من الفهرس  

.ر ملحق أ ملفات مراجعة الفهرسةللمزيد من المعلومات، أنظ. للضبط الإشرافي



 الفهرسة المستنسخة باستخدام المرفأ الذكي

 نظرة عامة

 

يشرح هذا الفصل عملية إيجاد والتقاط تسجيلات إلى الفهرس باستخدام المرفأ 
الذكي  المرفأللمزيد من المعلومات عن استخدام . SmartPortالذكي 

SmartPort راجع الملحق ،B-    المرفق الذكيSmartPort. 

 Z39.50عن 
Z39.50 بروتوكول استرجاع المعلومات هو معيار وطني أمريكي، يزود ،

ويترجم بروتوكول . بلغة قياسية للحاسوب لاسترجاع معلومات الحاسوب
Z39.50  الأوامر ذهابا وإيابا بين النظام المحلي ومزود قاعدة البيانات
لمستفيد المحلي بالبحث في وتسمح هذه الترجمة القياسية للأوامر ل. الخارجي

قواعد البيانات الخارجية باستخدام أوامر محلية مألوفة، وبعد ذلك مشاهدة 
 .نتائج البحث في عروض محلية مألوفة

استخدام المرفأ الذكي 
الديناميكي  بالالتقاطالتي تسمح  اختياريةخاصية  SmartPortالمرفأ الذكي 

  Z39.50ستنادية من خادم  وتحميل تسجيلات مارك الببليوجرافية والا
 .مباشرة إلى فهرس المكتبة

 تهيئة المرفأ الذكي
على فهرس المكتبة،  اتسجيلة ويحمله SmartPortعندما يلتقط المرفأ الذكي 

فهو يستخدم نقاط تطابق محددة للتقرير ما إذا كانت التسجيلة توجد في الفهرس 
 .أم لا

بالزر الأيمن على المعالج التلقائي لتهيئة قيم افتراضية على محطة عملكن انقر 
 .، واختر خصائصSmartPortللمرفأ الذكي 

: نافذة خصائص المرفأ الذكيتظهر 

 

 

 

 

 



  

 

 
 

 



 :يمكنك أن تختار أن تعرض هذه الصفحة كالتالي

يعرض صفحة الخصائص فقط عند اختيار   -بدء المعالج التلقائي •
 .ي من شريط الأدواتئالمعالج التلقا

لك لرؤية هذه الخصائص فقط عندما تشير إلى زر  يسمح -أبدا  •
شريط أدوات المعالج التلقائي، انقر بالزر الأيمن، وانقر خصائص 

 .في قائمة خيارات الاختصارات

 :اختر واحدا من الخيارات التالية

لتحل محل  الواردةتخصص التسجيلة   -التسجيلة الحالية استبدال •
 .العملالتسجيلة الأخيرة الملامسة في محطة 

بالبحث عن تسجيلة مماثلة  سيمفونييسمح نظام   -والتحميلالمقارنة  •
اعتمادا على نقاط التطابق المحددة في الحقول القادمة، وبعد ذلك 

إذا وجد النظام تطابق، سيتحقق . يتخذ إجراءا استنادا على النتيجة
إذا لم يجد النظام تطابق، سينشئ . التسجيلة الحالية تخطيبأنك تريد 

 .تسجيل عنوان جديدة

: التالية أحد الخيارات لاختيارإذا قررت تطابق وتحميل تسجيلتك، انتقل 

  تطابق على تطابقات أرقام ضبط العناوين فقط في التدرج الهرمي
 المدرج في حقل مصدر رقم ضبط العنوان

  تطابق على رقم ضبط العنوان أو تاج مارك المكشف يعتبر
ذا تطابق رقم ضبط العنوان لتسجيلة إ ةمتطابقالتسجيلة الواردة 

فهرس المكتبة مع أحد الحقول المحددة لمصدر رقم الضبط  في 
التسجيلة المستوردة، أو إذا كان أحد أرقام التطابق المعيارية من 
التسجيلة الواردة كما هو مدرج في حقل رقم تاج مارك المكشف 

 .في كشاف قاعدة بيانات سيمفوني الحالية ايجد تطابق

 طابق في رقم ضبط العنوان وتاج مارك المفهرس يعتبر التسجيلة ت
الواردة تطابقا إذا كان رقم ضبط عنوان في تسجيلة فهرس مكتبة 

يطابق أحد الحقول المحددة لمصدر رقم ضبط العنوان في التسجيلة 
ة  من ياريالمستوردة، وإذا كان على الأقل أحد أرقام التطابق المع

أدرج في حقل رقم تاج مارك المكشف يجد  التسجيلة الواردة كما
 .تطابق في كشاف قاعدة بيانات سيمفوني الحالية



  

مصدر رقم ضبط العنوان 
يشير حقل مصدر رقم ضبط العنوان إلى القيم المستخدمة لتحديد 

تطابق في  أجلالمداخل في تسجيلة مارك التي يجب أن تدقق من 
إذا كنت تسليم جديد، . لخيار المقارنة والتحمي استعمالالفهرس عند 

فعلى مدير مشروعك أن يجهز التدرج الهرمي للعنوان الموجود بعد أن 
نظرة مماثلة لتمييز المواد  استخدامسوف تريد . تحميل بياناتك النهائية

سواء أنت تسحب التسجيلات واحدة واحدة باستخدام المرفأ الذكي 
SmartPort   قاريرالدفعات عن طريق الت بأسلوبأو تحميل. 

 

حدد  تتالي الأحرف الممثلة للقيم في ترتيب الأفضلية باستخدام أداة 
يستخدم نظام سيمفوني هذه القيم للبحث عن تطابق . gadgetمساعدة 

إذا أنت مكتبة . محتمل ضمن أرقام ضبط العناوين لتسجيلات موجودة
من المحتمل أن   OCLC، على سبيل المثال، فإن رقم OCLCعضو 

قد تستخدم المكتبات . التطابق الأساسية لتسجيلات العناوين يكون نقطة
إذا محدد، لكن يستخدم  LCCNالأخرى رقم ضبط مكتبة الكونجرس 

إن القيم في هذا . إذا كانت القيمة الأخرى غير موجودة ISBNردمك 
 .الحقل هي رموز حروف والتي تشير إلى مداخل مارك معينة

إذا لم . ق على قيمة أول نقطة تطابقيدقق نظام سيمفوني الفهرس للتطاب
هذا النمط  يستمر. تطابق، يتم التدقيق عن نقطة التطابق الثانية أييوجد 
المحددة، تطابق نقاط الانتهت كل إذا . تطابقنقاط ال كليتم تدقيق حتى 

 .ةجديد الواردة ةليسجتالفتعتبر 

لبحث عن نقاط الفوز، ملحوظة للمزيد من المعلومات عن كيفية قيام نظام سيمفوني با
 ."خريطة سير العمل لقواعد تطابق ضبط العناوين"راجع إلى 

  رقم تاج مارك المكشف

هذا الحقل متوفر فقط عند تطابق على رقم ضبط العنوان وخيار تاج 
مارك المكشف أو كان التطابق على رقم ضبط العنوان أو خيار تاج 

 .مارك المكشف هو المختار

إلى  بالإضافةشف قيم تيجان مارك للتدقيق لتطابق يحدد تاج مارك المك
إذا كان هذا الحقل مستخدما، يدقق . رقم ضبط العنوان، إذا كان مطلوبا

نظام سيمفوني الفهرس لتطابق تاج مارك على قيمة أول رقم تاج مارك 
إذا لم يوجد تطابق، يتم تدقيق ثاني تاج مارك مكشف، ويستمر . مكشف

د تطابق، أو أن يتم تدقيق كل أرقام مارك هذا النمط حتى إما يوج
 لاختيارويتم التزود بأداة تطابق التركيبة الهرمية لتاج مارك . المكشفة

 .قيم أرقام تيجان مارك المكشفة

 

 

 

 

 



 . حدد تاج مارك المكشف الذي تريد تطابقه باستخدام الأداة

 :الحقول الفرعية المكشفة التي قد تستخدم ما يلي / تتضمن الحقول

  001رقم الضبط 

  رقم ضبط مكتبة الكونجرس(LCCN)   010|a 

   020ردمك|a 

 022ردمد|a  

  024معرفات معيارية أخرى|a   

  027الرقم المعياري للتقرير الفني|a 

  028 رقم الناشر|a 

  035رقم ضبط النظام|a 

 مصادر أرقام الاستدعاء
. م الاستدعاءأرقا لاستعماليحدد حقل مصدر الاستدعاء المدخل أو المداخل 

 :القيم التالية لاختياراستخدم الأداة 

 

 



  

 :تعكس قواعد تحميل أرقام الاستدعاء بأعلاه التفضيلات التالية

في تسجيلة العنوان الواردة لرقم  050سيبحث النظام في المدخل  .1
. سيتم تخصيص فئة من خطة تصنيف مكتبة الكونجرس. الاستدعاء

لرقم  050رعية في الحقلسوف يستخدم النظام كل الحقول الف
متعددة، سيستخدم النظام آخر  050وإذا كان هناك مداخل . الاستدعاء

 .تكرار من هذا الحقل

، سوف يبحث النظام 050إذا كانت التسجيلة لا تحتوي على مداخل  .2
سيتم تخصيص فئة من خطة تصنيف مكتبة . 090عن المدخل 
، وإذا 090الحقل وسيتم استخدام كل الحقول الفرعية في . الكونجرس

مدخل يجد، النظام  090النظام  سيستخدم، 090وجد عدة مداخل 
 .090سيستعمل النظام آخر حقل 

 ، سيقوم النظام بإنشاء رقم استدعاء090أو 050إذا لم تحتوي التسجيلة على مداخل  .3
في هذه الحالة، فإن فئة نظام التصنيف ). XX(12345.0افتراضي في الصيغة  

 .لن تكون آلية

 المكتبة

 .هذا الحقل مطلوب. يحدد هذا الحقل المكتبة التي سيحمل إليها  هذه التسجيلة

 الصيغة
يحدد هذا الحقل صيغة الفهرس الافتراضية للتسجيلة الجاري تحميلها لكي تستعمل إذا 

وصيغة مارك هي الصيغة الأكثر استخداما . كانت التسجيلة لا تحتوي تلك المعلومات
 .لمنفرداتبصفة عامة لمواد ا

 حذف رؤوس موضوعات
يحدد هذا الحقل رأس موضوع أو أكثر لحذفها من التسجيلة الواردة، اعتمادا 

 .، قبل تحميلها على الفهرس6XXعلى قيم المؤشر الثاني لحقول 

 

في نظام مارك والتي  6XXفيما يلي قيم المؤشر الثاني الصالحة لحقول
 .لموضوعاتأداة مصدر رؤوس ا باستخداميمكن اختيارها 

 0   =رؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس 

 1   =رؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال 

 2  =رؤوس موضوعات المكتبة الطبية الوطنية 

 3  = رؤوس موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية 

 4  =المصدر غير محدد 

 5   =قائمة رؤوس موضوعات مكتبة كندا الوطنية 

 6  =باللغة (ت مكتبة كندا الوطنية قائمة رؤوس موضوعا
 )الفرنسية

  7المصدر محدد في الحقل الفرعي$ 



 

التقاط "للمزيد من المعلومات عن خيارات تحميل تسجيلة استناد، راجع    ملحوظة
 ."وتحميل التسجيلات الاستنادية

 خياراتتأكيد ال
في كل مرة  تالاختياراسوف تعرض نافذة هذه , " نعم"إلى  مهيأةإذا خيارات التأكيد 

 ".لا"لمنع هذه النافذة، قم بتهيئة مجموعة الخيارات إلى . يتم فيها التقاط تسجيلة

 

تجريد التيجان المهملة 

 بعض معرفات المداخل قد لا تستخدم في تسجيلات الفهرس المكتملة في 
يمكن إضافة هذه الحقول إلى ملف التيجان المهملة على الخادم بمعرفة . مكتبتك

 .مكمدير نظا

، سيتم "نعم"وهذا الخيار مهيأ إلى  الاستعمالإذا كان ملف التيجان المهملة قيد 
 .حذف تلك الحقول آليا من التسجيلات الواردة ولا يمكن استعادتها

، فسيتم تحميل كل الحقول في التسجيلات "لا"إذا هذا الخيار مهيأ إلى 
 .مستوردةال

 

 نص لمعالجة خاصة

لمعالجة حقول مارك خام قبل الالتقاط أو حفظ قد يطبق المستفيدون نصا 
على  Bincustomيجب حفظ هذه النصوص في مجلد . التسجيلات الواردة

 .الخادم
 

 حد الإصابات للعرض المختصر

عدد التسجيلات المختصرة للعرض في نتائج البحث  حد الخادم الوحيديحدد 
 .لبحوث الخادم الوحيد

د التسجيلات المختصرة للعرض في نتائج عد حد أجهزة الخادم المتعددةيحدد 
 .البحث لعمليات بحث أجهزة الخادم المتعددة

عدد مصطلحات التصفح للعرض لأجهزة الخادم  حد مصطلحات التصفحيحدد 
  .التي تدعم تصفح الخيار

 نوع طلب حجز التسجيلة

ما إذا كانت التسجيلة ستعرض كاملة أم في عرض مختصر عند  البحثيحدد خيار 
 . حثالب

ما إذا تسجيلة كاملة أو مختصرة سيتم التقاطها، أو حفظها، أو  الفهرسةويحدد خيار 
.إرسالها بالبريد الإلكتروني



  

لبوابة تعطل مؤقت ل
يحدد التعطل المؤقت للبوابة طول الفترة الزمنية التي تسمح للمعالج التلقائي للمرفأ 

 .تعطل الطلبقبل   Z39.50الذكي للاتصال  بخادم 

 جب أن يكون التعطل المؤقت للبوابة له قيمة أو أن المرفأ ي           حوظةمل 
 Z39.50بأي خادم  الاتصالالذكي سيكون غير قادر على                     

 

صيغة العرض الكامل 

العرض الكامل المصاغ سواء ما إذا كانت التسجيلة أم لا في نافذة المشاهدة  يحدد
تعرض تيجان " لا. "تعرض مسميات الحقول" نعم" .سيتم صياغتها افتراضيا

 .مداخل مارك



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التقاط وتحميل التسجيلات

 Z39.50الاتصال بخادم 



  

على المعالج التلقائي المرفأ الذكي  انقرعلى شريط أدوات المهام العامة،  .1

 تظهر نافذة  الخصائص .

افذة التالية مع أجهزة خادم  تظهر الن. موافق لقبول القيم الافتراضية انقر .2
Z39.50المتوفرة كما هو محدد من قبل تهيئة بوابة خادم نظام سيمفوني: 

 
  .تظهر نافذة بحث المرفأ الذكي. اتصال انقراختر الخادم ، و. 3

. إلى سياسة بوابة مكتبتك   Z39.50يمكن لمدير نظامك إضافة خادم          ملحوظة
مساعدة على  الخط المباشر عن   للمزيد من المعلومات، راجع

WorkFlows. 



 



  

 البحث مع المرفأ الذكي

متصلا بخادم، يمكنك أن تبدأ بالبحث عن التسجيلات للإضافة إلى تكون عندما 
 .فهرسك

 مصطلحات البحث في صندوق البحث، اختر الكشاف الملائم،  أطبع .1
 :تظهر النافذة التالية. زر بحث انقرو

 

 .للتحرك للأمام وللخلف من خلال القائمة أيقونات المساعدةاستخدم   .2

 .عرض انقرالعنوان، و انقرلمشاهدة تسجيلة،  .3

 

استخدم شريط التمرير  لمشاهدة الأسطر الإضافية . راجع التسجيلة .4
للتحرك  أيقونات المساعدةلمشاهدة تسجيلة أخرى، استخدم . للتسجيلة

 .انقر إغلاق للعودة إلى نافذة البحث. في كل مرة خلال القائمة تسجيلة

للمزيد من المعلومات عن كيف تحفظ تسجيلات أو  Bراجع الملحق        ملحوظة
 .ترسلها بالبريد الإلكتروني باستخدام المرفأ الذكي

 

 

 

 

 

 

 

 



باستخدام المرفأ الذكي  Z39.50التقاط تسجيلات 
التقاط إما في نافذة  انقرعندما تجد تسجيلة للإضافة إلى فهرسة مكتبتك،  .1

صندوق تدقيق خيارات التأكيد في نافذة  اخترتإذا . بحث أو نافذة العرض
 :خصائص المرفأ الذكي، تظهر النافذة التالية

 

التسجيلة   إحلال التسجيلة الحاليةتجاوز خيار ب. قم بأي تغييرات ضرورية .2
محطة الببليوجرافي التي كانت معروضة مؤخرا، أو مختارة، أو في 

نقاط التطابق  التطابق مع التحميليستخدم خيار . WorkFlows العمل
 .المحددة لتحديد أي تسجيلة في الفهرس تطابق  تلك التي تم التقاطها

 حتى إذا استخدمت خيار إحلال التسجيلة الحالية، عليك أن تكمل      حوظةمل
  .التطابق وتحمل الحقول               

نظهر النافذة . موافق انقرإجراء التغييرات أو قبول القيم الافتراضية، بعد  .3
 التالية



  

 

 ةأيقونات المساعدالتسجيلة الواردة لم يتم إضافتها للآن إلى استخدم  .4
 .لإضافة المداخل المفقودة أو حذف المداخل غير المرغوبة

 .لحفظ التسجيلة وإضافتها إلى الفهرس حفظ انقر .5

تذكر بأن أي تسجيلة أنشئت من المرفأ الذكي تتكون كليا من العنوان 
يجب إضافة النسخ دائما . لات على مستوى على أرقام الاستدعاءيوتسج

إضافة أو  رقم الاستدعاء وصيانة الوعاءباستخدام المعالجات التلقائية 
 .أوعية

 .الذكي أإغلاق لإغلاق النافذة والعودة إلى نافذة بحث المرف انقر .6

لإغلاق المعالج  إغلاق انقربالبحث عن العناوين الأخرى، أو  استمر .7
 .Z39.50هذا يغلق كل اتصالات  .. التلقائي للمرفأ الذكي



 رفأ الذكيإحلال التسجيلات باستخدام الم

عندما التقاط تسجيلة، سجل حالي يمكن . طبقا للتعليمات السابقة وابحثأتصل 
إذا  طي تسجيلة موجودة إذا ما تم اختيار التطابق والتحميل ووجد تطابق، أوخت

 .تم اختيار إحلال التسجيلة الحالية

 تطابق وتحميل

، سوف يبحث نظام سيمفوني عن تسجيلة التطابق والتحميلإذا تم اختيار 
بالإضافة إلى تطابق رقم . ة على الشاشةمتبقيادا على الإعدادات العتممتطابقة ا

 استدعاء العنوان، يمكن إعداد خيار التطابق والتحميل للتطابق على كشاف
 .الكلمات المفتاحية العددية

 

 :اختر واحدا مما يلي
 تطابق على رقم ضبط العنوان .1

إذا تم اختيار تطابق على رقم ضبط العنوان  فقط فيتم تطابق أرقام ضبط 
 .العنوان للتسجيلات الحالية في مقابل المداخل المناسبة للتسجيلة الواردة

. ضبط العنوان في القائمة نظام سيمفوني الفهرس للتطابق على أول رقم قيدق .2
إذا لم يوجد تطابق، فيتم تدقيق ثاني رقم ضبط للعنوان في القائمة، وسيستمر 

.هذا النمط حتى يتم تدقيق كل القيم



  

 تطابق على رقم ضبط العنوان أو تاج مارك المكشف  .2
يعتبر التطابق على رقم ضبط العنوان أو تاج مارك المفهرس أن التسجيلة 

ابقة إذا كان رقم ضبط العنوان لتسجيلة فهرس المكتبة يطابق أحد الواردة متط
حقول مصدر رقم ضبط العنوان المحدد في التسجيلة المستوردة، أو إذا وجد 
أن أحد أرقام التطابق المعيارية من التسجيلة الواردة كما أدرج في حقل رقم 

 .ةتاج مارك المكشف تطابقا في كشاف قاعدة بيانات سيمفوني الحالي

 

تطابق على رقم ضبط العنوان وتاج مارك المكشف  .3
تطابق على رقم ضبط العنوان وتاج كشاف مارك المكشف التسجيلة  يعتبر

الواردة تطابقا إذا تطابق رقم ضبط العنوان في تسجيلة العنوان في تسجيلة 
فهرس المكتبة مع أحد حقول مصدر رقم ضبط العنوان المحدد بالتسجيلة 

ا كان على الأقل أحد أرقن التطابق المعيارية  من التسجيلة المستوردة، وإذ
الواردة كما أدرج في حقول رقم تاج مارك المكشف تطابقا  في كشاف قاعدة 

 .بيانات سيمفوني الحالية

 رقم تاج مارك المكشف
الحقل متاح فقط عند تطابق على رقم ضبط العنوان وخيار تاج مارك المكشف 

 .على رقم ضبط العنوان أو خيار تاج مارك المكشف ذا تم اختيار تطابقإأو 

إلى رقم ضبط العنوان،  بالإضافةيحدد قيم تاج مارك المكشف للتدقيق للتطابق 
إذا استخدم هذا الحقل، يدقق نظام سيمفوني الفهرس بحثا . إذا  كان ذلك مطلوبا

إذا لم يوجد . عن تطابق تاج مارك في أول قيمة لرقم تاج مارك المكشف
ابق، يتم تدقيق ثاني رقم تاج مارك المكشف، ويستمر هذا النمط حتى إما تط

ويتم الإمداد بأداة . يوجد تطابق، أو أن كل أرقام تاج مارك المكشفة تم تدقيقها
 .قيم أرقام تاج مارك المكشفة لاختيارهرمية تاج مارك للتطابق 

 .ةحدد تاج مارك المكشف الذي تود للتطابق عليه باستخدام الأدا

سوف تفتح رسالة تشير إلى وجود , إذا وجد نظام سيمفوني تسجيلة تطابق
 .تسجيلة متطابقة وعلى أي مدخل رقم ضبط عنوان، تم التطابق

حرر التسجيل . التسجيلة الواردة المعروضة موافق لإغلاق الرسالة، و انقر
  .إغلاق لإلغاء التخطي انقرحفظ،، أو  انقرو

مصدر رقم  نشاء تسجيلة جديدة سيخلق ويخصص أوليتم إ, إذا لم يوجد تطابق
 .ضبط للعنوان مدرج حيث يوجد المدخل في التسجيلة الواردة

 إحلال التسجيلة الحالية

يمكن تخطي تسجيلة فردية في نظام سيمفوني بتسجيلة أكثر اكتمالا في 
, على سبيل المثال . الفهرسة حتى بدون معلومات رقم ضبط عنوان ذو معنى

ختصرة في مستوى أمر شراء يمكن تخطيها بتسجيلة كاملة من مرفق تسجيل م
قيم  بأيببليوجرافي، بالرغم من أن هذه التسجيلة المختصرة لا تحتوي تطابق 

إحلال التسجيلة الحالية، طالما  باختيارويمكن إنجاز هذا . رقم ضبط العنوان
 .اليةكان التسجيلة المختصرة في مستوى أمر الشراء هي التسجيلة الح



 

(/) م الإحلال رقم الضبط العنوان الحالي للتسجيلة، أضف شرطة مائلة للإم             ملحوظة
على (وكرر تتالي رقم ضبط العنوان في حقل مصدر رقم ضبط العنوان 

  "). in /in"سبيل المثال، 

 

 إذا تم اختيار إحلال التسجيلة الحالية، فستحل التسجيلة الواردة آخر تسجيلة تم
وتظهر النافذة التالية مع رقم الاستدعاء، . دخولها  في محطة العمل الفرعية

 :والمؤلف، ومعلومات العنوان عن التسجيلة التي ستستبدل

 

إذا لم يتم . لإلغاء النقل إلغاء انقرالتسجيلة الحالية أو  لاستبدال إحلال انقر
لفرعية، تظهر الدخول إلى تسجيلة ببليوجرافية  في هذه جلسة محطة العمل ا

 :رسالة الخطأ التالية

 

 



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير

 نظرة عامة
يمكن تحميل التسجيلات أيضا في دفعات إلى فهرس نظام سيمفوني  باستخدام 

مارك، الذي ينسخ  استيرادإن الخطوة الأولى هي استخدام . عملية من خطوتين
تقرير  معالجةطوة الثانية أن إن الخ. يسيمفونملف التسجيلات إلى خادم 

، الذي يضيف تلك العناوين إلى )Bibload(تحميل تسجيلات ببليوجرافية 
عند جدولة هذا التقرير، يمكن لنظام سيمفوني  اختياركعلى  اعتمادا. الفهرس

استخدام معلومات المقتنيات في التسجيلة الببليوجرافية لإنشاء تسجيلات على 
للعناوين الجديدة بناء على  رمز المقتنيات  مستوى النسخة، إنشاء نسخ

 .الافتراضي، أو إهمال التسجيلات على مستوى الوعاء جملة

يسر بك خلال نسخ ملف التسجيلات من . تصف المناقشة التالية سيناريو عام
. القرص الصلب أو القرص المرن إلى الدليل المناسب على خادم سيمفوني

خيارات لبدء التقرير لتحميل تلك التسجيلات تلخص المرحلة الثانية للمثال ال
 .الببليوجرافية

  -Cملحق "بالنسبة للبدائل الأخرى لتحميل التسجيلات في دفعات، أنظر 
 ”.."تقرير تحميل التسجيلات الببليوجرافية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 استيراد تسجيلات مع استيراد مارك
ملفات ببليوجرافية أو استنادية من  لاستيرادمارك  استيراداستخدم 

بمجرد الاستيراد، يمكن . القرص المرن، أو قرص صلب، أو شريط
 .أو مشاهدتها،أو حذفها ،إدراج الملفات

يمكن أن تكون التسجيلات الاستنادية والببليوجرافية  في نفس الملف، 
رافية والاستنادية جلاستيراد التسجيلات الببليويفصل المعالج التلقائي 

. إلى ملفات فردية اليتم معالجتها بشكل منفصل مع التقارير الملائمة
، ينشئ نظام سيمفوني أولا ملف للتسجيلات الاستيرادكجزء من عملية 

على الخادم  Unicorn/Marcimport//الببليوجرافية دليل في 
كما يتم أيضا إنشاء . ى هذا الملفويكتب أي تسجيلات ببليوجرافية إل

على الخادم،  Unicorn/Marcimport/Authtemp/ملف آخر في  
  ويتم كتابة أي تسجيلات استنادية على هذا الملف

  يقوم بعض الموردين بإرسال تسجيلات مارك باستخدامس     ملحوظة
 سمح إذا  (لى هذا الدليل منهم مباشرة إ ةالمشتراللمواد  ftpبروتوكول                        
 ).بالوصول إلى هذا الخادم لهم                        

 المعالج التلقائي لاستيراد مارك لاستيراد بيانات ببليوجرافيةلاستخدام 

 على المعالج التلقائي  استيراد مارك انقرأدوات المرافق، على شريط  .1

 .تظهر نافذة الخصائص 

 .تظهر نافذة استيراد مارك. ول القيم الافتراضيةلقب موافقاضغط على  .2



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 

 .للاستيرادكنوع ملف ) flat ASCII( دسيرسي محدأو  مارك انقر .3

لتحديد مكان مشغل الأقراص المرن، أو تجول إلى ملف  المصدرأداة  انقر .4
 .التسجيلات المحفوظة على قرصك الصلب

فات على الماكينة اسم جديد لنسخة المل أطبع، الوجهةفي صندوق  .5
تأكد من إعداد ملاحظة لاسم ملف الوجهة لتحميل التسجيلات . المضيفة

 .إلى فهرس نظام سيمفوني عن طريق التقارير

نشاء إأو تاريخ / الملف و منشئللتسمية  اعتمادا على  قاعدةقد تريد تأسيس              ملحوظة
ملف منسوخ إلى الخادم  وأي. في تسمية ملفاتك من التسجيلات الببليوجرافية
يمكن إعطاء الملفات اسم . ليس بحاجة إلى أن يحمل فورا على الفهرس

  .وصفي لتمييزها من السجلات الببليوجرافية الأخرى والمحملة طبقا لموافقتك
هل "تظهر رسالة تحقق تسأل . الملفات إلى الخادم لاستيراداستيراد  انقر .6

 ”القرص المرن جاهز؟

تظهر رسالة . حتى إذا لم تكن ملفاتك محدد مكانها على قرص" نعم" انقر .7
 "هل هناك مزيد من الملفات للتحميل؟ "تحقق تسأل 

إذا كان . لا انقرإذا لم يكن لديك ملفات أخرى للتحميل في هذا الوقت،  .8
هذا الخيار سيلحق الملف . نعم انقرلديك عدة ملفات للتحميل إلى الخادم، 

يظهر , الملفات استيرادعند الانتهاء من . تم تحميله حالاالقادم بذلك الذي 
 :ملف السجل

 



 

تظل نافذة إستيراد . في الزاوية العليا اليمنى لإغلاق هذه النافذة X انقر .9
 .مارك مفتوحة

 للخروج من هذه النافذة إلغاء انقر .10

تحميل بعد تحميل الملفات، يعرض اسم الملف على تبويبة ملفات ببليوجرافية لل
 ).تعرض الملفات الاستنادية على تبويبة الملفات الاستنادية(

 

 بمجرد اكتمال الجزء الأول لعملية تحميل دفعة ملفات التسجيلات إلى الخادم-
.يمكنك   أن تحمل التسجيلات إلى الفهرس عن طريق التقارير



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 تحميل التسجيلات الببليوجرافية معالجةتقرير 

 

تبع هذه الخطوات خلال عملية تحميل ملف التسجيلات الببليوجرافية ا
همل هذا المثال أي معلومات مقتنيات محلية ي. المستوردة في سيناريو مشترك

خ هي تستخدم رمز المقتنيات الافتراضي إنشاء النس.وجدت في التسجيلات
 .عندما يخلق العناوين

 تقرير تحميل التسجيلات الببليوجرافية معالجةل

جدولة تقارير المعالج التلقائي  انقر، التقاريرعلى شريط أدوات  .1

. جديدة

 .تظهر نافذة عرض تقارير القالب

إلى النظام في دفعات، فقد تريد إضافة  بانتظامإذا كنت تحمل التسجيلات   ملحوظة
مارك، جدولة تقارير جديدة، وتقارير  استيرادلقائية لكل من المعالجات الت

لمزيد من المعلومات عن تعديل . منتهية إلى شريط الأدوات الموجود لفهرسك
 .في المساعدة على الخط المباشر WorkFlowsشريط الأدوات، أنظر  

 :تظهر النافذة التالية. تبويبة استيراد مارك انقر .2

 

تظهر نافذة  .تهيئة وجدولة انقر، وت بليوجرافيةتحميل تسجيلا انقر .3
 .تحميل تسجيلات ببليوجرافية



 :لعرض النافذة التالية تحميلتبويبة  انقر .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 

 :على تبويبة تحميل، قم بأي من  الاختيارات التالية. 5

تبويبة تحميل 

 الإدخالملف 

 ملف للتحميل

باستخدام  استيرادهاسجيلات الواجب تحميلها تم يجب أن تكون الت
 .مارك استيراد

. في قائمة ملف للتحميل، اختر ملف للتحميل من تلك الموجودة في الدليل
إذا كنت لا ترى اسم ملفك هنا، فهو لم يحمل بشكل صحيح وستحتاج 

 .مارك ثانية استيراد معالجةل

 



 صيغة الملف

ي صيغة مارك أي ملفات تكون فلتحميل مارك   انقر
 ASCIIلتحميل أي بيانات في صيغة  Flatنصي  انقر

 :ادخل اختيار مكتبتك هنا

______________________________ 

 ضبط العنوان معالجة

 تطابق المفاتيح

 قاعدة تطابق رقم ضبط العنوان
التسجيلات سيتم استبدال  طابق رقم ضبط العنوان ما إذا كانتحدد قاعدة ت

يجب  تتسجيلاما يجب إنشاء تسجيلات جديدة، وإذا كان أي،  ، وإذاالمتطابقة
 لاختياراستخدم الأداة . إما أن تحمل للمراجعة أو تكتب في سجل الأخطاء

المزيد من المعلومات حول كل خيار متوفر في . الخيار الملائم لمكتبتك
في  المساعدة على الخط " ببليوجرافية تتسجيلاتقرير تحميل   -Cملحق "

 . WorkFlows  محطة العمل" شر تحتالمبا

: ادخل اختيار مكتبتك هنا

 

، قد تخصص كحقل محلي ولا يكتب فوقها عند تخطي 500بعض التيجان، مثل       ملحوظة
   .للمزيد من المعلومات) سيمفوني( كنظام مدير استشر. التسجيلات



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

  خيارات التطابق

ظام سيمفوني فإن بالإضافة إلى التطابق على رقم ضبط العنوان في ن
خيار التطابق والتحميل يمكن أن يخبرا لتطابق على مفتاح كشاف كلمات 

 :أحد الخيارات التالية اختر. مفتاحية عددية

 يطابق فقط على الهرمية المدرجة  تطابق على رقم ضبط العنوان
 .في حقل مصدر رقم ضبط العنوان

 ر يعتب تطابق على رقم ضبط العنوان أو تاج مارك المكشف
التسجيلة الواردة تطابق إذا كان رقم ضبط العنوان لتسجيلة فهرس 

المكتبة يطابق أحد حقول مصدر رقم ضبط العنوان المحددة في 
التسجيلة المستوردة، أو إذا وجد أن أحد أرقام التطابق القياسية من 
التسجيلة الواردة كما أدرج في حقل رقم تاج مارك المكشف تطابقا 

 .الموجودة سيمفونييانات في كشاف قاعدة ب

  يعتبر التسجيلة  على رقم ضبط العنوان وتاج مارك المكشفتطابق
الواردة تطابقا إذا كان رقم ضبط العنوان في تسجيلة فهرس المكتبة 

يطابق أحد حقول مصدر رقم ضبط العنوان المحدد في التسجيلة 
من المستوردة، وإذا وجد على الأقل أحد أرقام التطابق القياسية 

التسجيلة الواردة كما أدرج في حقل رقم تاج مارك المكشف تطابقا 
 .في قاعدة بيانات سيمفوني الموجودة

 مصدر رقم ضبط العنوان للأوعية الواردة

. هذا الحقل مشابه لقيم ضبط العنوان المستخدمة مع المرفأ الذكي
وتصف قاعدة مصدر رقم ضبط العنوان الرقم المستخدم كرقم ضبط 

في تحديد ما إذا كانت التسجيلة الواردة . ن في نظام سيمفونيالعنوا
تطابق تسجيلة بالفعل في قاعدة بيانات سيمفوني، فإن أرقام ضبط 

عناوين التسجيلات الحالية متطابقة مقابل المداخل المناسبة للتسجيلة 
يدقق نظام سيمفوني الفهرس للتطابق على قيمة أول  نقطة . الواردة
يق ثاني نقطة تطابق، ويستمر هذا قيوجد تطابق، سيتم تدإذا لم . تطابق

إذا تم الانتهاء من كل نقاط . النمط حتى يتم تدقيق كل نقاط التطابق
استخدم . التطابق المحددة، فإن التسجيلة الواردة ستعتبر تسجيلة جديدة

على سبيل . قواعد رقم الضبط لاختيارأداة قواعد مفتاح ضبط العنوان 
من  020يبحث عن ردمك في الحقل" ils"لسل الممثل ب المثال، التس

، ثمّ 010في  LCCNحقل التسجيلة، ثمّ رقم ضبط مكتبة الكونجرس 
 .022قيمة ردمد في الـ

 

 

 

 

 

 

 



: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

بالبحث عن للمزيد من المعلومات عن كيفية قيام نظام سيمفوني                ملحوظة
" خريطة سير العمل لقاعدة تطابق ضبط العنوان قاعدة"نقاط التطابق، أنظر 

  .لاحقا
 

  رقم تاج مارك المكشف

هذا الحقل متاح فقط عند التطابق على خيار رقم ضبط العنوان وتاج 
مارك المكشف أو عند اختيار خيار التطابق على رقم ضبط العنوان أو 

 .تاج مارك المكشف
تاج مارك المكشف قيم تيجان مارك للتدقيق للتطابق بالإضافة إلى  يحدد رقم

إذا استخدم هذا الحقل، يدقق نظام . رقم ضبط العنوان، إذا كان مطلوبا
بق تاج مارك على قيمة أول رقم تاج مارك الأولى اسيمفوني الفهرس لتط

يتم التدقيق على ثاني رقم تاج المكشف،    ،إذا لم يوجد تطابق. المكشف
رقام أ كلإلى أن يتم العثور على تطابق، أو أن يتم تدقيق ويستمر هذا النمط 

 لاختيار ويتم التزود بأداة هرمية تطابق تيجان مارك. تيجان مارك المكشفة
 .المكشفةمارك أرقام قيم 

 .الأداةتاج مارك المكشف الذي تود لتطابقه باستخدام  ددح
 :التي قد تستخدم ما يلي الحقول الفرعية المكشفة/ تتضمن الحقول  

  001   رقم الضبط  

 010|a  رقم ضبط مكتبة الكونجرس 

 020|a  ردمك 

 022|a  ردمد 

 024|a  آخر يمعرف معيار 

 027|a  الرقم المعياري للتقرير الفني 

 028|a  رقم الناشر 

 035|a  رقم ضبط النظام 



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 )هاغير موصى ب(مقارنة التكرارات المتعددة في حقل رقم ضبط العنوان 

إذا هذا الخيار مختار، كل الحقول الراجعة في التسجيلة مثل ردمك 
يتم تطابق كل الحقول . ستقارن مقابل مفتاح ضبط العنوان الحالي 020

مع البادئة المخصصة في التسجيلة الواردة  مقابل مفتاح ضبط العنوان 
 .الحالي

الحقل الأول ، فقط سيتم فقط تطابق )معطل(إذا لم يتم اختيار هذا الخيار 
المختار في قائمة تطابقاتك وتصادف في التسجيلة الواردة سيتم تطابقه مقابل 

المفتاح الأول الذي صادف دائما ما يستخدم . مفتاح ضبط العنوان الحالي
 .للتسجيلات الجديدة

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

 الببليوجرافي معالجةحالة حذف ال
هذا الخيار يمكنك أن تحدد ما يحدث إلى قاعدة بياناتك عندما تحتوي  مع

 .من حقل الفاتح 05/في الموضع" d"التسجيلة الواردة  

، )05/الفاتح " (d"الحالة  aإذا لم توجد أي تسجيلة تطابق لتسجيلة واردة مع 
 يحمل التقرير التسجيلة الواردة كتسجيلة جديدة، كما كانت تفعل التقارير في

 .نسخ البرامج قبل سيمفوني

  ذا وجدت تسجيلة تطابق في قاعدة البيانات لتسجيلة واردة، وحالة
إحدى خيارات المعالجة التالية يمكن أن "  d"التسجيلة التي ستحمل 

 .تختار

 - تتحذف كل التسجيلات المتطابقة من قاعدة البيانات ولا  حذف                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
 .حمل التسجيلة الواردة

والأوعية / ام استدعاء إذا الخيار المحذوف هو المختار، فإن العنوان وكل أرق             ملحوظة
على أية حال، إذا كانت حالة وعاء . سيتم حذفها من قاعدة بيانات سيمفوني

، فالتسجيلات لن )على سبيل المثال، الوعاء معار(تمنعه من أن تحذف 
 .تحذف

تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافي لا يكتب معلومات لى السجلات              ملحوظة 
ختيار خيار حذف، فإن أي تسجيلات محذوفة لا تكتب إلى إذا تم ا. التاريخية

 .السجل التاريخي



 - يعرض التسجيلات المتطابقة من قاعدة البيانات إلى سجل  مدرج
 .التقرير ولا تحمل التسجيلة الواردة

 - يهمل التسجيلات المتطابقة، لا درج التسجيلات المتطابقة  مهمل
 .لواردةإلى سجل التقرير، ولا تحمل التسجيلة ا

  تهمل حالة التسجيلة محملة"d"وتحمل التسجيلة الواردة كتسجيلة جديدة ،. 

 معلومات عامة
 تحديث تاريخ الفهرسة

تعرض كل تسجيلة منشأة أو تم تحديثها بالتسجيلات المحملة، تعرض 
استخدم أداة التقويم . قيمة في حقل تاريخ الفهرسة لتبويبة الضبط

تكتب فوق هذه التسجيلات في نقطة  إذا قررت أن. تاريخ لاختيار
 .لإعطاء نفسك أكثر مرونة أبدا استعماللاحقة، قد تريد 

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

 صيغة التسجيلة الافتراضية

إذا المحمل غير قادر على تحديد صيغة التسجيلة، سيتم تخصيص 
يغ التسجيلات الافتراضية، في قائمة ص. صيغة التسجيلة الافتراضية

مارك هي صيغة تسجيلة نظام سيمفوني لمواد . اختر صيغة تسجيلة
  المنفردات المطبوعة

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
 ______________________________ 

 تحديث معلومات ضبط العنوان من مدخل معلومات العنوان

لكل تسجيلة أثناء يمكم تحديث التواريخ المنشأة، المعدلة، والمفهرسة 
إذا ترك . 948عملية التحميل باستخدام  مدخل معلومات عنوان مثل الـ

هذا الحقل فارغا، سيتم تهيئة التواريخ المنشأة والمعدلة إلى  تاريخ 
 .التحميل نفسه

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

لاحقا للتعرف على " لختم التاريخ  948قل  استخدام مدخل الح"أنظر               ملحوظة
تفاصيل استخدام المعلومات في التسجيلة  الببليوجرافية لتجديد التواريخ 

 .المنشأة، والمعدلة، والمفهرسة



لتسجيلات باستخدام التقاريرتحميل ا   

 التسجيلة الببليوجرافية معالجة
 تحديث التسجيلة الببليوجرافية عند تحديث التسجيلات

م الاستدعاء والنسخ من بيانات قد يكون أكثر كفاءة إنشاء أو تحديث أرقا
 .المقتنيات المحملة عن عمل ذلك يدويا

إذا لم يكن هناك حاجة لإجراء تغييرات على التسجيلة الببليوجرافية وتم 
في . هذا الخيار) تعطيل( بتنظيفتحديث معلومات النسخة فقط، فقم 

أكثر الحالات، ستريد أن تختار هذا الخيار لتحديث معلومات فهرسة 
 .سجيلاتالت

: مكتبتك هنا ادخل اختيار
______________________________ 

 تحديث سنة النشر

سيتم تحديث سنة النشر ). تعطيله(هذا الخيار موجود ولا يمكن تنظيفه 
  .في الحقل الثابت من التسجيلة الواردة أو نوع المدخل

 "التيجان المهملة"حذف المداخل المدرجة في ملف 
هويات مداخل في التسجيلات المكتملة في فهرس  قد لا تستعمل بعض

على  junktagيمك إضافة هذه الحقول إلى ملف التيجان المهملة . مكتبتك
 .الخادم من قبل مدير نظامك

وأنت تختار هذا الخيار، فإن تلك  الاستعمالإذا ملف التيجان المهملة قيد 
 .ستعادتهاالحقول يتم حذفها آليا من التسجيلات الواردة ولا يمكن ا

، فإن كل الحقول في التسجيلة المستوردة )معطل(إذا لم يختار هذا الخيار 
 .ستكون محملة

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

 حذف رؤوس الموضوعات

يحدد هذا الحقل رأس موضوع أو أكثر لإزالتها من التسجيلة الواردة، 
، قبل هو تحميلها على 6XXني للحقل اعتمادا على قيمة المؤشر الثا

 .الفهرس
التالية باستخدام أداة  6XXيمكن الاختيار من قيم المؤشر الثاني لحقل مارك 

 .مصدر الموضوع

في نظام مارك والتي  6XXفيما يلي قيم المؤشر الثاني الصالحة لحقول
 .أداة مصدر رؤوس الموضوعات باستخداميمكن اختيارها 

 0  =كتبة الكونجرسرؤوس موضوعات م 

 1  =رؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال 

 2  =رؤوس موضوعات المكتبة الطبية الوطنية 

 3  = رؤوس موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية 

 4  =المصدر غير محدد 



 5   =قائمة رؤوس موضوعات مكتبة كندا الوطنية 

 6  = باللغة (قائمة رؤوس موضوعات مكتبة كندا الوطنية
 )لفرنسيةا

  7المصدر محدد في الحقل الفرعي$ 
 

إذا لم يتم اختيار هذا الخيار، فسيتم تحميل  كل أنواع رؤوس 
 الموضوعات

 .استخدم الأداة لتحديد اختيار مكتبتك هنا
 

 رقم الاستدعاء والنسخة معالجة
 مدخل المقتنيات معالجةما قبل 

 .معالجةتتطلب بعض أنواع التسجيلات ما قبل ال

في تسجيلة مارك لبناء مقتنياتك، أو  049ت تستخدم التاجإذا كن
، أو 952جديدة مع معلومات المقتنيات في الحقل  Microlifتسجيلات 
، قد تتطلب 9xxقديمة مع المقتنيات في حقل  Microlifتسجيلات 

في  معالجةفي هذه الحالات، اختر طريقة ما قبل ال. معالجةتسجيلاتك ال
 .قتنياتمدخل الم معالجةقائمة 

النسخة مع بيان مقتنيات أو لا تستخدم بيان  معالجةإذا استخدمت 
في قائمة ما . غير مطلوبة معالجةالمقتنيات مطلقا، فإن هذه طرق قبل ال

 .شيءقبل  مدخل المقتنيات، انقر لا 

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

 



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 النسخة معالجة

,  آليا أثناء عملية التحميل باستخدام رمز المقتنياتيمكن إنشاء النسخ 
، أو يمكن إنشاءها أو تعديلها يدويا بعد 949بيان مدخل المقتنيات مثل 

 الاختيارإذا كان . الخيار الملائم لمكتبتك لاختياراستخدم الأداة . التحميل
لإنشاء نسخ باستخدام بيانات المقتنيات، تسمح أداة معرف المدخل 

قائمة بأرقام التيجان، في الترتيب  إدخاليمكنك . تاج أو أكثرلاختيار 
المطلوب للبحث، الذي منه يتم استخراج بيانات مدخل المقتنيات من 

ببساطة، ضع علامات الفاصلة بينها أي . تسجيلات مارك الواردة
949,999. 

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

النسخة لاحقا، لاستخدام  معالجة 949أنظر استخدام المدخل              ملحوظة 
المعلومات ضمن التسجيلة الببليوجرافية لإنشاء معلومات المقتنيات غير 

 .المعنونة في هذا المثال
 

 قواعد تحميل أرقام الاستدعاء

الذكي، تحدد القواعد  المرفأمشابه لما يتم عند استيراد تسجيلة مع 
الحقل كيف يتم إنشاء رقم استدعاء نظام سيمفوني من المختارة في هذا 

استخدم أداة . التسجيلة الببليوجرافية وما هي خطة التصنيف المستخدمة
كما هو . قاعدة أو قائمة القواعد لاختيارقاعدة تحميل رقم الاستدعاء 

خطة )  2(معرف المدخل، ) 1(الحال مع المرفأ الذكي، أيمكنك اختيار 
أول أو آخر تكرار للحقل، ) 4(حقول الفرعية، وال) 3(التصنيف، 

استخدم الأداة لحفظ . ولربما لديك خيارات متعددة محفوظة في الهرمية
 .هذه الحقول في السياق الصحيح

: ادخل اختيار مكتبتك هنا
______________________________ 

 رمز المقتنيات الافتراضي

ر معلومات الموقع تستخدم كل التسجيلات المحملة بواسطة التقري
رموز المقتنيات في قائمة . والمكتبة المعرفة  برمز المقتنيات المختار

 .، اختر رمز المقتنياتالافتراضية

وهكذا النسخ (كن مدركا بأن يمكن اختيار رمز مقتنيات واحد فقط 
، الذي يمكن أن يتطلب استخدام bibloadلكل ) المؤسسة لمكتبة واحدة

للفهرسة لتعديل معلومات رقم الاستدعاء إذا كانت المعالجات التلقائية 
قد تريد العمل مع مدير نظامك لتأسيس . عناوين محملة لمكتبات متعددة

 .المزيد من رموز المقتنيات والتحميل في دفعات أصغر لتقليل التنظيف

 

 

 

: ادخل اختيار مكتبتك هنا



 

قتنيات لمعالجة النسخة،  إذا كانت مكتبتك تحمل تسجيلات تستخدم بيانات المملحوظة
، فإن رمز المقتنيات الافتراضي سيكون Cكما تم توضيح ذلك  في الملحق 
وإذا وجد رمز . غائب من بيان المقتنيات hمستخدما إذا كان الحقل الفرعي 
  .UNK، فسيستخدم رمز المقتنيات hمقتنيات باطل في الحقل الفرعي 

 020من التاج  $cحقل الفرعي تحديث السعر من بيان المقتنيات، ال/إنشاء
كل وعاء له حقل سعر في مستوى النسخة الذي يمكن أن يجدد من الحقل 

بالسعر  للاحتفاظهذا الخيار ) عطل(نظف . البطاقة 020من التاج c$الفرعي 
 .في تسجيلات النسخ الموجودة عندما التخطي

: أدخل خيار مكتبتك هنا

______________________________ 

 أرقام الاستدعاء المحدثة آلياتحديث 
لها رقم استدعاء يصدر آليا " على وجه السرعة"التسجيلات المنشأة خلقت 

أي رقم استدعاء آلي في  لاستبدالهذا الخيار  اختر. في أغلب الأحيان
أ .التسجيلات المتطابقة مع رقم الاستدعاء الوارد

: أدخل خيار مكتبتك هنا

______________________________ 

 تسجيلات الأخطاء

بأن لا  اختيرتإذا تم اختيار خيار التحميل للمراجعة، فإن التسجيلات التي 
تحمل، سوف يتم حفظها في ملف على الخادم، التي يمكن أن يوافق عليها 

. رافيةجلاحقا، وبعد ذلك تحمل باستخدام تقرير إعادة تحميل التسجيلات الببليو
وحقول  الافتراضيةأن تكمل حالة المراجعة إذا تم اختيار هذا الخيار، عليك 

 .المكتبة

كل التسجيلات المحملة للمراجعة   -حالة المراجعة الافتراضية •
، حالة المراجعة الافتراضيةفي قائمة . مخصص لها حالة مراجعة

 .اختر حالة مراجعة افتراضية

كل العناوين في التقرير التي حملت للمراجعة مخصص لها  -المكتبة  •
 .في قائمة المكتبة، اختر مكتبة. راجعة للمكتبة المحددةحالة م

إذا تم اختيار الخيار الكتابة في ملف الأخطاء، فإن العناوين التي لا تحمل 
 ستطبع بالخطأ في سجل التقرير، وستخزن تسجيلات مارك في ملفات في دليل

  /Unicorn /Marcimport/Biberror  

: أدخل خيار مكتبتك هنا

______________________________ 

 

 

: تظهر النافذة التالية. أنقر تبويبة ما بعد التحميل .6



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 

تبويبة ما بعد التحميل 

 معالجة الترانزيت والحجوزات

 تعريف أوعية مع حجوزات

إذا اختر، سينشئ التقرير قائمة بأي أوعية نشأت بالتقرير الذي يمكن أن 
ختيار هذا الخيار، يمكنك أن وإذا تم ا. تستخدم لتنفيذ الحجوزات الحالية

 . Holdableتكمل حقل المواقع القابلة للحجز منها 

  المواقع لتضمينها  لاختياراستخدم الأداة   -قابلة للحجز منهامواقع
عند يتم تدقيق إضافة أوعية جديدة  الاعتبارفي أو استبعادها من 

 .بواسطة بالتقرير لرؤية ما إذا كان يمكنها تنفيذ حجز موجود



 فرز ب

. متاحا" فرز ب"جوزات، يصبح الخيار حتعريف أوعية مع  اخترتإذا 
 .اختر خيار فرز  لقائمة أوعية مع حجوزات

 إتاحة أوعية
يمكن أن تساعد خيارات توافر الوعاء في أن تجعل ذلك واضحا بأن الأوعية 

خيارات توفر  ىحدإانقر . المنشأة حديثا ليست متوفرة في المواقع الأصلية
 :عية التاليةالأو

، يجعل الأوعية جعل الأوعية الجديدة متوفرة في مكتباتها ومواقعها الأصلية
الجديدة المنشأة بالتقرير متوفرة في المكتبات والمواقع المالكة؛ لا يضع هذا 

 .هذا الخيار مختار افتراضيا. الخيار الأوعية في الترانزيت

وعية الجديدة المنشأة ، يضع الأمن جعل الأوعية الجديدة في الترانزيت
عند اختيار هذا الخيار، عليك أن . بالتقرير في الترانزيت إلى مكتباتها المالكة

وسوف لن تذهب . من القائمة" ترانزيت من"تختار اسم المكتبة الأصلية أو 
 تترانزيإلى " ترانزيت من"الأوعية المملوكة لمكتبة 

" متوفر قريبا"باسم ، يخصص موقع خاص قريباجعل أوعية جديدة متوفرة 
سياسة الموقع الأول مع نوع موقع . لكل المواد الجديدة المنشأة بالتقريرللسماح 

تسلم سياسة . متوفر قريبا الذي يوجده التقرير يستخدم كموقع للأوعية الجديدة
 ".متوفر قريبا"متاح قريبا ويمكن أن تستخدم كموقع خاص 

تظهر نافذة جدولة تحميل . فيذ التقريرلتن جدولة، انقر اختياراتكبعد تنفيذ  .7
 :تسجيلات ببليوجرافية

كقالب  bibload اختياراتقد تريد النقر على حفظ  كقالب لحفظ               ملحوظة 
إذا حفظت تقرير كقالب، في المرة القادمة عند تشغيل . قبل جدولته للتشغيل

 إعادةلتقرير بدلا من ذلك التقرير، سوف تغير فقط العدد المحدد من القيم في ا
، عليك أن تغير اسم الملف كل مرة يتم فيها تنفيذ bibloadمع . إنشائه

 .على قواعد اسم ملفك ااعتمادالتقرير، 

 

 

 

 

 

 



 تحميل التسجيلات باستخدام التقارير 

 

لتحميل التسجيلات إلى الفهرس بأسرع ما يمكن، أو  تشغيل فوريانقر  .8
ت التسجيلا. لتحميل التسجيلات في تاريخ ووقت معين مرة واحدةانقر 

الببليوجرافية المضافة أو المعدلة ستكون قابلة للبحث فورا في كشاف 
 .الكلمات المفتاحية

 .تظهر نافذة تأكيد. جدولةانقر  .9

 .للخروج من النافذة إغلاقانقر  .10



 

 



خصائص الفهرسة 

نظرة عامة 
بالإضافة إلى وظائف الفهرسة القياسية المتوفرة في المعالجات التلقائية، هناك 

. ائص إضافية التي تساعدك على صيانة بيانات مارك داخل فهرسكخص
. ويمكنك العمل أيضا مع فهرس الظل بمكتبتك وتنتج وسيمات كعب الكتاب

 .ويناقش هذا الفصل هذه العمليات

 تسجيلات مقتنيات مارك
في نظام سيمفوني، تستخدم تسجيلات مقتنيات نموذجيا مع النظام الفرعي 

. وض مضغوطة من مقتنيات الدوريات في الفهرس العامللدوريات لإنتاج عر
ك للعمل مع من على أية حال، هناك قد يكون بعض الحالات التي تتطلب

 :على سبيل المثال. workflowالفهرسة  محطة العملمقتنيات مارك في نظام 

معلومات المقتنيات المتولدة من ضبط الدوريات لا تغطي مدى  •
 .اتالمكتبة الكامل من المقتني

عنوان سابق أو متوقف النشر، الذي لن ينشأ له تسجيلة ضبط  •
 .دوريات، يتم فهرسته ويجب عرض مقتنياته

بيان التعداد أو الملاحظة النصية التي لا يمكن أن تصدر من ضبط  •
 .الدوريات بحاجة للإضافة

 .بيان مقتنيات  خاص لوعاء  غير دوري بحاجة للإضافةب •

 تنياتالتعريف بتسجيلات مارك للمق
 :أغلب تسجيلات مارك للمقتنيات تتضمن المداخل التالية

مطلوب لإنشاء تسجيلة مارك  cالحقل الفرعي   -852: الموقع •
ويعتمد على سياسات الموقع في نظام . للمقتنيات في نظام سيمفوني

الصالحة لاختيار موقع   852مساعد مواقع  أيقونةاستخدم . سيمفوني
|cلافتراضية موجودة، إذا  لم تكن القيمة ا. 

هذا الحقل المتكرر من خلال ضبط  إصداريتم   -853: الأنماط •
ويزود التعليقات الملائمة . الدوريات ويؤسس صيغة العرض

 .للبيانات

يتم استصدار هذا الحقل المتكرر من خلال ضبط   -863: المقتنيات •
 .الدوريات ويشير إلى التعدد الحقيقي وتقويم الإصدارة المستلمة

يحتوي هذا الحقل المتكرر على وصف   -866: النصية مقتنيات ال •
 .نصي عن المقتنيات



يمكن جعل الإضافات، . تعديل عنوان، تعرض تبويبة مقتنيات مارك عند
والتعديلات، والمحذوفات الخاصة بمعلومات مقتنيات أن تكون مباشرة 

.من هذه التبويبة  إذا تم اختيار خاصية السلوك



 خصائص الفهرسة 

 مقتنيات ماركإضافة تسجيلات 
 .اتبع هذه الخطوات لإضافة تسجيلة مقتنيات مارك لعنوان يدويا

، عرف العنوان، وأنقر تبويبة تعديل العنوانالمعالج التلقائي  استخدام .1
 .قتنيات ماركم

  

تظهر . إضافة مقتنيات المكتبة التي سيضاف إليها المقتنيات، وأنقر اختر .2
 :النافذة التالية



 

 

استخدم مساعد ). هذا الحقل مطلوب(  c|852 الحقل الفرعي  ادخل .3
الصالحة لعرض قائمة مواقع المقتنيات  852عرض المواقع موقع

 .الصالحة

 أيقوناتاستخدم . ادخل مداخل إضافية وحقول ثابتة حسب الحاجة .4
 .المساعدة لإضافة الحقول إذا كان ذلك ضروريا



 خصائص الفهرسة 

 

  لمقتنياتانقر حفظ وإغلاق لإضافة تسجيلة ا .5

 



 تعديل تسجيلات مقتنيات مارك
 .الموجودة تسجيلة مقتنيات مارك لتعديل  اتبع هذه الخطوات

، عرف العنوان، وأنقر تبويبة تعديل العنوانالمعالج التلقائي  استخدام .1
 .مقتنيات مارك

 .تعديل المقتنياتتسجيلة مقتنيات للتعديل، وانقر  اختر .2

. ية على الحقول الثابتة والمداخل التي تعرضقم بالتغييرات الضرور .3
لإدخال مداخل مقتنيات مارك إضافية صالحة  أيقونات المساعدةاستخدم 

 .أو احذف مداخل غير مرغوبة

  .إغلاق  للتخلص منها لحفظ التغييرات، أو انقر حفظ وإغلاقانقر  .4



 خصائص الفهرسة 

 حذف تسجيلات مقتنيات مارك
 .الموجودة ات ماركتسجيلة مقتني لحذف  اتبع هذه الخطوات

، عرف العنوان، وأنقر تبويبة تعديل العنوانالمعالج التلقائي  استخدام .1
 .مقتنيات مارك

 

 :تظهر نافذة تأكيد. اختر تسجيلة مقتنيات لحذفها، وانقر حذف .2

 

لحذف التسجيلة  نعمانقر  .3
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 إخفاء تسجيلات من العرض للجمهور
ويمكن . من الفهرس القياسي وفهرس الظل يستخدم نظام سيمفوني كلا

للمستفيدين في محطات العمل الفرعية للجمهور البحث وعرض فقط أوعية من 
في حين يمكن لموظفي المكتبة البحث وعرض أوعية من . الفهرس القياسي

بوضع الأوعية في فهرس الظل، يمكن لموفي المكتبة أن يخفوا .  كلا الفهرسين
لتي لا يمكن أن تستخدم من قبل الجمهور، مثل الأوعية التسجيلات ا) يظللوا(

الضائعة أو المفقودة أو الأوعية التي ما زالت تفهرس في قسم الخدمات الفنية 
 .والتي لا تزال غير متاحة بعد للجمهور

مثلما يتم إنشاء وتعديل العناوين، وأرقام الاستدعاء، والنسخ، فإن كل مستوى 
مستوى مظلل أعلى هرمي، فإن كل شيء أسفل لأن الفهرس . يمكن أن يظلل

يمنع من العرض للجمهور لذا فإنه من الضروري فقط لتمكين المستوى الأعلى 
 .للتظليل لإخفاء كلّ التسجيلات أدناه

مستوى الظل لأي وعاء يمكن أن تغييره بسهولة لكي ينتقل من الفهرس 
ياسي الفهرس القالقياسي إلى فهرس الظل أو من فهرس الظل إلى 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 العنوان

 رقم الاستدعاء رقم الاستدعاء

 الوعاء الوعاء
 

 الوعاء
 

 الوعاء
 

 العنوان

 رقم الاستدعاء رقم الاستدعاء

 الوعاء الوعاء
 

 الوعاء
 

 الوعاء
 

 اخفاء العنوان

رقم الاستدعاءخفاء ا  



 خصائص الفهرسة 

 

 

 

 

 

إضافة إلى ذلك، يمكن للمواد أن تظلل من قبل الموقع الأصلي أو الموقع 
الإدعاء بضياع الوعاء، افتراض بالضياع، والفقدان ما هي إلا أمثلة . الحالي

مواقع إضافية مظللة للمواد التي لا يمكن تهيئة . لمواقع سلمت على أنها مظللة
يمكن الوصول إليها من قبل الجمهور، مثل أوعية في الطلب أو جاري 

على أية حال، بمجرد تهيئة موقع في السياسات على أنه مظلل، فلا . تصليحها
 .يمكن تغيير حالة تظليله

ذلك رقم الاستدعاء، فمن إذا كانت النسخة الوحيدة المرتبطة بعنوان مظللة وك              ملحوظة
 .ثم فإن العنوان مظلل أيضا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 وضع أوعية في فهرس  الظل
 أنشئ أو عدل التسجيلة المطلوبة  .1

. صندوق تدقيق الظلأو ظلل  الظل رقم الاستدعاء، عنوان الظلمكن  .2
 .خيارات الظل هرمية الترتيب وهي توجد في كل مستوى للتسجيلة

 

 ن فهرس الظلحذف أوعية م
 .عدل التسجيلة المطلوبة .1

. صندوق تدقيق الظلأو ظلل  الظل رقم الاستدعاء، عنوان الظلعطل  .2
 .خيارات الظل هرمية الترتيب وهي توجد في كل مستوى للتسجيلة

 

قد تؤدي التغييرات في فهرس الظل إلى عدم إتاحة  عناوين للعرض حتى يتم               ملحوظة
هذا التقرير هو ). adutext(ر إضافة، حذف، تحديث البيانات تشغيل تقري

 .ليتم تشغيله ليلاً  بانتظامتقرير صيانة مجدول 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 خصائص الفهرسة 

 طباعة الوسيمات في نظام سيمفوني

باستخدام أيقونات ) 1: (يمكن استصدار الوسيمات بطريقتين في نظام سيمفوني
 .في دفعات باستخدام التقارير) 2(الطلب أو  رقم ةساعدالم

 طباعة الوسيمات عند الطلب

  

أيقونتان مساعد متوفرتان عند إنشاء، أو تعديل، أو عرض تسجيلة على 
 أطبعما قبل الطباعة أو  استعرض. أو الوعاء مستوى رقم الاستدعاء -
م قالب وسيمة لتحديد ، التي تستخدأيقونات المساعدةالوسيمات باستخدام هذه 

 .المحتوى والصياغة

، حدد العنوان الذي سيتم طباعة تعديل عنواناستخدام المعالج التلقائي  .1
 .الوعاء/ وسيماته، وأنقر تبويبة رقم الاستدعاء 

 

علامات اختر التسجيلة التي ستطبع لها الوسيمة، وأنقر أيقونة مساعد  .2

 .وسيمات ما قبل الطباعةتظهر نافذة  . .عرض الطباعة والطبع



 

استخدم أيقونة مساعد الطباعة لطباعة الوسيمات المعروضة، أو أنقر  .3
 .إغلاق

أو  تحدد أي وسيمة) الهرمية(التسجيلة المختارة في الشجرة                ملحوظة
إذا . في المثال أعلاه، تم اختيار تسجيلة وعاء واحد فقط. وسيمات تطبع

الاستدعاء، سيتم طبع وسيمة لكل تسجيلة وعاء مرتبطة  اختيرت تسجيلة رقم
 .بذلك رقم الاستدعاء



 خصائص الفهرسة 

 طباعة الوسيمات باستخدام التقارير

كما هو الحال مع . يمكن أيضا طباعة الوسيمات في دفعات من خلال التقارير
 .يحدد قالب الوسيمة المحتوى والصياغة, أيقونة المساعد

 تقرير طباعة وسيمات مؤقلمة

 .رير طباعة الوسيمات المؤقلمة ضمن المجموعة الببليوجرافية للتقاريريقع تق

 

على مستويات  الاختياراتمعرفات الوعاء الفردية لطباعة، أو تجعل  ادخل
. العنوان ورقم الاستدعاء والوعاء لتمييز الأوعية التي سيطبع لها وسيمات

 .اختر أيضا قالب وسيمة للاستخدام عند طباعة هذه الوسيمات

في المثال بعاليه، تم اختيار حقل تاريخ الإنشاء لطباعة وسيمات في دفعات 
 .للأوعية المضافة في ذلك التاريخ المعين

 :فيما يلي نتيجة هذا التقرير المنتهي



 الضبط الاستنادي

 نظرة عامة
بط الاستنادي هي طريقة التي بها يمكن للمكتبة أن تعاير الرؤوس ضال

تحدد قواعد . ببليوجرافي للأوعية في الفهرسالمستخدمة في الوصف ال
الرؤوس معلومات الطريقة التي أدخلت في بعض حقول الفهرسة لأشكال 

والرؤوس التي أنشئت طبقا لهذه القواعد يجب أن تستعمل بثبات في الفهرس 
لذا يمكن لأي شخص أن يجد الأوعية في المكتبة بالبحث عن كل أو أي جزء 

في التسجيلات الاستنادية يمكن أيضا أن تستخدم الرؤوس . من ذلك الرأس
لاستدار الإحالات التي تساعد المستفيدين  في البحث في الفهرس على الخط 

 .المباشر

 :كما هو مطبق في نظام سيمفوني، توجد وظيفتان رئيستان للضبط الاستنادي

 إنشاء إحالات في الفهرس العام •

 ل للكشافات الاستناديةمن الرؤوس الببليوجرافية في مقاب التحقق  •

 قواعد البيانات الاستنادية

. تتكون قاعدة البيانات الاستنادية من تسجيلات استنادية محملة على النظام
. ويمكن للتسجيلات الاستنادية أن تكون في صيغ مارك أو غير صيغ مارك

وتحتوي هذه التسجيلات على الرؤوس المستخدمة في الفهرس، وقد تحتوي 
ى الأشكال غير الصحيحة من الرؤوس أو المصطلحات المرتبطة، الإحالات إل

قد تتضمن قاعدة البيانات . تبصرة توضيحية، ومعلومات أخرى حول الرؤوس
 .الاستنادية أيضا تسجيلات استنادية التي لا تستخدم حاليا في الفهرس

 الكشافات الاستنادية

الرؤوس التي تقع يتم تكشيف الأشكال المعتمدة والأشكال غير الصحيحة من 
تستخدم هذه . في قاعدة البيانات الاستنادية  في كشاف استنادي أو أكثر

الكشافات عندما يدقق نظام سيمفوني رأس في تسجيلة ببليوجرافية أو عندما 
كما سلم، يتم تهيئة نظام .  يستخدم موظف المكتبة يستعمل أمر تصفح الاستناد

منفصلة لرؤوس أسماء مكتبة سيمفوني للحصول على كشافات استنادية 
ويمكن إضافة كشافات .  الكونجرس ورؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس

 .النظام ليكون به كشاف استنادي واحد تهيئةاستنادية، أو يمكن 

 
 

 

 



 الضبط الاستنادي 

المكانز 
المكنز هو ملف منفصل لكل الرؤوس المؤسسة وغير المؤسسة في قاعدة 

ز العلاقات الكاملة بين العديد من ويؤسس المكن. بيانات التسجيلات الاستنادية
 .الرؤوس وينشئ  إحالات الفهرس العام من تسجيلات الملف الاستنادي

  

مدخل المكنز لمصطلح ما هو عبارة تركيب هرمي كامل يعرض علاقة ذلك 
المصطلح بالمصطلحات الأوسع، والمصطلحات الأضيق، ، والمصطلحات 

قد يحتوي نظام . ر صحيحةالمرتبطة، أو إلى الأشكال الصحيحة أو غي
وكما . سيمفوني لذلك رؤوس نوع أو مصدر معين يمكن الاحتفاظ بها سويا

سلم، يوجد في نظام سيمفوني مكنز لكل من  المؤلف، والعنوان، 
ويمكن إنشاء مكانز إضافية مثل مكنز لرؤوس الموضوعات . والموضوعات

 .حسب الحاجة) MeSH(الطبية 

للرؤوس في حقول   aي تحتوي الأشكال المعتمدة فقط التسجيلات الاستنادية الت
1XX  4، بدون الحقولXX5، وXX 6وXX  لاستصدار إحالات، فهي
 "غير مرئية"

البحث عن الإحالات ليس جزء من المعالج التلقائي للبحث عن               ملحوظة
، لكن مرئية في الفهرس WorkFlows محطة العمل وعرض الوعاء في

 .ورالعام للجمه



  

 استنادضافة تلقائي لإالمعالج ال

استخدم المعالج التلقائي إضافة استناد لإنشاء رؤوس معتمدة ومؤقتة جديدة لإضافتها 
 مباشرة إلى الملف الاستنادي 

 لإنشاء تسجيلة استناد جديدة
. على شريط أدوات صيانة الاستناد، انقر المعالج التلقائي لإضافة استناد .1

.  
 ذة خصائص التهيئةتظهر ناف

 خصائص المعالج التلقائي الافتراضية
الخصائص الافتراضية مرئية لكل الولوج ويمكن حفظها على الجهاز عند 

ولأن هذه الخصائص محفوظة في مجلد . خروجها من محطة العمل الفرعية
ويندوز، فإن كل مستخدم لنظام نظام الوثائق والإعدادات تحت ولوج ) حافظة(

 .قوم بإعداد خصائص افتراضية  فرديةويندوز قد ي

تحدد الخيارات المدرجة على تبويبة الافتراضات ما هي المداخل التي تعرض 
 .في قالب إضافة استناد

ولوج إداري النظام سوف يرى تبويبات إضافية على نافذة               ملحوظة
ا في هذه الأسعار لن تغطي في هذا التدريب لكن تم شرحه. التهيئة صخصائ

 دورة إدارة نظام سيمفوني

 

 

 

 

 

 



 الضبط الاستنادي 

 

 خيارات عرض المحرر
الببليوجرافية، كما نوقش من قبل في  تبالتسجيلاهذه الخيارات مشابهة لتلك الخاصة 

 ."بديلة عروض"قسم 

 البيانات الافتراضية لتسجيلات جديدة
 يمكن   تهيئة القيم الافتراضية التالية

 LCSHيغة افتراضية، مثل تسمح لك بتهيئة ص   -صيغة استنادية •
 .أو شخصي

 .يسمح لك بتهيئة افتراضية ما معتمد أو مؤقت  -مستوى التعميد •

يسمح لك بتهيئة مصدر افتراضي لكل التسجيلات   -المصدر  •
 .الجديدة

. موافققم بإجراء التغييرات على القيم الافتراضية كلما تطلب ذلك، وانقر  .2
 :تظهر تبويبة تسجيلة استناد جديدة

 



 

 

تبويبة الاستناد 

تحتوي تبويبة الاستناد المعلومات المستخدمة للتصديق على رؤوس التسجيلة 
الحقول التي تعرض مبني على صيغة الاستناد المختار هي ما . الببليوجرافية

 .في الخصائص

 الحقول الثابتة

ويستخدم نظام . الاستنادية 21الحقول الثابتة هي جزء من تسجيلة مارك 
للبيانات  OCLCوسيمات وصفية مشابهة لتلك المستعملة في نظام  سيمفوني

، توجد هذه الحقول في حقل 21في مارك . ثابتة الطول للتسجيلات الاستنادية
وتحتوي الحقول . للتسجيلة الاستنادية 008-001الفاتح، والدليل، والتيجان 

ويمكن . الثابتة الرموز التي تعرف مزايا معينة عن الاستناد الجاري وصفه
الببليوجرافية والاستنادية ، لكن  21مارك  صيغاستخدام الحقول الثابتة عبر 

لا تعرض التسجيلات التي في . لربما له وظائف مختلفة في الصيغ المختلفة
 فقرة الحقل الثابت  21غير صيغة مارك

نادية، أنظر للمزيد من المعلومات عن الحقول الثابتة في التسجيلة الاست              ملحوظة
 ”.الدليل الإرشادي للضبط الاستنادي  -Eملحق "



 الضبط الاستنادي 

 المداخل
تحتوي فقرة المداخل على رأس المصطلح الأساسي، بالإضافة إلى أشكال 

أخرى من الرأس، مصطلحات أوسع، وأضيق ومصطلحات مرتبطة، 
خيار تدقيق، فإن  استخدمتإذا . ومعلومات التحقق وتاريخية حول الرأس

 .يوجرافية تتطابق مقابل تلك المصطلحات للاعتمادالمداخل الببل

. التسجيلات الاستنادية لها مداخل أو تيجان مشابهة للتسجيلات الببليوجرافية
كل مدخل مكون من معرف المدخل، ومؤشرات، وحقول بيانات متغيرة 

والمداخل التي تعرض استناد جديد تعتمد على مداخل القالب المعرف . الطول
وتحدد الصيغة عرض القالب في التبويبة عند إنشاء . ارةللصيغة المخت

 .التسجيلة

 .ادخل في الحقول الثابتة وفقرات المداخل، المعلومات المناسبة .3

 

للحقول الثابتة والمؤشرات  قيم صحيحة لاختياراستخدم محرر التسجيلة               ملحوظة
 .سجيلةللمزيد من المعلومات، أنظر قسم محرر الت. والمداخل

 

 



تحدد القيم في . هذه مهم جدا. لاحظ الحقول الثابتة التي عليها دوائر •
الحالة  حقول 

في هذه التسجيلة سيتدرج في أي  الرؤوسونوع الاستناد ما إذا كانت 
الموضوع ما إذا كان رأس الموضوع  رأسويحدد حقل . مكنز

 .سيدرج في مكنز موضوعي الموضوع

 

اسم  ما إذا كان سيدرج أم لا مكنز المؤلفين، _يحدد استخدام               ملحوظة
 .اوينلعنفي مكنز ارأس الدورية ما إذا كان سيدرج _ويحدد استخدام

استخدم أيقونات المساعدة لتضمين مداخل إضافية أو حذف المداخل  •
الاستناد تركت فارغة،  ةتسجيلأي مداخل في قالب و. المرغوبة غير 

 سجيلةستختفي فور حفظ الت

. معيار للبيانات وعلامات الترقيم 21نظام سيمفوني متوافق مع معاير مارك               ملحوظة
للمزيد من المعلومات المفصلة عن التسجيلات الاستنادية، أنظر الوثائق 

وهي (للبيانات الاستنادية  21المعيارية مثل الطبعة المختصرة لصيغة مارك 
  وقعمتاحة على الإنترنت على الم

(4TUhttp://www.loc.gov/marc/authorityU4T)                       
 

 .ضبطبعد إدخال الحقول الثابتة ومعلومات المداخل، انقر تبويبة  .4

http://www.loc.gov/marc/authority�


ستناديالضبط الا   

 تبويبة الضبط
تستخدم المعلومات في تبويبة الضبط أساسا لإدارة وصيانة ملف بيانات 

معتمد أو مؤقت في  رأسويحتوي ملف الاستناد على تسجيلة لكل . لاستنادا
  .النظام

 

 معلومات الاستناد الأساسية

ومعرف الاستناد عبارة عن رقم . يعرف الوعاء -معرف الاستناد  •
وهو نقطة تطابق مهمة عند إنشاء أو . فريد يستعمل لتمييز الوعاء

بشكل آلي معرف ويصدر النظام و. تخطي تسجيلات استنادية
الاستناد عند إدخال تسجيلة استناد باستخدام المعالج التلقائي إضافة 

قد تريد تغيير قيمة ذاتية الإصدار إلى واحدة أكثر معنى، مثل . استناد
 ) n يشار إليه بالحرف الصغير(رقم ضبط مكتبة الكونجرس 

وتحدد . تشير إلى صيغة التسجيلة الاستنادية  -صيغة التسجيلة •
صيغة، تباعا،  أي الحقول الثابتة والمداخل التي تعرض في تبويبة ال

.الوصف



غير مطلوب، لكن يزود بمعلومات عن مصدر التسجيلة   -المصدر
، فإن هذا الحقل OCLCإذا استخدم تسجيلة استناد من . الاستنادية

قد يحتوي على رمز مصدر الفهرسة، مثل رمز مكتبة الكونجرس 
DLCعريف الوكالة التي زودت البيانات لتسجيلة لت 040، في التاج
 .الاستناد

 الاعتماد

ويعني التاريخ في . يخدم أغراض تحميل دفعات -تاريخ الاعتماد •
حقل تاريخ الاعتماد أن التسجيلة وفق عليها وليست مؤهلة كي 

 .على أفضليات تحميل الدفعة المحددة اعتماداتتخطى، 

 .أو مؤقت معتمد: يحدد خيارين  -الاعتماد مستوى •

التسجيلات الاستنادية المعلم عليها بأنها مؤقتة لن تسبب الرؤوس     ملحوظة
 .غير معتمدة|? الببليوجرافية لأن يعلم عليها مثل 

 إنشاء الاستناد
 .يعكس التاريخ بأن تسجيلة الاستناد أدخلت في الفهرس  -ريخ الإنشاءتا •

الذي أنشئ يعكس سياسة وصول المستفيد للولوج   -أنشئ بمعرفة •
، فإن Maintechأو  TECHوعند  استخدام ولوج مشترك مثل . التسجيلة

ويمكن لمدير نظامك أن يعد . الولوج المشترك ينعكس في تبويبة الضبط
سياسات وصول المستفيدين الأفراد التي يمكن استخدامها لربط التسجيلات 

 بالأفراد إذا كان ذلك مطلوبا

الجديدة المسلمة من نظام سيمفوني، يعكس تاريخ الإنشاء  تللإصدارابالنسبة     ملحوظة
التاريخ الذي قدمت فيه التسجيلات إلى قاعدة البيانات الجديدة، بينما أنشئ 

وتعكس التسجيلات المحملة في تحميلات دفعات . بمعرفة فتعكس دفعة
 .متسلسلة سياسة وصول المستفيد التي حملت تلك التسجيلات الاستنادية



 الضبط الاستنادي 

 الاستناد الأساسيةمعلومات 

 .يعكس تاريخ آخر تعديل لتسجيلة الاستناد  -تاريخ التعديل •

تعكس سياسة وصول المستفيد للولوج التي حيث تم   -بمعرفة تعدل •
 .آخر تعديل للتسجيلة

تعكس سياسة وصول المستفيد للولوج قبل   -سبقا بمعرفةعدلت م •
 .إتمام آخر تعديل للتسجيلة

بعد إجراء التغييرات في . الضبط حسب الحاجة عدل الحقول في تبويبة .5
 .ات الممتدةبيانالهذه التبويبة، أنقر تبويبة 

 ات الممتدةبيانتبويبة ال
تسمح تبويبة المعلومات الممتدة لك بتزويد معلومات الضبط المعينة لمكتبتك، 

في بعض التقارير، يمكن . بالإضافة إلى إضافة الملاحظات أو التعليقات
 .أو إنتاج التسجيلات/ و لاختيارمعلومات الممتدة استخدام ال

 

 
  .، أدخل المعلومات ملائمةالبيانات الممتدة تحت .6

 .لحفظ المعلومات الجديدة موافقأنقر  .7



  

 لاستنادعرض االمعالج التلقائي 

يعرض المعالج التلقائي عرض الاستناد في تسجيلة استناد وأي إحالات ملحقة 
 .دبالمصطلح المعتم

 لعرض تسجيلة استناد موجودة

عرض صيانة الاستناد، أنقر على المعالج التلقائي  أدواتعلى شريط  .1

 :تظهر نافذة خصائص التهيئة.   استناد

 

تظهر نافذة . قم بأي تغييرات ملائمة على القيم الافتراضية، وانقر موافق .2
 :الاستنادعرض بحث 

 

 

 



 الضبط الاستنادي 

 

 

 
 

الملائم، وانقر  الكشافاختر  بحث، دوقمصطلحات البحث في صن أطبع .3
 :تظهر النافذة التالية . بحث

 

 

 

 

 

 



 

 

 1xxالاستنادية المؤسسة في  حقول   الرؤوس، Browseفي جزء قائمة 
والعناوين غير . مسبوقة بعلامة تدقيق حمراء، تشير إلى أن هذه عنوان معتمد

. لة إلى رأس معتمدمسبوقة بسهم، إشارة إلى  الإحا 4xxالمؤسسة  في الحقول 
لم تكشف في قائمة التصفح،  5xxالمؤسسة في الحقول " أنظر أيضا"رؤوس 

 .في تسجيلة أخرى 1xxما لم توجد أيضا كحقل  

انقر على . تسجيلة استناد من القائمة للعرض في جزء المشاهدة اختر .4
لمشاهدة المزيد من المعلومات حول  البيانات الممتدةأو  ضبطتبويبة 

 .جيلةالتس

 .إغلاقعند الانتهاء من مشاهدة التسجيلة، أنقر  .5



 الضبط الاستنادي 

  

 المعالج التلقائي تكرار الاستناد
يجب إضافة بعض التسجيلات الاستنادية الجديدة التي هي مشابهة 

للمصطلحات المؤسسة الموجودة في ملف الاستناد مثل  رأس موضوع 
 بالتفريعات

نشاء تسجيلة استناد جديدة في الملف يستخدم المعالج التلقائي تكرار استناد لإ
 .الاستنادي بنسخ معلومات الاستناد لتسجيلة موجودة

 لتكرار تسجيلة استناد موجودة

 تكرار استنادعلى شريط أدوات صيانة الاستناد، انقر المعالج التلقائي  .1

 .تظهر نافذة خصائص التهيئة. 

تظهر نافذة . موافقوانقر قم بأي تغييرات ملائمة على القيم الافتراضية،  .2
 .بحث الاستناد

الملائم، وانقر  الكشاف، اختر بحثمصطلحات البحث في صندوق  أطبع .3
  .بحث

تظهر نافذة تكرار . تكرار اختر مصطلح استناد للنسخ من القائمة، وأنقر .4
تسبق التسجيلة   DUPLICATE AUTHORITYالاستناد مع عبارة 

 :الجديدة

 

 

 

 

 

 

 



 

 

لمدخل إلى الرأس الجديد، وأضف أي معلومات استنادية إضافية عدل ا .5
لإضافة أو حذف  أيقونات المساعدةاستخدم . إلى الحقول الثابتة والمداخل

عدل المعلومات في تبويبات الضبط والبيانات . المداخل في فقرة المداخل
 .الممتدة إذا كان ذلك ضروريا

 .ةانقر حفظ لحفظ تسجيلة الاستناد الجديد .6

 DUPLICATE، يسبق التعبير  بادئبمجرد تعديل المصطلح ال ملحوظة
AUTHORITY دئ ابلمنع مصطلح ) 961(القديم  بادئأيضا المصطلح ال 

في تسجيلة الاستناد بادئ الذي يطابق المصطلح الوقديم من أن استصداره 
 .الأصلية



 الضبط الاستنادي 

  

 المعالج التلقائي تعديل استناد

تعديل استناد لتعديل التسجيلات التي في قاعدة بيانات يستخدم المعالج التلقائي 
 .الاستناد

 لتعديل تسجيلة استناد موجودة
 استناد عديلتعلى شريط أدوات صيانة الاستناد، انقر المعالج التلقائي  .1

 .تظهر نافذة خصائص التهيئة. 

ة تظهر نافذ. موافققم بأي تغييرات ملائمة على القيم الافتراضية، وانقر  .2
 .الاستناد تعديل بحث

الملائم، وانقر  الكشاف، اختر بحثمصطلحات البحث في صندوق  أطبع .3
  .بحث

 عديلتظهر نافذة ت. عديلت اختر مصطلح استناد للنسخ من القائمة، وأنقر .4
 الاستناد 

استخدم أيقونات . عدل الحقول الثابتة والمداخل الاستنادية حسب الحاجة .5
عدل المعلومات . و حذف المداخل في منطقة المداخلالمساعدة لإضافة أ

 .إذا كان ذلك ضروريا تبويبات الضبط والبيانات الممتدةفي 

 .انقر حفظ لحفظ تسجيلة الاستناد الجديدة .6



  

 المعالج التلقائي حذف استناد

الاستنادية التسجيلات خلال عملية حذف استناد  حذفالمعالج التلقائي  يرشدك
 .لاستناديمن الملف ا

 تسجيلة استناد موجودةحذف ل
 استناد حذفعلى شريط أدوات صيانة الاستناد، انقر المعالج التلقائي  .1

 .تظهر نافذة خصائص التهيئة. 

تظهر نافذة . موافققم بأي تغييرات ملائمة على القيم الافتراضية، وانقر  .2
 بحث

لملائم، وانقر ا الكشاف، اختر بحثمصطلحات البحث في صندوق  أطبع .3
  .بحث

 عديلتظهر نافذة ت. حذف من القائمة، وأنقر لحذفلاختر مصطلح استناد  .4
 الاستناد

إذا كانت مكتبتك تستخدم خيار التدقيق، فإن حذف تسجيلة استناد سوف يترك    ملحوظة
 UNAUTHORIZED؟ |أي حدوث لذلك الرأس في فهرسك معلم مثل 



 الضبط الاستنادي 

 لال التسجيلة الببليوجرافيةالعمل مع الضبط الاستنادي من خ
لأسماء الشخصية والهيئات ورؤوس  مالاستنادي استخدايوحد الضبط 
 .الموضوعات

مساعد صلاحية  تعديل أي تسجيلة ببليوجرافية، يمكنك أن تستعمل أيقونة عند
رؤوس الموضوعات على تبويبة ببليوجرافي، سويا مع تصفح الاستناد، لتدقيق 
التسجيلات الببليوجرافية الموجودة المقابلة لقاعدة بيانات الاستناد، وإما يصحح 

على وجه "الرأس مع الرأس الاستنادي الموجود أو إنشاء استناد جديد 
 .ضا للتصويب وإحلالهميمكنك أن تدقق المؤشرات أي."  السرعة

إما تهيئة تدقيق الحساسية لحجم الحروف أو  اخترتهذا الخيار متوفر فقط إذا    ملحوظة
الدليل المرجعي    -Eملحق "عدم الحساسية لحجم الحروف الموصوفة في 

 ”."للضبط الاستنادي

 صلاحية المداخل الببليوجرافية والمؤشرات

 

ق الرؤوس الببليوجرافية تحت الضبط الرؤوس لتدقي تحقيق أيقونةاستخدم 
وتعرض هذه . الببليوجرافي ولتدقيق صلاحية المؤشرات والحقول الفرعية

 نشاء أو تعديلإرافي عند جأيقونة  المساعد فقط في تبويبة ببليو
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

لتدقيق المداخل في   أنقر على مساعد تدقيق صلاحية الرؤوس  .1
إذا وجد . المقابلة للرؤوس في قاعدة بيانات الاستناد ةيالتسجيلة الببليوجراف

مدخل والذي ليس له تطابق في قاعدة بيانات الاستناد، تظهر النافذة 
 :التالية

 



 الضبط الاستنادي 

 الرأسيستبدل . ختر رأس بديل ملائم من القائمة، وأنقر الحصول من القائمةا .2
 .المختار محل الرأس غير المعتمد

 

عندما تكون كل الرؤوس . إلى الرأس غير المعتمد التالي للانتقالأنقر التالي  .3
 :تظهر نافذة تأكيد, صالحة

 

 .موافق للعودة إلى التسجيلة الببليوجرافية أنقر .4

 .أنقر حفظ لحفظ تغييراتك، وثم أنقر إغلاق للخروج من المعالج التلقائي .5

على أية حال، فإن . يتجاهل، تجاهل المتبق قد يتم تخطي المداخل باستخدام    ملحوظة
لات الحالية تظل عليها يمداخل الفهرس  التي تم تخطيها ولا تتطابق مع التسج

 .في التسجيلة الببليوجرافية  UNAUTHORIZED|?على أنها  



 اقتراح تسجيلات استنادية
سجيلة استناد أثناء عملية تقرير صلاحية الرؤوس، يمكنك أن تختار إنشاء ت

 .المدخل الحالي لاستبدالجديدة إذا لم يكن موجودا في قاعدة بيانات الاستناد 

 

عند ظهور رأس غير معتمد، راجع قاعدة بيانات الاستناد للإبدال  .1
 .المحتمل

إذا لم يوجد أي إحلال ملائم، أنقر اقتراح لإنشاء تسجيلة استناد جديدة  .2
لة الجديدة مبنية على المدخل غير هذه التسجي." على وجه السرعة"

 .المعتمد في التسجيلة الببليوجرافية

 

تشغل الحقول الثابتة والمداخل بالمعلومات المبنية على المدخل في  .3
لحفظ  موافق وأنقرقم بأي تغييرات ضرورية، . التسجيلة الببليوجرافية

 :تظهر نافذة صلاحية الرؤوس. التسجيلة



 الضبط الاستنادي 

 

 .الرأس الاستنادي المقترح إلى القائمةأنقر تصفح لإضافة  .4

 .يصبح زر التالي متاحا. أنقر الحصول من القائمة .5

أنقر التالي للتحقق من الرأس الحالي واستمر لتدقيق الرؤوس الأخرى  .6
 .غير المعتمدة

قد تبقى في التسجيلة الببليوجرافية  UNAUTHORIZED؟ |علامة  ملحوظة  
إضافة، حذف،  ترحة إلى أن يتم تشغيل تقريرللتسجيلات الاستنادية المق

هذا التقرير عبارة عن تقرير صيانة مطلوب ويجب . تحديث قواعد البيانات
 .تشغيله ليلا



 للتسجيلات الاستنادية غيير شاملت
أيقونات المساعدة الجاري مناقشتها في هذا القسم  يجب فتحها من قبل مدير  ملحوظة

 ).زرار المساعدةأتبويبة (ئة النظام على نافذة خصائص التهي

 مساعد تغيير الاستناد الشامل

 

، يمكن أن تستخدم ) 4XX(تعديل تسجيلة استناد مع رؤوس أنظر من  عند
يحدث هذا . أيقونة مساعد التغيير الشامل للاستناد  من على تبويبة الاستناد

ء المساعد رؤوس ببليوجرافية في تسجيلات الفهرس إلى الشكل المعتمد بنا
 .في تسجيلة الاستناد الحالية 4XXعلى مداخل  

  

لتدقيق العناوين  أنقر مساعد التغيير الشامل للاستناد .1
تظهر . في تسجيلة الاستناد 4XXالببليوجرافية التي تطابق رؤوس 

 :النافذة التالية



 الضبط الاستنادي 

 

 .لتحديث قاعدة البياناتاختر خيارا  .2

  المداخل المعتمدة -علم على المداخل غير المعتمدة وألغ علامات 
ويحدث قاعدة  Flip Headingsاختر هذا الخيار  لتشغيل تقرير 

البيانات آليا ويستبدل المداخل الببليوجرافية غير المعتمدة بالمدخل 
 .من هذه تسجيلة الاستناد) 1XX(المعتمد 

 اختر هذا الخيار   -)اختبارنمط . (استصدر التسجيلات التي ستتغير
 .Flip Headingsلرؤوس التي ستغير بتقرير لاستصدار قائمة با

 تظهر نافذة تأكيد مع اسم التقرير التي تم جدولته للتشغيل. أنقر موافق .3



 

 للاستمرار موافق أنقر .4



 الضبط الاستنادي 

 مساعد عرض تقارير التغيير الشامل للاستناد

 

خلال من التقارير التي تشغل من مساعد التغيير الشامل للاستناد عرض تقد 
قد تعرض، ترسل بالبريد . تقارير التغيير الشامل الاستناد مساعد عرض

 .الإلكتروني أو طباعة أو حذف التقارير المنتهية باستخدام هذا المساعد

لمشاهدة   عرض تقارير التغيير الشامل للاستنادأنقر مساعد   .1
 التقرير المنتهي

ر النافذة تظه. لقبول الافتراضات موافقأنقر . قد تظهر نافذة الخصائص .2
 التالية

 

 :تظهر النافذة التالية. اختر تقريرك من القائمة، وأنقر عرض .3



 

 .يفتح التقرير المنتهي في تطبيقك لمعالج الكلمات المرتبط. موافقأنقر  .4



 الضبط الاستنادي 



 

 

 



 ملف مراجعة الفهرسة – A الملحق 

 

ملف مراجعة الفهرسة   –Aالملحق 

 نظرة عامة
ت الببليوجرافية بالمراجعة في محطة سمح مراجعة التسجيلات للتسجيلات

ولا تكشف . الحقيقي كجزء من الفهرس المنتظم دالعمل الفرعية بدون التواج
تسجيلات مراجعة الفهرسة، ولا يمكن إنشاء تسجيلة مراجعة في محطة العمل 

قد ترغب المكتبات في استخدام تسجيلات المراجعة إذا استرجع . الفرعية
يمكن للمفهرسين ذوي الخبرة بعد ذلك . جيلاتأو موظفون التس/لطلاب و

 .بالموافقة على التسجيلات قبل جعلهم جزءاً فعلياً من فهرس المكتبة

تسجيلات مراجعة هي ببليوجرافيا تماما مثل تسجيلات الفهرس ولكن في ملف 
على أية حال، . وعرض منفصل بدون أي رقم استدعاء ء أو معلومات وعاء

.تسجيل المراجعة عن تسجيلات الفهرس القياسية تختلف بيانات الضبط في



 تحميل تسجيلات للمراجعة

 استيراد تسجيلات مع استيراد مارك

 لاستخدام المعالج التلقائي استيراد مارك لاستيراد البيانات الببليوجرافية
 على شريط أدوات المهام العامة، انقر على المعالج التلقائي استيراد مارك .1

 .صائصتظهر نافذة الخ. 

.  تظهر نافذة استيراد مارك. لقبول الافتراضيات موافقاضغط  .2

 

 .للاستيرادكنوع الملف ) flat ASCII( سيرسي محدد أو مارك أنقر .3

إلى  التجولأنقر أداة المصدر لتحديد مكان مشغل الأقراص المرن، أو  .4
 .ملف التسجيلات المحفوظ على قرصك الصلب

سمك الجديد لنسخة الملفات على الجهاز ، أطبع االوجهةفي صندوق  .5
تأكد من إعداد ملاحظة عن اسم ملف الوجهة   لتحميل . المضيف

 .التسجيلات إلى فهرس سيمفوني عن طريق التقارير
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أو تأريخ الإنشاء / م منشئ الملف وسقد تريد تأسيس قاعدة تسمية مبنية على املحوظة 
الملف المنسوخ إلى الخادم . يةفي تسمية ملفاتك من التسجيلات الببليوجراف

يمكن إعطاء الملفات اسما . ليس بحاجة إلى أن يحمل فورا إلى الفهرس
وصفيا لتمييزها عن التسجيلات الببليوجرافية الأخرى والمحملة كما هو ملائم 

 .لكم
 

تظهر رسالة تحقق بالسؤال . الملفات إلى الخادم لاستيراد استيرادأنقر  .6
 "هل القرص جاهز؟ "

تظهر رسالة تحقق . أنقر نعم حتى إذا لم تحدد مكان ملفاتك على القرص .7
 "هل هناك المزيد من الملفات للتحميل؟ "بالسؤال 

إذا عندك . أنقر لا, إذا لم يكن لديك ملفات أخرى للتحميل في هذا الوقت  .8
هذا الخيار سيلحق الملف . Yesعدة ملفات للتحميل إلى الخادم، أنقر 

, الملفات استيرادعند انتهاء . نهاية الملف الذي ما زال يحمل القادم في
 :يظهر ملف السجل

 

تظل نافذة إستيراد مارك . في الزاوية العليا اليمنى لغلق هذه النافذة Xأنقر  .9
 .مفتوحة

 .أنقر إلغاء للخروج من هذه النافذة .10

جرافية للتحميل بعد  تحميل الملفات، يعرض اسم الملف على تبويبة ملفات ببليو
 ).تعرض الملفات الاستنادية لتبويبة الملفات الاستنادية(

بمجرد حفظ ملف التسجيلات إلى الخادم، يمكن تحميل التسجيلات إلى ملف 
.مراجعة الفهرسة



 تشغيل تقرير عرض التسجيلات الببليوجرافية
رافية المستوردة إلى ملف جلات الببليويل ملف التسجاتبع هذه الخطوات لتحمي

 .مراجعة الفهرسة

 على شريط أدوات التقارير، أنقر المعالج التلقائي جدولة تقارير جديدة .1

 تظهر نافذة عرض قالب التقارير. 

 :تظهر النافذة التالية. مارك استيرادانقر على مجموعة تقارير  .2 

 

تظهر . عداد وجدولة، وأنقر زر إيوجرافيةمراجعة تسجيلات ببلأنقر  .3
 .نافذة جدولة تحميل التسجيلات الببليوجرافية

 :لعرض هذه النافذة المراجعة اختيار أنقر تبويبة .4
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 :التالية الاختياراتللمراجعة، نفذ  العرض اختيار تبويبةعلى  .5

 صيغة التحميل

 . لتحميل أي ملفات في صيغة مارك مارك أنقر

 ASCIIلتحميل الملفات التي في صيغة  نصي أنقر

 طريقة ما قبل التشغيل

 تتطلب بعض أنواع التسجيلات ما قبل التشغيل

في تسجيلة مارك لبناء مقتنياتك، أو تسجيلات  049إذا استخدمت التاج 
Microlif أو تسجيلات 852جديدة مع معلومات المقتنيات في الحقل ،
Microlif 9لحقل قديمة مع المقتنيات في اxx فقد تتطلب تسجيلاتك ،

في هذه الحالات، اختر طريقة ما قبل التشغيل في . ما قبل التشغيل
 .قائمة ما قبل تشغيل مدخل المقتنيات

بيان   تستخدمإذا استخدمت تشغيل النسخة مع بيان مقتنيات أو لا 
ما قبل  في قائمة. المقتنيات مطلقا، فإن هذه طرق التشغيل غير مطلوبة

 .بدون، أنقر ل لمدخل المقتنياتالتشغي

 

ملف للمراجعة 

التسجيلات التي ستحمل لا بد أن . اسم الملف للتحميل للمراجعة أطبع
 .مارك استيرادتكون مستوردة باستخدام 



 صيغة التسجيلة الافتراضية

إذا لم يكن المحمل غير قادر على تقرير صيغة التسجيلة، فيتم تخصيص 
في قائمة صيغة التسجيلة الافتراضية، . ةالافتراضيصيغة التسجيلة 

مارك هو صيغة نظام سيمفوني للمواد المنفردة . اختر صيغة التسجيلة
 .المطبوعة

 رقم ضبط العنوان

يصف . هذا الحقل مشابه لقيم ضبط العنوان المستخدمة مع المرفأ الذكي
في . رقم ضبط العنوان الرقم المستخدم كرقم ضبط في نظام سيمفوني

ا إذا كانت التسجيلة الواردة تطابق تسجيلة بالفعل في قاعدة تحديد م
بيانات سيمفوني، فإن أرقام ضبط العناوين للتسجيلات الموجودة 

يدقق نظام . متطابقة مقابل المداخل الملائمة في التسجيلة الواردة
إذا لم يوجد . سيمفوني الفهرس للتطابق على أول قيمة نقطة تطابق

ني نقطة تطابق، ويستمر هذا النمط حتى يتم تدقيق تطابق، يتم تدقيق ثا
إذا انتهت كل نقاط التطابق، فإن التسجيلة الواردة . كل نقاط التطابق

استخدم أداة رقم ضبط العنوان لاختيار . سوف تعتبر تسجيلة جديدة 
على سبيل المثال، إذا كان التسلسل ممثّل  بالرمز  . قواعد رقم الضبط

"ils "من التسجيلة، ثمّ رقم ضبط  020ردمك في الحقل سيتم البحث عن
 .022، ثم قيمة ردمد في الحقل010مكتبة الكونجرس في الحقل 

 التخلص من المداخل غير المطلوبة

معرفات المداخل قد لا تستخدم في تسجيلات الفهرس المكتملة في 
هذه الحقول يمكن أن تضاف إلى ملف التيجان المهملة على . مكتبتك

 .قبل مدير نظامك الخادم من

وأنت اخترت هذا الخيار،  الاستعمالإذا كان ملف التيجان المهملة قيد 
 فإن هذه الحقول تزال آليا من التسجيلات الواردة ولا يمكن استردادها

، فسيتم تحميل كل حقول التسجيلة )تعطيله(إذا لم يتم اختيار هذا الخيار 
 المستوردة

 حالة المراجعة الافتراضية

في قائمة . صيص حالة مراجعة لكل التسجيلات المحملة للمراجعةتم تخ 
 .حالة مراجعة افتراضية الافتراضية، اختر  حالة 

 اسم ملف دفعة

واسم . كل الملفات المحملة للمراجعة يمكن تخصيصها باسم دفعة معين
ملف الدفعة هو الاسم الذي ستختاره لإعادة تحميل هذه الدفعة باستخدام 

اسم ملف  في صندوق. تحميل التسجيلات الببليوجرافيةتقرير إعادة 
.، أدخل اسم ملف الدفعةالدفعة
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 مكتبة الفهرسة

كل العناوين في التقرير الذي حمل للمراجعة مخصصة حالة مراجعة 
 اختر مكتبة ،اتفي قائمة المكتب. لمكتبة محدّدة

جدولة تحميل  تظهر نافذة. ، أنقر جدولة لتنفيذ التقريراختياراتكبعد تنفيذ  .6
 .التسجيلات الببليوجرافية

 

قد تريد النقر على قالب حفظ مثل لحفظ اختياراتك للمراجعة الببليوجرافية    ملحوظة 
إذا حفظت تقرير كقالب، في المرة القادمة عند . كقالب قبل جدولتها للتشغيل

عادة إ تشغيل التقرير، عليك فقط تغيير عدد القيم المحددة في التقرير بدلا من
 .إنشائه

لتحميل التسجيلات إلى الفهرس بأسرع ما يمكن، أو  تشغيل فوريأنقر  .7
ستكون ". مرة واحدة لتحميل التسجيلات في تاريخ ووقت معين"أنقر 

التسجيلات الببليوجرافية المضافة أو المعدلة  قابلة للبحث فورا في كشاف 
 الكلمات المفتاحية

 تظهر نافذة تأكيد .جدولةأنقر  .8

 .للخروج من النافذة إغلاقأنقر  .9
 



  

 المعالج التلقائي مراجعة العناوين

لعرض وتعديل التسجيلات في ملف  مراجعة العناوين استخدم المعالج التلقائي
 .مراجعة الفهرسة

 لمراجعة تسجيلات العناوين

. على شريط أدوات خاص، أنقر المعالج التلقائي مراجعة العناوين .1
 :خصائص التهيئة تظهر نافذة

 

تظهر . موافق قم بتغييرات على القيم الافتراضية كلما تطلب ذلك، وانقر .2
 : العناوين نافذة بحث مراجعة
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في إعداد مكتبات متعددة، حدد البحث إلى . من القائمة حالة مراجعةاختر  .3
تظهر النافذة . بحث، أنقر اختياراتكبعد إجراء . مكتبة فهرسة واحدة

 :تاليةال

 

 .العنوان ضبطتظهر تبويبة . تعديلعنوان من القائمة، وأنقر  اختر .4



 ببليوجرافي أنقر تبويبة .5

 

قم بأي تغييرات ضرورية إلى الحقول . راجع التسجيلة الببليوجرافية .6
لإضافة المداخل الإضافية أو  أيقونات المساعدةاستخدم . الثابتة والمداخل

 .وبةحذف المداخل غير المرغ

 .الضبط أنقر تبويبة .7
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إذا كانت التسجيلة جاهزة للتحميل إلى الفهرس، قم بتغيير منزلة حالة  .8
تسمح هذه الحالة لتقرير إعادة تحميل التسجيلات . المراجعة إلى موافقة

 .الببليوجرافية بتحميل هذه التسجيلة إلى الفهرس

تحميلها إلى الفهرس، قم بتغيير  لإزالة هذه التسجيلة من ملف المراجعة بدون ملحوظة
 .لاحقا" حذف تسجيلات من ملف المراجعة"أنظر . حالة المراجعة إلى حذف

 

 .لحفظ تغييراتك حفظأنقر  .9

لإغلاق المعالج التلقائي  إغلاقللعودة إلى قائمة البحث، أو أنقر  بحث أنقر .10
 .مراجعة العناوين



 تحميل تسجيلات المراجعة على الفهرس

 تقرير إعادة تحميل التسجيلات الببليوجرافية تشغيل

 لتحميل تسجيلات المراجعة إلى الفهرس

 تظهر.  على شريط أدوات التقارير، انقر جدولة تقارير جديدة .1
 .نافذة عرض قوالب التقارير

 :تظهر النافذة التالية. استيراد ماركأنقر تبويبة  .2

 

تظهر . إعداد وجدولة، وأنقر إعادة تحميل تسجيلات ببليوجرافيةأنقر  .3
 .نافذة جدولة إعادة تحميل التسجيلات الببليوجرافية

 :أنقر تبويبة اختيار إعادة تحميل لعرض هذه النافذة .4
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 :على تبويبة اختيار إعادة تحميل، نفذ الختيارات التالية .5

 ملف لإعادة التحميل 

هذه القيمة . من الدليلفي قائمة ملف لإعادة تحميل، اختر ملفاً للتحميل 
اسم ملف دفعة في تقرير مراجعة تسجيلات  اختيارأدخلت في 
 ..ببليوجرافية

 حالة موافقة

خصصت هذه الحالة أثناء . في قائمة حالة موافقة، اختر حالة موافقة
مراجعة تسجيلة العنوان باستخدام المعالج التلقائي ملف مراجعة 

 ..الفهرسة
 

 

 

 

 



 اطئة لمراجعتهاتحميل التسجيلات الخ

إذا أمكن، سيتم حفظ التسجيلات المرفوضة من التحميل في ملف على 
الخادم، والذي يمكن أن الموافقة عليه لاحقا، وبعد ذلك يحمل باستخدام 

هذا الخيار يجب أن اختياره . تقرير لإعادة تحميل تسجيلات ببليوجرافية
 .الحقول التاليةلاستخدام 

 كل الملفات المحملة للمراجعة باسم دفعة يمكن تسمية   -اسم الدفعة
اسم الدفعة هو الاسم الذي ستختاره لإعادة تحميل هذه الدفعة . معين

 باستخدام تقرير إعادة تحميل تسجيلات ببليوجرافية

  كل التسجيلات المحملة للمراجعة  -مراجعة افتراضية  حالة
 .مخصص لها حالة مراجعة

مل ستطبع بالخطأ في سجل التقرير إذا عطل، فإن العناوين التي لا تح
دليل وتخزن تسجيلات مارك في 

/Unicorn/Marcimport/Biberror 

 نمط إعادة التحميل

يحدد نمط إعادة التحميل كيف أن التسجيلات الجاري تحميلها سترتبط 
هذه الخيارات مشابهة لقاعدة تطابق رقم ضبط . بالتسجيلات الموجودة

 .جيلات الببليوجرافيةالعنوان في تقرير تحميل التس

 تاريخ الفهرسة

كل تسجيلة أنشئت أو تم تحديثها بالتسجيلات المحمل، تعرض قيمة في 
. تاريخ لاختياراستخدم الأداة . حقل  تاريخ الفهرسة في تبويبة الضبط

إذا قررت أن تكتب فوق هذه التسجيلات في نقطة لاحقا، قد تريد 
 .إعطاء نفسك مرونة" أبدا" استعمال

 الحجز الافتراضي رمز

كل التسجيلات المحملة بواسطة التقرير، تستخدم معلومات المكتبة 
في قائمة . المعرف برمز المقتنيات المختار الأصليوموقع الاقتناء 

 رموز المقتنيات الافتراضية، اختر رمز مقتنيات

) والنسخ المؤسسة لمكتبة واحدة(تذكر بأن رمز مقتنيات واحد فقط 
قد يتطلب ذلك استخدام المعالجات التلقائية . لكل تحميل يمكن أن يختار

للفهرسة لتعديل معلومات رقم الاستدعاء إذا كانت العناوين محملة 
قد تريد العمل مع مدير نظامك لتأسيس رموز مقتنيات . لمكتبات متعددة

 .أكثر والتحميل في دفعات أصغر لتقليل التنظيف

تخدام بيانات المقتنيات لتشغيل النسخة، إذا كانت مكتبتك تحمل التسجيلات باس
، فسوف يستخدم رمز المقتنيات الافتراضي في حال Cكما ذكر في الملحق 
إذا وجد رمز مقتنيات غير صالح . من بيان المقتنيات h$غياب الحقل الفرعي 

UNK، فسوف يستخدم رمز المقتنيات h$في الحقل الثانوي 
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 تشغيل النسخة

, باستخدام رمز المقتنيات aأثناء عملية التحميل  يمكن إنشاء النسخ آليا
، أو يمكن إنشائها أو تعديلها يدويا )949مثل (أو بيان مدخل المقتنيات 

للمزيد من . الخيار الملائم لمكتبتك لاختياراستخدم الأداة . بعد التحميل
 . Cالمعلومات عن كل خيار راجع الملحق 

 قواعد تحميل رقم الاستدعاء

عد المختارة في هذا الحقل كيف يختار كيف يتم إنشاء رقم تحدد القوا
استدعاء نظام سيمفوني من التسجيلة الببليوجرافية، وما هي خطة 

  لاختياراستخدم أداة قواعد تحميل رقم الاستدعاء . التصنيف المستخدمة
) 2(معرف المدخل، ) 1(عليك أن تختار . القاعدة أو قائمة القواعد

أول أو آخر تكرار، ولربما ) 4(ول الفرعية، و، الحقالتصنيفخطة 
استخدم الأداة لحفظ هذه . لديك خيارات متعددة محفوظة في هرمية

 .الحقول في السياق الصحيح

 تحديث رقم الاستدعاء

لها عدد رقم استدعاء مولد آليا " على وجه السرعة(التسجيلات المنشأة 
يق تحديث رقم صندوق تدق اختر". بسرعة فائقة"في أغلب الأحيان 

أي أرقام استدعاء آليا في التسجيلات المتطابقة مع  لاستبدالالاستدعاء 
 أرقام استدعاء واردة

 تحديث السعر

كل وعاء له حقل سعر على مستوى النسخة، والذي قد يجدد من الحقل 
صندوق تدقيق تحديث السعر ) عطل(نظف . 020من التاج  cالثانوي 
 .النسخ الموجودة عندما التخطي بالسعر في تسجيلات للاحتفاظ

 تحديث التسجيلة الببليوجرافية

إذا لم يوجد تغييرات من الضروري تنفيذها على التسجيلة 
صندوق ) عطل(الببليوجرافية ومعلومات النسخة فقط ستحدث، نف 

في أكثر الحالات قد تريد أن . تدقيق تحديث التسجيلة  الببليوجرافية
 .معلومات فهرسة التسجيلاتتختار هذا الصندوق لتحديث 

 تحديث سنة النشر

اختر صندوق تدقيق تحديث سنة النشر لتحديث سنة النشر في الحقل 
توصي . الثابت من التسجيلة الواردة أو نوع المدخل

  .بأن سنة النشر تحدث عند تحميل التسجيلة SirsiDynixشركة



 تهيئة نوع الوعاء من التأشيرة العامة للمادة

. الحقل 245من الـ  $h لعامة للمادة هي  في الحقل الفرعيالتأشيرة ا
 المقتنياتتستخدم أغلب المكتبات رمز المقتنيات الافتراضي أو تاج 

يجب أن يهيئ نظامك لاستخدام هذا الخيار وتوصي شركة . لتحديد النوع
 .بعدم استخدامه SirsiDynixو

 تكشيف ديناميكي

إذا . في الفهرس حالما تم تحميلها، يمكن البحث عن العناوين  تيرإذا اخ
، فيجب استرجاع التسجيلات رقم ضبط العنوان، )تعطيل( فالتنظيتم 

حتى يتم تشغيل تقرير إضافة  الاستدعاءأو معرف الوعاء، أو رقم 
 .وحذف، وتحديث قواعد البيانات

هو عبارة عن ) adutext(تقرير إضافة وحذف وتحديث  قواعد البيانات    ملحوظة
 .صيانة مجدول بشكل منتظم  لتشغيله ليلا تقرير

 مقارنة كل حقول مفاتيح ضبط العنوان

، 020إذا اختير، فإن كل الحقول المتكررة في التسجيلة، مثل ردمك 
كل الحقول بالبادئة المعينة . ستقارن مقابل مفتاح ضبط العنوان الحالي

. ن الحاليفي التسجيلة الواردة ستكون متطابقة مقابل مفتاح ضبط العنوا
في قائمة تطابقاتك  اختيرإن لم يتم اختياره، فإن الحقل الأول فقط الذي 

وصادف في التسجيلة الواردة سيكون متطابق مقابل مفتاح ضبط 
إن المفتاح الأول الذي صادف يستخدم دائما للتسجيلات . العنوان الحالي

 .الجديدة

 تهيئة معلومات العنوان من مدخل معلومات العنوان

يتم تحديث التواريخ المنشأة، والمعدلة، والمفهرسة لكل تسجيلة أثناء  قد
إذا . 948عملية التحميل باستخدام مدخل معلومات العنوان مثل الحقل 

ترك هذا الحقل فارغا، فسيتم إعداد  التواريخ المنشأة و المعدلة إلى 
 .تاريخ التحميل نفسه

 استخدام الصيغة الافتراضية

فسوف , لتحميل غير قادر على تحديد صيغة التسجيلةإذا كان برنامج ا
هذه الصيغة عرفت في تقرير . صيغة التسجيلة الافتراضيةتستخدم 

إذا لم تريد استخدام الصيغة . مراجعة التسجيلات الببليوجرافية
 .حقل استخدام الصيغة الافتراضية) عطل(الافتراضية، نظف 

 ذ التقريرلتنفي جدولة بعد إجراء اختياراتك، أنقر .6



 ملف مراجعة الفهرسة – A الملحق 

كقالب قبل  bibreloadقد تريد النقر على حفظ كقالب لحفظ اختياراتك  ملحوظة 
إذا حفظت تقرير كقالب، ففي المرة القادمة عند تشغيل هذا . جدولته للتشغيل

التقرير، سوف تغير فقط العدد المحدود من القيم في التقرير بدلا من إعادة 
 .إنشائه

التسجيلات إلى الفهرس بأسرع ما يمكن، أو لتحميل  تشغيل فوريأنقر  .7
 ".مرة واحدة لتحميل التسجيلات في تاريخ ووقت معين"انقر 

 تظهر نافذة تأكيد .جدولةأنقر  .8

 للخروج من هذه النافذة إغلاقأنقر  .9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



حذف تسجيلات من ملف المراجعة 

 مستبعدةال تسجيلاتالتشغيل تقرير إزالة 

 لحذف تسجيلات من ملف المراجعة
 تقاريرجدولة على شريط أدوات التقارير، أنقر المعالج التلقائي  .1

 تظهر نافذة عرض قوالب التقارير. جديدة

 بليوجرافيبأنقر تبويبة  .2

 .إعداد وجدولةاختر تقرير إزالة تسجيلات الحذف، وأنقر  .3

 :لعرض هذه النافذة المراجعة ختياراانقر تبويبة  .4

 

لتحديد إزالة تسجيلات ملف   مكتبة الفهرسة لاختياراستخدم الأداة  .5
، فإن كل اختيارإذا لم يتم  . المراجعة إلى تلك فقط من المكتبة المختارة

 .ت المراجعة مع حالة حذف سيتم إزالتها لكل المكتبات في النظامتسجيلا



 ملف مراجعة الفهرسة – A الملحق 

 :لعرض هذه النافذة اختيار عنوان أنقر تبويبة .6

 

 

تاريخ منشأ لتحديد إزالة تسجيلات ملف المراجعة  لاختيار استخدم الأداة .7
إذا لم . إلى تلك فقط المنشأة في تاريخ معين أو ضمن مدى من التواريخ

 .فسيتم إزالة كل تسجيلات المراجعة مع الحالة حذف، اختياريتم 

تظهر نافذة جدولة تحميل . ، أنقر جدولة لتنفيذ التقريراختياراتكبعد إجراء  .8
 .التسجيلات الببليوجرافية

لتحميل التسجيلات إلى الفهرس بأسرع ما يمكن،  "تشغيل فوري"أنقر  .9
ستكون ". وقت معينمرة واحدة لتحميل التسجيلات في تاريخ و"أو أنقر 

التسجيلات الببليوجرافية المضافة أو المعدلة قابلة للبحث فورا في كشاف 
 .الكلمات المفتاحية

 .تظهر نافذة تأكيد  .جدولةأنقر  .10

 .للخروج من النافذة إغلاقأنقر  .11



 

 



المرفأ الذكي   - Bالملحق  

نظرة عامة 

 

  SmartPortام المرفأ الذكي ناقش قسم استخدام الفهرسة المستنسخة باستخد
.  من قبل في هذا الدليل  موضوع الالتقاط، وتحميل التسجيلات الببليوجرافية

سيوضح هذا القسم كيفية التقاط التسجيلات الاستنادية، وكيف تحفظ  أو ترسل 
بالبريد الإلكتروني تسجيلات، وكيف تستخدم أيقونات مساعد المرفأ الذكي 

المختلفة



 ل التسجيلات الاستناديةالتقاط وتحمي

 تهيئة المرفأ الذكي للاستناد
عندما يلتقط المرفأ الذكي تسجيلة ويحملها إلى فهرس المكتبة، يستخدم نقاط 

 .تطابق  معينة ليحدد ما إذا كانت التسجيلة موجودة بالفعل في الفهرس

لوضع افتراضية في محطة عملك الفرعية، أنقرة بالزر اليمن للفأرة على 
.واختر خصائص ،يالمرفأ الذك لج التلقائيالمعا



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

: تظهر نافذة خصائص المرفأ الذكي

 



 خيارات تحميل تسجيلة استنادية
 :اختر واحدا من الخيارات التالية

التسجيلة  لاستبداليعين التسجيلة الواردة   -التسجيلة الحالية استبدال •
 . الأخيرة الملامسة  في محطة العمل الفرعية

يسمح نظام سيمفوني بالبحث عن تسجيلة مماثلة    -ميلالتطابق والتح •
بناء على نقاط التطابق المحددة في الحقل التالي، وبعد ذلك يتخذ 

إذا يجد النظام تطابق، سيتحقق بأنك تريد . إجراء بناء على النتيجة
إذا لم يجد النظام تطابقا، سينشئ تسجيلة . تخطي التسجيلة الحالية

 .عنوان جديدة

في تسجيلة مارك الاستنادية  مصدر رقم ضبط الاستناد حقليحدد  •
والقيم في هذا الحقل عبارة . التطابق أجلالتي يجب أن تفحص من 

ويدقق نظام . عن رموز والتي تشير إلى مداخل استناد مارك معينة
سيمفوني قاعدة بيانات الاستناد للتطابق على أول قيمة لنقطة 

، الثانيةتدقيق نقطة التطابق  إذا لم يوجد تطابق، سيتم. التطابق
 .وسيستمر هذا النمط سيستمر حتى يتم تدقيق كل نقاط التطابق

 

للمزيد من المعلومات عن خصائص المرفأ الذكي، أنظر الفهرسة المستنسخة ملحوظة 
 باستخدام المرفأ الذكي 



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

 التقاط وتحميل التسجيلات الاستنادية
 المرفأ الذكيعلى شريط أدوات المهام العامة، أنقر المعالج التلقائي  .1

 .تظهر نافذة الخصائص. 

تظهر النافذة التالية مع خوادم . لقبول القيم الافتراضية موافقأنقر  .2
Z39.50 مفونييهو محدد من قبل تهيئة بوابة خادم س المتاحة كما: 

 

تظهر نافذة بحث المرفأ . اتصالاختر خادم مع تسجيلات استنادية، وأنقر  .3
 :الذكي

إلى  Z39.50يمكن لمدير نظامك أن يضيف وجهات فهرس متوافقة مع  ملحوظة 
للمزيد من المعلومات، أنظر المساعدة على الخط . سياسة بوابة مكتبتك

  .في محطة العملر المباش



 

الملائم،  الكشافالبحث في صندوق البحث، اختر  تمصطلحا أطبع  .4
 :تظهر النافذة التالية. بحثوأنقر 

 



مرفأ الذكيال -  B  الملحق   

 .للتحرك للأمام والخلف خلال القائمة أيقونات المساعدةاستخدم  .5

 عرضلمشاهدة التسجيلة، أنقر عنوان، وأنقر  .6

 

رير لمشاهدة الأسطر الإضافية من استخدم شريط التم. راجع التسجيلة .7
للتحرك  أيقونات المساعدةلمشاهدة تسجيلة أخرى، استخدم . التسجيلة

أنقر إغلاق للعودة إلى نافذة . خلال القائمة تسجيلة في المرة الواحدة
 .البحث

إما في البحث  التقاط، أنقر ةمكتبالعندما تجد تسجيلة للإضافة إلى فهرس  .8
صندوق تدقيق خيارات التحقق في  اخترتإذا . أو نافذة المشاهدة

 :خصائص المرفأ الذكي، تظهر النافذة التالية



 



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

أي  ل التسجيلة الحاليةاستبدايغطي خيار . قم بأي تغييرات ضرورية .9
تسجيلة ببليوجرافية والتي كانت معروضة مؤخرا جدا، أو مختارة، أو في 

ار تطابق وتحميل ويستخدم خي. WorkFlows محطة العملالذاكرة في 
نقاط تطابق لتحدد ما إذا أي تسجيلة في الفهرس تتطابق مع تلك التي تم 

 .التقاطها
 

، عليك استكمال حقول الحاليةحتى إذا استخدمت خيار استبدال التسجيلة ملحوظة 
 .التطابق والتحميل

 

 ذةتظهر الناف. موافق بعد إجراء التغييرات أو قبول القيم الافتراضية، أنقر .10
 :التالية

 

حرر التسجيلة . لم يتم إضافة التسجيلة الواردة حتى الآن إلى الفهرس .11
لإضافة المداخل المفقودة أو  أيقونات المساعدةاستخدم . حسب الحاجة

 .حذف المداخل غير المرغوبة

 .لحفظ التسجيلة وإضافتها إلى الفهرس حفظأنقر  .12



 .ة نافذة بحث المرفأ الذكيانقر إغلاق لإغلاق النافذة والعود .13

في البحث عن العناوين الأخرى، أو أنقر إغلاق لإغلاق المعالج  استمر .14
 .Z39.50هذا يغلق كل اتصالات . التلقائي المرفأ الذكي

يجب تشغيل تقارير الصيانة الليلية للإحالات حتى يمكن رؤيتها في الفهرس ملحوظة 
 العام

 استبدال التسجيلات الاستنادية باستخدام المرفأ الذكي

عند التقاط تسجيلة، سيتم تغطي التسجيلة . اتصل وابحث طبقا للتعليمات السابقة
الموجودة إذا تم اختيار الخيار تطابق وتحميل ووجد تطابق، أو إذا تم اختيار 

 .الخيار استبدال التسجيلة الحالية

 يلتطابق وتحم
التطابق والتحميل، سوف يبحث نظام سيمفوني عن تسجيلة  إذا تم اختيار خيار

 .مصدر رقم ضبط الاستنادتطابق، اعتمادا على القيم في حقل 

 

تصف القيم في حقل مصدر رقم ضبط الاستناد الرقم المستخدم كرقم ضبط 
طابق في تحديد ما إذا كانت التسجيلة الواردة ت. استنادي في نظام سيمفوني

فيتم تطابق أرقام ضبط  تسجيلة موجودة بالفعل في قاعدة بيانات سيمفوني،
 .الاستناد مقابل المداخل الملائمة في التسجيلة الواردة

يدقق نظام سيمفوني قاعدة بيانات الاستناد للتطابق على أول رقم ضبط 
ناد الثاني إذا لم يوجد تطابق، فيتم تدقيق رقم الضبط الاست. . استنادي في القائمة

 .في القائمة، وهكذا يستمر النمط حتى يتم تدقيق كل القيم

ستفتح رسالة تشير إلى وجود تسجيلة , إذا وجد نظام سيمفوني تسجيلة تطابق
 .تطابق وما هو رقم ضبط استناد الذي بناء عليه تم التطابق



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

 حرر التسجيلة وانقر. ق الرسالة، تعرض التسجيلة الواردةلإغلا موافقأنقر 
 .لإلغاء التغطي غلاقحفظ، أو انقر إ

سيتم إنشاء تسجيلة جديدة ويخصص مصدر رقم ضبط أول , إذا لم يوجد تطابق
 .عنوان مدرج حيث وجد المدخل في التسجيلة الواردة

 استبدال التسجيلة الحالية
يمكن تخطي تسجيلة استناد فردية أيضا بدون معلومات ضبط استناد ذات 

يمكن تخطي تسجيلة استناد مؤقتة بتسجيلة كاملة من , لعلى سبيل المثا. مغزى
مصدر استنادي، بالرغم من أن التسجيلة المختصرة لا تحتوي تطابق لقيم 

استبدال التسجيلة الحالية، طالما  باختياريمكن إنجاز هذا . أرقام ضبط الاستناد
 .كانت التسجيلة المؤقتة هي التسجيلة الحالية

 

ط الاستناد الموجود للتسجيلة، أضف شرطة مائلة أمامية رقم ضب لاستبدالملحوظة 
على (وكرر تتابع رقم ضبط الاستناد في حقل مصدر رقم ضبط الاستناد 

  "). nc /nc"سبيل المثال، 

 

، فستحل التسجيلة الواردة محل آخر ستبدال التسجيلة الحاليةإذا تم اختيار ا
فذة التالية بمعلومات ضبط تظهر النا. تسجيلة  دخلت في محطة العمل الفرعية

 :التسجيلة التي ستستبدل لىالاستناد ع

 

إذا لم تدخل . انقر استبدال لإحلال التسجيلة الموجودة أو أنقر إلغاء لإلغاء النقل
 التسجيلة الاستنادية في هذه جلسة محطة العمل الفرعية، تظهر رسالة خطأ

 

 



 

 حفظ التسجيلات
راضها من خلال المرفأ الذكي في ملف، أو يمكن حفظ التسجيلات التي تم استع

إرسالها بالبريد الإلكتروني لمراجعة لاحقة، وتحميلها مع تقرير تحميل 
 .تقرير تحميل التسجيلات الاستنادية التسجيلات الببليوجرافية أو

 باستخدام المرفأ الذكيحفظ تسجيلات 

  .لذكيأ للمرفمة، أنقر المعالج التلقائي على شريط المهام العا .1
 .تظهر نافذة الخصائص

تظهر نافذة المرفأ الذكي مع خوادم . لقبول القيم الافتراضية موافق انقر .2
Z39.50  المتوفرة كما هو محدد في تهيئة بوابة خادم نظام سيمفوني. 

 .ذكيتظهر نافذة بحث المرفأ ال. اتصال الخوادم، وانقر/اختر الخادم .3

مصطلحات البحث في صندوق البحث، اختر الكشاف الملائم، وانقر  أطبع .4
 :تظهر النافذة التالية. بحث



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

 

 

 .للتحرك للأمام وللخلف خلال القائمة أيقونات المساعدةاستخدم  .5

 .لاستعراض تسجيلة، انقر العنوان، وانقر عرض .6



 

الأسطر الإضافية من استخدم شريط التمرير لاستعراض . راجع التسجيلة .7
للتحرك  أيقونات المساعدةلاستعراض تسجيلة  أخرى، استخدم . التسجيلة

 .انقر إغلاق للعودة إلى نافذة البحث. خلال القائمة تسجيلة في كل مرة

تظهر النافذة .   حفظعندما تجد تسجيلة للحفظ، أنقر أيقونة مساعد      .8
  :التالية

 

 

 :لعرض نافذة اختيار ملف مثل سجيلة حفظ التعلى أداة أنقر  .9
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 الامتدادمتضمنا ذلك (اسم الملف حيث يتم حفظ هذه التسجيلة  أطبع .10
mrc(وأنقر موافق ،. 

أنقر خام لحفظ التسجيلة في صيغة مارك، أو أنقر نص لحفظ التسجيلة في  .11
 :تظهر نافذة تأكيد. ASCIIصيغة 

 

إذا . قط يمكن حفظها في صيغة خامالتسجيلات التي في صيغة مارك فملحوظة 
،  COSATI/CENDIعرضت تسجيلة في غير صيغة مارك، مثل تسجيلة 

وتحاول حفظها في صيغة خام، ستعرض رسالة خطأ، ولن يتم حفظ 
 .التسجيلة

 

لحفظ هذه التسجيلة إلى ملف موجود، اختر الملف في نافذة اختيار ملف، وأنقر  .12
واردة في نفس الصيغة كالملف الحالي، تظهر إذا كانت التسجيلات ال. موافق

 :النافذة التالية

 

لاستبدال الملف الحالي، أو أنقر إلحاق لإضافة هذه التسجيلة إلى  استبدال أنقر .13
 .الملف الحالي



 أيقونة مساعد الملفات المحفوظة
الملفات المحفوظة مع أيقونة مساعد حفظ، قد يمكن استعراضها، أو نسخها، أو 

 :ها باستخدام أيقونة مساعد الملفات المحفوظةحذف

 

 :تظهر النافذة التالية. أنقر على أيقونة مساعد الملفات المحفوظة

 

 

 لاستعراض ملف محفوظ

تظهر نافذة . اختر ملف من القائمة للعرض، وأنقر أيقونة مساعد عرض. 1
  :العرض
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 .ي ملف التسجيلاتللتحرك للأمام أو الخلف ف أيقونات المساعدةاستخدم  .2

 لحذف ملف محفوظ

تظهر .  مساعد حذف أيقونةاختر ملف من القائمة لحذفه، وأنقر  .1
 نافذة تأكيد

أنقر نعم لحذف الملف، أو أنقر لا للإلغاء والعودة إلى نافذة الملفات  .2
 .المحفوظة

 

 

 
 



 إرسال تسجيلات بالبريد الإلكتروني

 استخدام المرفأ الذكيإرسال تسجيلات بالبريد الإلكتروني ب

. المرفأ الذكي على شريط المهام العامة، أنقر على المعالج التلقائي .1
 .تظهر نافذة الخصائص

الذكي مع خوادم   المرفأتظهر نافذة . لقبول القيم الافتراضية موافقأنقر  .2
Z39.50  المتوفرة كما حددت في تهيئة بوابة خادم سيمفوني. 

 .تظهر نافذة بحث المرفأ الذكي. اتصالوادم، وانقر الخ/ اختر الخادم  .3

، واختر الكشاف الملائم، البحثأطبع مصطلحات البحث في صندوق  .4
 .بحثوانقر 

للتحرك للأمام والخلف خلال قائمة  أيقونات المساعدةاستخدم  .5
 .اتستشهادالا

 ..عرضلاستعراض تسجيلة، أنقر العنوان، وأنقر  .6

 

 



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

استخدم شريط التمرير لاستعراض الأسطر الإضافية من . راجع التسجيلة .7
لاستعراض تسجيلة أخرى، استخدم أيقونات المساعدة للتحرك . التسجيلة

 .للعودة إلى نافذة بحث إغلاقأنقر . خلال القائمة تسجيلة كل مرة

عندما تجد تسجيلة لإرسالها بالبريد الإلكتروني، أنقر أيقونة مساعد البريد . 8

  :تظهر النافذة التالية. نيالإلكترو

 

أطبع عنوان البريد الإلكتروني الذي سيتم إرسال هذه التسجيلة إليه، وأنقر  .9
 .موافق

 نقر خام لإرسال تسجيلة بالبريد الإلكتروني في صيغة مارك، أو أنقرأ  .10

 . ASCIIنص لإرسال التسجيلة بالبريد الإلكتروني في صيغة        



 إضافية للمرفأ الذكيأيقونات مساعدة 

 المساعد تغيير مشاهدة جزء من البحث

 بحث حقل مفرد

 

 بحث حقل مسمى

 



 المرفأ الذكي -  B  الملحق 

 

 

حذف وجهات /أيقونة مساعد إضافة

 Z39.50لك بالاتصال إلى خوادم    تسمح أيقونة مساعد وجهات
تسمح هذه أيقونة المساعدة لك أيضا بفصل الاتصال  من خادم . إضافية

Z39.50  الذكي فأالمربدون إغلاق. 

 :تظهر النافذة التالية. حذف وجهات/أنقر أيقونة مساعد إضافة

 

 الاختياربالتبادل، قد تنظف . آخر للاتصال وأنقر اتصال Z39.50اختر خادم 
 .الحالي لفصل الاتصال من ذلك الخادم



 تقرير تحميل التسجيلات   - Cالملحق 
الببليوجرافية 

خيارات التحميل 
تبويبة التحميل تم تعريفها في تقرير تنفيذ تحميل أغلب الخيارات على 

". تحميل التسجيلات باستخدام التقارير" التسجيلات الببليوجرافية  في فصل 
 .وتتطلب الخيارات التالية مزيدا من الوصف

 قاعدة تطابق رقم ضبط العنوان
تحدد قاعدة تطابق رقم ضبط العنوان كيف ترتبط التسجيلات الجري تحميلها 

 .فيما يلي القواعد المتاحة لتطابق أرقام ضبط العناوين. سجيلات الموجودةبالت

 إنشاء فقط:  1القاعدة 

لن يتم تحميل تسجيلات مع أرقام . سيتم إنشاء تسجيلات جديدة فقط
التسجيلات الخطأ تطبع في سجل . ضبط  تطابق تسجيلات موجودة

 .موجودة بالفعل header flexالتقرير مع 

 

 "أبداً "إنشاء وتحديث إذا كان تاريخ الفهرسة  : 2القاعدة 

التسجيلات مع أرقام ضبط عناوين . سيتم إنشاء التسجيلات الجديدة
وتطابق تسجيلات موجودة سوف تحمل فقط التسجيلات التي ليس لها 

أما التسجيلات المتطابقة ولها تاريخ فهرسة فلن يتم . تاريخ فهرسة
طابق تسجيلات موجودة سوف تطبع والتسجيلات الخطأ التي ت. تحميلها

وتاريخ ملائم في حقل  flex already existsفي سجل التقرير مع 
 .تاريخ الفهرسة

 

 "أبداً "تحديث فقط إذا كان تاريخ الفهرسة :  3القاعدة 

التسجيلات مع أرقام ضبط عناوين وتطابق تسجيلات موجودة سوف 
 أما التسجيلات. تحمل فقط التسجيلات التي ليس لها تاريخ فهرسة

فلن محدد تاريخ فهرسة  الجديدة والتسجيلات التي تطابق  تسجيلة مع
والتسجيلات الخطأ التي تطابق تسجيلات موجودة سوف . يتم تحميلها

وتاريخ   flex already exists صديرة تطبع في سجل التقرير مع
 .ملائم  في حقل تاريخ الفهرسة



   

 دائما إنشاء وتحديث:  4القاعدة 

تسجيلات مع أرقام ضبط سوف تحميل  .تم إنشاء تسجيلات جديدةسي
تطابق تسجيلات موجودة دائما، وتحل محل التسجيلات التي العناوين 

 .التي ربما كان لها نشاط فهرسة سابق

 

 تحديث دائما:  5القاعدة 

تسجيلات مع أرقام ضبط العناوين تطابق تسجيلات موجودة سوف 
جيلات التي ربما كان لها نشاط فهرسة تحمل دائما، وتحل محل التس

التسجيلات الخطأ سوف تطبع و. ولن تحمل التسجيلات الجديدة .سابق
 .flex already exists صديرة في سجل التقرير مع

 
 

تطبع فقط في السجل إذا هناك   flexkeyالتسجيلات الخطأ غير المرتبطة ب  ملحوظة
 .مشكلة مع تسجيلة مارك أو تشغيل النسخة

 غيل النسخةتش
أو بيان , يمكن إنشاء النسخ آليا أثناء عملية التحميل باستخدام  رمز المقتنيات

. ، أو يمكن إنشائها أو تعديلها يدويا بعد التحميل)949مثل (مدخل المقتنيات 
عند استخدام أداة . طريقة تشغيل النسخة لاختياراستخدام أداة تشغيل النسخة 

 :تاليتشغيل النسخة، تعرض القيم ال

 

 إنشاء بدون نسخ

كل التسجيلات في الملف ستحمل فقط التسجيلات الببليوجرافية وأرقام 
هذا الخيار مفيد عند تحميل تسجيلات . الاستدعاء، و لكن بدون نسخ

سيخصص رقم الاستدعاء معلومات المكتبة من رمز الاقتناء . التزويد
 .الافتراضي

طريقة ما قبل تشغيل مدخل المقتنيات قد تم  غير متاح  إذا كانت الاختيارهذا  ملحوظة
 .تحديدها

 

 إنشاء لكن لا تحدث النسخ باستخدام بيان الحصص

، سيتم إنشاء نسخ من 949إذا لم تستخدم مكتبتك بيان المقتنيات، مثل 
النسخ الحالية من بيان  يتم تحديثلن . بيان المقتنيات للنسخ الجديدة

.المقتنيات



 إنشاء نسخة واحدة فقط عند إنشاء عنوان& ت بيانات المقتنيا إهمال

لن يستخدم بيانات المقتنيات، لكن سيتم إنشاء نسخة واحدة لكل عنوان 
التسجيلات المحدثة لن يكون لها أي تشغيل للنسخة . جديد يتم تحميله

سيخصص رقم الضبط . بغض النظر عن بيانات المقتنيات الحالية
لموقع، والوعاء من رمز والنسخة معلومات كل من المكتبة، وا

 .المقتنيات الافتراضية

 

غير متاح  إذا كانت طريقة ما قبل تشغيل مدخل المقتنيات قد  الاختيارهذا     ملحوظة
 .تم تحديدها

 

 إنشاء وتحديث نسخ باستخدام بيان المقتنيات

سيتم . كل من التسجيلات الجديدة والمحدثة ستستخدم بيانات المقتنيات
حالية باستخدام معلومات بيان المقتنيات للمقتنيات تحديث النسخ ال

 .الواردة

 

 إنشاء نسخ باستخدام بيان المقتنيات فقط عندما إنشاء عنوان

وعند تطابق رقم . التسجيلات الجديدة فقط ستستخدم بيانات المقتنيات
ضبط العنوان  في تسجيلة محدثة، فيتم الاحتفاظ بكل النسخ الحالية 

 .الاستدعاء ويتم تحديث المعلومات الببليوجرافية فقط المرتبطة بذلك رقم

 

 معرف المدخل

ويمكنك إدخال قائمة . تسمح أداة معرف المدخل باختيار تاج واحد أو أكثر
بأرقام التيجان، في الترتيب المطلوب للبحث، الذي حيث استخراج بيانات 

ما بينها ببساطة تضع فواصل في. مدخل المقتنيات من تسجيلات مارك الواردة
949,999.



   

 خيارات الطباعة
لديك الخيار للطباعة . صمم هذا التقرير لتحميل تسجيلات مارك إلى الفهرس

إذا تم .  أو عدم طباعة العناوين التي تحمل في تبويبة طباعة العناوين المحملة
اختيار صندوق التدقيق، فإن التسجيلات التي حملت ستطبع كلما صدر 

  .التي لا تحمل تتضمن دائما في سجل تقرير التحميلوالتسجيلات . التقرير

ويتم . يمكن لهذا التقرير أن يطبع أيضا وسيمات متنوعة للتسجيلات المستوردة
وتعرض هذه في قائمة التقارير . إنشاء هذه الوسيمات في تقارير منفصلة

_  SPو، OCRوسيمات ل] عنوان تقرير[_  OCهية مع العناوين تالمن
، التي تعرف عادة عند سطرإن صيغ مباعدة الأ. لوسيمات ل ]عنوان تقرير[

المشاهدة، أو الطباعة، أو إرسال النتائج بالبريد الإلكتروني لتقارير نوع 
جدولة  عند  OCRوسيمة رقم استدعاء  تبويباتالوسيمة، تعرف باستخدام 

وتتضمن سجلات تقارير الوسائم في . تقرير تحميل التسجيلات الببليوجرافية
 .بشكل منفصلولا يمكن أن تراجع  جل التقرير الأساسي س

، ستبقى تسجيلة أو تسجيلات الفهرس OCRأو / إذا فشلت تقارير الكعب و ملحوظة
 .محملة

إذا أراد المستفيد أن يطبع وسيمات مختلفة أو يستخدم مخزون وسيمات مختلف                        
الوسيمة و تقرير طباعة فيمكن استخدام مصمم ) OCRغير وسيمات (

 .وسيمات مؤقلمة
 
 

 سجل عينة ونتائج من تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية
 

Report Log for Catalog Record Load Report ‘bibload’ scheduled as ‘Load 
Bibliographic Records’ 

Load bibliographic records into catalog. 
UNICORN Catalog MARC load vXX started on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 

Records will be interpreted according to the MARC format. 
The item number will be updated. 
The marc record will be updated. 

The price will be updated. 
The year of publication will be updated. 

The OCLC number (001) will be used as the flexible key 
The OCLC number (035) will be used as the flexible key 

The ISBN (020) will be used as the flexible key 
The LCCN (001) will be used as the flexible key 
The LCCN (010) will be used as the flexible key 

The first occurrence of the specified flexible key fields will be compared to 
the flexible key index for matching. Records not matched will be loaded, and 

records which match will be updated if date_cataloged is NEVER. 
Date cataloged will be set to 7/6/1998. 

Bib records will be matched by flexible key. 
MARC records will be read from standard input. 

DEFAULT will be used as the default holding code. 
One copy will be added for each new title. 

LC call number will come from first 050 tag. 
All subfields will be included in the call number. 

MARC records with errors will be saved in 
/s/sirsi/Unicorn/Marcimport/Biberror/98070600103.em. 

Item keys for label generation will be saved in 
/s/sirsi/Unicorn/Marcimport/Bibwork/ labelids_bdgk. 

4 MAIN DEFAULT item(s) created. 
4 total item(s) created. 
0 total item(s) ignored. 

4 line(s) read 



4 bib record(s) read 
0 bib record(s) in error 

4 bib record(s) loaded 
0 bib record(s) cancelled 

0 full bib record(s) replaced 
0 brief record(s) replaced by full records 

UNICORN Catalog MARC load finished on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 
UNICORN item printing v9.B started on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 

The catalog key will be read from standard input. 
The output will be a record by record list. 

Catalog bibliographic information will be written to standard output. 
Entry IDs:ALL. 

Entry IDs will precede catalog data. 
Subfield codes will appear in output. 
The report title option will be used. 

4 catalog(s) printed. 
0 catacnt(s) printed. 

0 call number(s) printed. 
0 item(s) printed. 

0 itemacnt(s) printed. 
UNICORN item printing finished on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 

UNICORN call number selection v9.B started on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 
The callnum key will be read from standard input. 

The callnum primary key will be written to standard output. 
The string from standard input will be written to standard 

output. 
The shelving key will be written to standard output. 

4 callnum record(s) considered 
4 callnum record(s) selected 

UNICORN call number selection finished on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 
UNICORN print item number labels v9.B started on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 

Call number key will be read from standard input 
The item number label will be written to standard output 

4 item number label(s) printed. 
UNICORN print item number labels finished on Monday, July 6, 1998, 11:22 AM 
UNICORN print spine and pocket labels v9.B started on Monday, July 6, 1998, 

11:22 AM 
Item key will be read from standard input 

The item labels will be written to standard output 
Location will be printed on spine 

Copy will be printed 
1 lines will be skipped after each label 

Labels will be indented 1 columns 
Labels spinewidth will be 20 columns 

Labels pocketwidth will be 40 columns 
Labels label length will be 7 columns 

4 item(s) printed. 
UNICORN print spine and pocket labels finished on Monday, July 6, 1998, 11:23 AM 

 
   LOADED BIB RECORDS 

     Produced Monday, July 6, 1998 at 11:22 AM 
000:  : |aam1 0n 

001:  : |a  67019264 /AC/r85 
003:  : |aDLC 

005:  : |a19850926000000.0 
008:  : |a850920r1967  pau  j   000 1 eng 

010:  : |a  67019264 /AC/r85 
040:  : |aDLC|cDLC|dDLC 

050: 00 : |aPZ7.B33|bHan2 
082: 00 : |a[Fic] 

100: 10 : |aBawden, Nina,|d1925- 
245: 12 : |aA handful of thieves. 

250:  : |a[1st American ed.] 
260: 0 : |aPhiladelphia,|bLippincott|c[1967] 

300:  : |a189 p.|c22 cm. 
520:  : |aWhen a confidence man disappears with Fred’s 

grandmother’s savings, the five children of the committee set out to find the 
man and recover the money. 

596:  : |a1 
 

000:  : |aam 0n 
001:  : |a  69019599 /AC 

003:  : |aDLC 
005:  : |a19690620000000.0 

008:  : |a690619s1969  nyu  j   000 1 eng 



   

010:  : |a  69019599 /AC 
040:  : |aDLC|cDLC|dDLC 

050: 00 : |aPZ7.C148|bHan 
082: 00 : |a[Fic] 

100: 10 : |aCamp, Paul K. 
245: 12 : |aA handful of stars,|cby Paul K. Camp. 

260: 0 : |aNew York,|bD. McKay Co.|c[1969] 
300:  : |a184 p.|c21 cm. 

350:  : |a3.95 
520:  : |aForced to quit school and enter the coal mines during the Depression, 

sixteen-year-old Danny makes a name for himself by courageous action during a 
mine cave- in. 

650: 1 : |aCoal mines and mining|xFiction. 
596:  : |a1 

 
000:  : |aam 0c 

001:  : |a  70627497 //r89 
003:  : |aDLC 

005:  : |a19890203000000.0 
008:  : |a690813s1968  meuac  b  000 0 eng 

010:  : |a  70627497 //r89 
040:  : |aDLC|cDLC|dDLC 

050: 00 : |aF19|b.H34 
082: 00 : |a917.4/03/3 

245: 02 : |aA Handful of spice;|ba miscellany of Maine literature and 
history.|cEdited by Richard S. Sprague. 

260: 0 : |aOrono,|bUniversity of Maine Press,|c1968. 
300:  : |av, 205 p.|billus., ports.|c23 cm. 

350:  : |a3.00 
490: 1 : |aUniversity of Maine studies, 2d ser., no. 88 

490: 0 : |aUniversity of Maine bulletin. 
504:  : |aIncludes bibliographical references. 

651: 0 : |aMaine|xHistory. 
650: 0 : |aAmerican literature|zMaine|xHistory and criticism. 

700: 10 : |aSprague, Richard S.,|eed. 
810: 1 : |aMaine.|bUniversity.|tUniversity of Maine studies,|v2d ser., no. 88 

596:  : |a1 
 

000:  : |aam 0c 
001:  : |a  72194939 

003:  : |aDLC 
005:  : |a19751003000000.0 

008:  : |a721018r19671878nyu   b  000 0 eng 
010:  : |a  72194939 

040:  : |aDLC|cDLC|dDLC 
050: 00 : |aPR1121|b.A72 no. 3|aPR2337.R6 

100: 10 : |aRobinson, Clement,|dfl. 1566-1584. 
245: 12 : |aA handful of pleasant delights, containing sundry new sonnets and 
delectable histories in divers kinds of metre &c.|c[by] Clement Robinson, and 

divers others. 1584. Edited by Edward Arber. London, 1878. 
260: 0 : |a[New York,|bAMS Press,|c1967] 

300:  : |axvi, 64 p.|c23 cm. 
440: 4 : |aThe English scholar’s library of old and modern works|v[v. 1] no. 3 

504:  : |aBibliography: p. [ix]-x. 
650: 0 : |aSongs, English|xTexts. 

650: 0 : |aEnglish poetry|yEarly modern, 1500-1700. 
596:  : |a1 

قياسية  OCRوسيمات أرقام استدعاء 
BJ1533 .Q5 R63 
PN2884 .B5  

PZ3 .W356 HAN 1977 
PZ4 .I93 FE 

 وجيب الكتاب قياسية العامودوسيمات 
PZ Waugh, Evelyn, 1903-1966. 
3 A handful of dust / by Evelyn Waugh. 

.W356 
HAN 

1977 



  خريطة سير العمل لقاعدة تطابق ضبط العنوان
، و ردمد )010(، رقم ضبط مكتبة الكونجرس )020(ردمك" ils"يستخدم هذا المثال 

 .كنقاط تطابق لمصدر رقم ضبط العنوان) 022(
 

 

 

If no, is there an 
LCCN (010) in the 
incoming record? 

If no, is there an 
ISSN (022) in the 
incoming record? 

If no, the process 
starts over. Is there 
an ISBN (020) in the 
incoming record? 

If no, is there an 
LCCN (010) in the 
incoming record? 

If no, is there an 
ISSN (022) in the 
incoming record? 

If yes, the LCCN becomes the 
provisional title control number for 
the incoming record. Is there a title 
control number in your Unicorn 
catalog that matches the provisional 
number? 

If yes, the ISSN becomes the 
provisional title control number for 
the incoming record. Is there a title 
control number in your Unicorn 
catalog that matches the provisional 
number? 

If yes, the ISBN becomes the title 
control number for the incoming 
record. 

If yes, the LCCN becomes the title 
control number for the incoming 
record. 

If yes, the ISSN becomes the title 
control number for the incoming 
record. 

If no, an auto-generated title control number (an “a” 
number) is created as the title control number for the 
incoming record. 
 

If yes, the ISBN 
becomes the title 
control number for the 
incoming record.  

If yes, the LCCN 
becomes the title 
control number for the 
incoming record. 

If yes, the ISSN 
becomes the title 
control number for the 
incoming record. 

The existing record may be 
updated according to other 
settings in the bibload 
report. 

A new bib record, call 
number and copy record 
may be created according 
to other settings in the 
bibload report. 

If yes, the ISBN becomes the 
provisional title control number for 
the incoming record. Is there a title 
control number in your Unicorn 
catalog that matches the provisional 
number? 

Is there an ISBN 
(020) in the incoming 
record? 



   

 لختم التاريخ 948استخدام مدخل 
تستعمل  SirsiSynixتستخدم شركة  ،كتسجيلات محملة على نظام سيمفوني

 .948الصيغ التالية لتفسير معلومات الوعاء الواقعة في تاج المقتنيات 

الحقل 
الفرعي 

مثال الوسيمة 

a|  تاريخ إنشاء العنوانa| 13/9/2008 

b|  تاريخ تحديث العنوانb| 14/9/2008 

c|  تاريخ فهرسة العنوانc| 15/9 /2008 

 

مثال 

948   a$  13/9/2008 b| 14/9/2008 c| 15/9 /2008 

واحد فقط لكل   948يجب أن يكون هناك مدخل . غير مطلوب 948التاج 
 تسجيلة

 لتشغيل النسخة 948استخدام المدخل 
لا يحق لمكتبتك أن تستعمل معرف مدخل معين بالنسبة لبيان مقتنياتك، لكن 

. 999أو  949حقول يوصي بأن تستعمل ال

واحد فقط لكل وعاء سيصاحب مع  999و 949يجب أن يكون هناك حقل 
على سبيل المثال، إذا أضفت تسجيلة جديدة، . التسجيلة الببليوجرافية المعطاة

إذا .  949ولديك نسختان من تلك المادة، هناك يجب أن يكون حقلان اثنان 
إذا تم . 949حقلان اثنان  لديك وعاء مكون من مجلدين، هناك يجب أن يكون

إضافة نسخة أو مجلد إلى تسجيلة ببليوجرافية موجودة، هناك يجب أن يكون 
. لكل مادة جديدة ستقوم بإضافتها a 949حقل 

باستخدام  SirsiDynixكتسجيلات محملة إلى نظام سيمفوني، تقوم شركة 
لإنشاء الصيغ التالية لتفسير معلومات الوعاء الواقع في تاج المقتنيات 

. معلومات النسخة

 

الحقل 
الفرعي 

مثال الوسيمة 

a|  رقم الاستدعاءa| 025,316 

v||  رقم المجلدv| 2. مج 

|w| نظام التصنيف **w| DDC 

c|  رقم النسخةc| 1 

|h  رمز الاقتناء **|h BKSTACKS 



i|  رقم الترميز العموديi| 12345678901234 

|m  المكتبة **|m  المركزية

d| س س س / ي ي /آخر نشاط ش ش
س  

d| 09/13/2008 

|e  تاريخ آخر تغيير|e 09/13/2008 

|f  تاريخ الجرد|f 07/18/2005 

|g  مرات الجرد|g 3 

|j  عدد القطع|j 2 

|k الموقع الحالي **|k CHECKEDOUT 

|l الموقع الأصلي **|l STACKS 

|n  عدد مرات الإعارة|n 10 

|o ات على الوعاء ملاحظات أو تعليق|o مفقودة  59. ص

|p  السعر|p 50 ریال 

q|  عدد مرات الإعارة الداخليةq| 5 

|r  علامة للإعارة|r Y 

|s  علامة دائمة|s Y 

|t نوع الوعاء **|t BOOK 

u|  تاريخ التزويدu| 12/31/1987 

|x  1فئة الوعاء **|x  ليس بقصة

|z  2فئة الوعاء **|z  للكبار

 

أن توجد القيم في هذه الحقول الفرعية في جداول سياسة نظام يجب ** 
وكل قيم السياسات يجب أن أحرفا كبيرة . سيمفوني لديك

 

كل . لا تدخل علامة الحقل الفرعية والرمز إذا لم يتوفر لديك بيانات للإدخال
ترتيب الحقول . مسميات الحقول الفرعية يجب أن تكون بالأحرف الصغيرة

والتي تقابل رقم , a, v, w, and cهم للحقول الفرعيةالفرعية أمر م
يجب أن يكون . الاستدعاء، والمجلد، ونظام التصنيف، والنسخة على التوالي

، w|، ثم متبوعا ب  v|، متبوعا ب a|رقم الاستدعاء دائما في الحقل الفرعي 
يتضمن . سيكون محملا بالضبط كما يظهر v|نص الحقل الفرعي . c|وأخيرا 
وجود حرف . لا تتضمن  مسمى لمعلومات النسخة. ات لمعلومات المجلدمسمي

 .يسبب رقم النسخة ليفسر على أنه خطأ c|هجائي في بداية الحقل الفرعي 

عندما استخدام رمز المقتنيات، فإن القيم لكل من المكتبة، الموقع الأصلي، نوع 
دائم، والسعر قد  ، علامة الإعارة، علامة2، فئة الوعاء 1الوعاء، فئة الوعاء

, إذا كان هناك قيمة عرفت برمز المقتنيات . تعرف من خلال رمز المقتنيات



   

تتجاوز قيمة رمز  949فإن القيمة المدخلة إلى حقل فرعي مستقلة في 
 .المقتنيات الافتراضية

، سوف يستخدم رمز hإذا وجد رمز مقتنيات غير صالح في الحقل الفرعي ملحوظة 
 .UNKالمقتنيات 

، فسوف 949ا لم يشار إلى خطة التصنيف  في حقل فرعي من التاج إذ
. يخصص خطة التصنيف الافتراضية في أداة قاعدة تحميل أرقام الاستدعاء

. س س س س / ي ي/يجب أن تكون كل التواريخ في صيغة ش ش
 

 

 أسئلة تتردد باستمرار عن اختلافات التحميل
في عملية تقرير تحميل تسجيلات  الاختلافاتتصف المعلومات التالية 

  .ببليوجرافية قياسية

كيف أجدول تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية لتحميل تسجيلات مفهرسة 
  بدون الحاجة لتعديل التقرير؟ بانتظام

ث الفهرسة، اختر اليوم في حقل تاريخ تحدي. في التقرير اختياراتك اجعل .1
الببليوجرافية في تحميل التسجيلات  التسجيلاتلتقليل فرص الكتابة فوق 

في حقل التحميل إلى ملف، اختر ملف موجود أو أطبع اسم . المتسلسل
إذا لم يكن الملف موجود، سوف تحصل على رسالة تحليق قيمة . (ملف

 . )خاطئة، لكن يظل التقرير مجدولا

في وقت محدد ) أو في الفترة الأخرى(ر لتشغيله بشكل يومي جدول التقري .2
 .بانتظام

في قائمة التقارير المنتهية لتأكيد على أن  بانتظاميراجع التقرير المكتمل  .3
التحميل أكتمل بنجاح ولتحديد الإجراء الملائم الواجب اتخاذه، مثل إعادة 

 .ةأعد تحميل الملفات إذا ضروري. تحميل التسجيلات الخطأ

مارك بعد تشغيل تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية  استيراداستخدم  .4
نفس الاسم مثل الملف المختار في التقرير  استخدم. ملف لاستيرادوروجع 

 .المجدول أصلا

 .على فترات محددة في التقرير المجدول  4و  3كرر الخطوات  .5

ي التقرير المجدول، سينتهي إذا لم تستورد ملف بين التشغيلات المتتالية ف ملحوظة
إذا لم تشغل التقرير . يشير إلى أنه لا توجد بيانات تم استيرادها بخطأالتقرير 

مارك، وتم استيراد ملف آخر باستخدام  لاستيراداللاحقة  الاستعمالاتبين 
 نفس اسم الملف، سيتم الكتابة فوق الملف الأول

  

 

 



  FAQأسئلة مكررة

بدون تغيير النسخ أثناء إنشاء العناوين الجديدة كيف أحدث عناوين موجودة 
 أيضا مع نسخ في نفس الملف؟

 .استخدم خيار دائما إنشاء وتحديث لقاعدة تطابق رقم ضبط العنوان .1

 لاختيارأو إعداد تيجان مارك المكشفة / استخدم رقم ضبط العنوان و .2
 .التيجان ستضاهى في التسجيلات الواردة 

سخ باستخدام بيان المقتنيات فقط عند إنشاء خيار عنوان استخدم إنشاء ن .3
 .لتشغيل النسخة

، الذي يعرف تشغيل النسخة في 949أو  999أدخل معرف مدخل مثل  .4
 .تسجيلات الفهرس الجاري تحميلها

 مثلحدد قاعدة واحدة أو أكثر لتحميل رقم الاستدعاء  .5
LC,999,a,N/LC,050,,N. 

 .الببليوجرافية عند تحديث التسجيلاتلتحديث التسجيلة  اختر .6
 

كيف أحدث تسجيلات عناوين موجودة بدون تغيير أي نسخ موجودة أثناء 
 إنشاء عناوين جديدة بدون إنشاء أي نسخ في نفس الملف؟

 .استخدم خيار دائما إنشاء وتحديث لقاعدة تطابق رقم ضبط العنوان .1

 لاختياران مارك المكشفة أو إعدادات تيج/ استخدم رقم ضبط العنوان و .2
 .التيجان في التسجيلات الواردة التي ستضاهى عليها

 .استخدم خيار إنشاء بدون نسخ لتشغيل النسخة .3

 .LC,050,,Nلتحميل رقم الاستدعاء،  أكثرأو  حدد قاعدة  .4

 .اختر لتحديث التسجيلة الببليوجرافية  .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

  تحديث أي تسجيلات موجودة؟ كيف أضيف عناوين جديدة للشراء بدون
 .استخدم خيار إنشاء لقاعدة تطابق رقم ضبط العنوان .1

 لاختيارأو إعدادات تيجان مارك المكشفة / استخدم رقم ضبط العنوان و .2
مقابل التسجيلات  التيجان في التسجيلات الواردة التي ستضاهى عليها

 الواردة

 .سخةاستخدم خيار إنشاء بدون نسخ لتشغيل الن .3

 .LC,050,,Nلتحميل رقم الاستدعاء،  أكثرأو  حدد قاعدة  .4
 

 

في التسجيلات الواردة  049كيف أحدث عناوين موجودة باستخدام الحقل 
باستخدام بيان مقتنيات aلتشغيل النسخة وتحميل تسجيلات جديدة 

SirsiDynix ؟
 .واناستخدم خيار تحديث دائما فقط خيار لقاعدة تطابق رقم ضبط العن .1

لما  قائمة  من قائمة التحقق 999إلى  OCLC  049اختر خيار تحويل  .2
 .قبل تشغيل مدخل المقتنيات

 لاختيارأو إعدادات تيجان مارك المكشفة / استخدم رقم ضبط العنوان و .3
مقابل التسجيلات  التيجان في التسجيلات الواردة التي ستضاهى عليها

 الواردة للتخطي

نسخ باستخدام بيان المقتنيات فقط عندما إنشاء خيار عنوان استخدم إنشاء  .4
 .لتشغيل النسخة

، الذي يعرف 999أو / و 949المداخل، مثل /ضمن معرف المدخل .5
 .تشغيل النسخة في تسجيلات الفهرس الجديدة الجاري تحميلها

مبتدأ بقاعدة تحميل رقم حدد قاعدة واحدة أو أكثر لتحميل رقم الاستدعاء  .6
 .LC,999,a,N/LC,050,,N دعاء لبيان المقتنيات، مثل است

 .اختر لتحديث التسجيلة الببليوجرافية .7



كيف أضيف عناوين جديدة مع رقم استدعاء افتراضي واحد ونسخة واحدة 
 ملحقة؟

 .استخدم خيار إنشاء فقط خيار لقاعدة تطابق رقم ضبط العنوان .1

 لاختيارت تيجان مارك المكشفة أو إعدادا/ استخدم رقم ضبط العنوان و .2
سيتم رفض . التيجان في التسجيلات الواردة التي ستضاهى عليها

التسجيلات الواردة التي وجدت للتطابق  على أنها أخطاء ولن يتم تحميلها 

سيتم إنشاء نسخة واحدة مع معلومات . اختر رمز المقتنيات الافتراضي .3
 .النسخة المعرفة من خلال رمز المقتنيات

وإنشاء نسخة واحدة فقط عند & استخدم خيار إهمال بيانات المقتنيات  .4
 .إنشاء عنوان، لتشغيل النسخة

سيتوفر .   LC,050,,Nحدد قاعدة أو أكثر لتحميل رقم الاستدعاء مثل  .5
 .لدى التسجيلات المحملة رقم استدعاء واحد منشأ من هذا الحقل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 م لتحميل التسجيلات الببليوجرافيةرسائل النظا

إذا كانت تهيئة تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية لا تطابق البيانات الواردة، 
هنا . التقرير سوف لن تحمل البيانات وسينتج رسائل الخطأ في سجل التقرير

 .علومات عن كيفية حلهاأمثلة للأخطاء المشتركة، مع الم

 المقتنيات بدون رقم استدعاء مناسب

إذا كنت تستخدم تاج المقتنيات لتشغيل النسخة في التسجيلات الواردة، مثل 
، لكنك لم تنشئ قاعدة تحميل رقم استدعاء للإحالة على هذا رقم 949

. فإن التقرير سيولد خطأ مع الرسالة أعلاه, LC,949,a,Nالاستدعاء، مثل 
تحمل تسجيلات حتى يكون هناك قاعدة رقم استدعاء مضافة إلى تقرير  ولن

 .تحميل التسجيلات الببليوجرافية الذي يشير إلى تاج المقتنيات

لا توجد بيانات مستوردة للتحميل 
تعرض هذه الرسالة إذا كان تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية قد تم إعداده 

, على سبيل المثال. لنظام للتحميللتحميل ملف، وأن هذا الملف ليس في ا
جدولت مكتبة تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية لتشغيله كل ليلة مثل أي 

. load. marcتقرير صيانة آخر، ويسمى هذا الملف الذي يتم تحميله كل ليلة  
ولتشغيل هذا التقرير بنجاح كل ليلة، يجب على موظفي المكتبة استخدام 

كل يوم حتى يمكن للتقرير   load. marcملف يسمىلتحميل " مارك استيراد"
إذا لم يحمل موظفو المكتبة ذلك الملف في يوم . بعد ذلك أن يحمل هذا الملف

هذا لا . معين والتقرير لا يزال ينفذ، فإن التقرير سيولد خطأ مع الرسالة أعلاه
 ..يؤثرّ على النظام لأن التقرير كان فاشل وقت  التحميل

 

 ن مقتنياتلا توجد  تيجا

تعرض هذه الرسالة إذا تم تهيئة تقرير تحميل تسجيلات ببليوجرافية للبحث عن 
. معلومات المقتنيات في تاج معين  وأن هذا التاج غير موجود في التسجيلات الواردة

في التسجيلات الواردة وهذه التسجيلات   949إذا تم تهيئة التقرير للبحث عن التاج
.لن يتم إنشاء أوعية. ولد التقرير خطأ مع الرسالة أعلاه،  سي949ليس بها التاج 



 

: لاكتشاف التسجيلات المتكررة موجودة Flexوظيفة مفتاح 
o21671577 

تعرض هذه الرسالة إذا تم تهيئة تقرير . عبارة عن رقم ضبط عنوان flexمفتاح 
ق تحميل تسجيلات ببليوجرافية لإنشاء تسجيلات ببليوجرافية فقط وعند التدقي

هذه رسالة معلوماتية التي . للمتكررات وجد تطابق على رقم ضبط  عنوان موجود
.تعرف موظفي المكتبة لماذا لم يتم إنشاء تسجيلة



تقارير تحميل التسجيلات الاستنادية   –الملحق

 نظرة عامة
كما هو الحال مع تحميل تسجيلات ببليوجرافية، فإن عملية تحميل تسجيلات 

الخطوة الأولى . آخر إلى نام سيمفوني يتضمن خطوتاناستنادية من مصدر 
، الذي ينسخ  ملف التسجيلات إلى خادم "استيراد مارك"هي استخدام 

والخطوة الثانية هي تشغيل تقرير تحميل تسجيلات استنادية . سيمفوني
)Loadauthimp( الذي يضيف تلك التسجيلات إلى قاعدة البيانات ،

.الاستنادية



 ت باستخدام استيراد ماركاستيراد تسجيلا
ملفات ببليوجرافية أو استنادية من القرص  لاستيراداستخدم استيراد مارك 

يمكن إدراج الملف،  ،بمجرد الاستيراد. المرن، أو القرص الصلب، أو الشريط
 .حذفهأو أو استعراضه، 

كل من التسجيلات الببليوجرافية والاستنادية في نفس الملف،  يمكن أن تكون
يفصل المعالج التلقائي استيراد مارك بين التسجيلات الببليوجرافية والاستنادية 

كجزء من عملية . إلى ملفات فردية والتي ستعالج منفصلة بتقارير ملائمة
  فية في مجلد، ينشئ نظام سيمفوني أولا ملف للتسجيلات الببليوجراالاستيراد

/Unicorn/Marcimport  على الخادم ويكتب أي تسجيلات ببليوجرافية إلى
 Unicorn/Marcimport/Authtemp/ ملف في أيضا وينشئ . هذا الملف

 .على الخادم، وأي تسجيلات استنادية تكتب إلى هذا الملف

لات في إرسال تسجي  ftpيستخدم بعض الموردين بروتوكول نقل الملفات  ملحوظة 
 ).إذا وأعطي لهم الوصول للخادم(مارك  

 بيانات استنادية لاستيرادمارك  استيرادلاستخدام المعالج التلقائي 

.  ، أنقر المعالج التلقائي استيراد ماركالعامة على شريط أدوات المهام .1
 .تظهر نافذة الخصائص

 :ركتظهر نافذة استيراد ما. لقبول القيم الافتراضية موافقضغط  ا .2
 

 

 .للاستيرادكنوع الملف  )flat ASCII(سيرسي محدد  أو  أنقر مارك .3

أنقر أداة المصدر لتحديد مكان مشغل الأقراص المرنة، أو تجول إلى  .4
 .ملف التسجيلات المحفوظ على قرصك الصلب

في صندوق الوجهة، أطبع الاسم الجديد لنسخة الملفات على ماكينة  .5
جيل ملاحظة عن اسم ملف الوجهة لتحميل تأكد من تس. المضيفّة

 .التسجيلات إلى فهرس نظام سيمفوني عن طريق التقارير



تقارير تحميل التسجيلات الاستنادية الملحق –   

هل "تظهر رسالة تحقق تسال . الملفات إلى الخادم لاستيرادأنقر استيراد  .6
 "القرص جاهز؟ 

تظهر رسالة تحقق . أنقر نعم حتى إذا لم تحدد مكان ملفاتك على القرص .7
 "د من ملفات أكثر للتحميل؟ هل هناك المزي"تسأل 

إذا كان . إذا لم يكن لديك ملفات أخرى للتحميل في هذا الوقت، أنقر لا .8
هذا الخيار سيلحق الملف . لديك عدة ملفات للتحميل إلى الخادم، أنقر نعم

يظهر , عند الانتهاء من استيراد الملفات. القادم لبذلك الذي تم تحميله حالا
 :سجل الملف

 

تظل نافذة استيراد . في الزاوية العليا اليمنى لإغلاق هذه النافذة X أنقر .9
 .مارك مفتوحة

 .لغاء للخروج من هذه النافذةإانقر  .10

تعرض (بعد تحميل الملفات، يعرض اسم الملف على تبويبة الملفات الاستنادية 
 ).الملفات الببليوجرافية على تبويبة ملفات ببليوجرافية للتحميل

حمل ملف التسجيلات إلى مال الجزء الأول لعملية تحميل الدفعة-بمجرد إك
يمكنك أن تحمل التسجيلات إلى قاعدة البيانات الاستنادية عن طريق  الخادم-
 .التقارير

 

 

 

 

 

 

 



 تشغيل تقرير تحميل التسجيلات الاستنادية

 .اتبع هذه الخطوات خلال عملية تحميل ملف التسجيلات الاستنادية المستوردة

 تشغيل تقرير تحميل التسجيلات الاستناديةل

. على شريط التقارير، أنقر المعالج التلقائي جدولة التقارير الجديدة. 1
 تظهر نافذة عرض قوالب التقارير

 :تظهر النافذة التالية. أنقر تبويبة استناد .2 

 

 

تظهر نافذة تحميل . أنقر تحميل تسجيلات استنادية وانقر إعداد وجدولة .3
 .سجيلات استناديةت

 :أنقر تبويبة ملف البيانات الاستنادية لعرض هذه النافذة .4

 

 



ت الاستناديةتقارير تحميل التسجيلا الملحق –   

 

  :في تبويبة ملف البيانات الاستنادية، نفذ الاختيارات التالية .5

 ملف استنادي

يجب أن تكون التسجيلات التي ستحمّل مستوردة باستخدام استيراد 
 .مارك

. ل من تلك الموجودة في الدليلفي قائمة ملف الاستناد، اختر ملف للتحمي
إذا كنت لا ترى اسم ملفك هنا، فهذا يعني أنه لم يحمل بشكل صحيح 

 .مرة ثانية "مارك استيراد"وستحتاج لتشغيل 

 الأسلوب

يتم تطابق التسجيلات الاستنادية مقابل التسجيلات الموجودة بناء على 
 .اختر إحدى الخيارات التالية. معرف الاستناد

 يتم فقط تحميل التسجيلات التي هي جديدة بالنسبة لقاعدة س  -إنشاء
والتسجيلات التي لها معرف استناد متطابق . بياناتك للاستناد

سيتم فقط تحميل التسجيلات التي  إنشاء - فسوف لن تحمل وست
والتسجيلات التي لها . هي جديدة بالنسبة لقاعدة بياناتك للاستناد

في التقرير على  درج مل وستمعرف استناد متطابق فسوف لن تح
 .جدر في التقرير على أنها خطأ.أنها خطأ

 لات التي تطابق معرف الاستناد يسيتم فقط تحديث التسج - تحديث
التسجيلات التي لا تطابق فسوف لن تحمل . للتسجيلات الواردة

 .وستدرج في التقرير على أنها خطأ

  الجديدةيتم إنشاء التسجيلات الاستنادية  -إنشاء وتحديث .
 .والتسجيلات التي لها معرف استناد متطابق هي التي تحدث

 

 



 تاريخ الفهرسة

سوف تعكس كل تسجيلة استناد مستوردة هذا التاريخ في حقل تاريخ 
 .تاريخ لاختياراستخدم الأداة . الاعتماد

 ؟5التحقق من إحلال الحقل الفرعي 

ئة التي أضافت يحتوي الحقل الفرعي على رمز مارك للمؤسسة أو الهي
هو مستخدم . حقل مدخل متابعة، أو إحالة أو ربط بتسجيلة ملف الاستناد

العالمي  الاستخداملمعلومات مؤسسة معينة التي قد أو قد لا تطبق إلى 
، أو  4XXقد يكون في الحقل  5والحقل الفرعي . لتسجيلة الاستناد

 ).ملاحظات(، أو حقل تبصرة 5XX  الحقل

هو صندوق تدقيق متاح فقط إذا " ؟5الحقل الفرعي  التحقق من إحلال"
 كان الأسلوب إما تحديث أو إنشاء وتحديث

ويكتب فوق تسجيلة ) يعطل( قالتدقيافتراضيا، ينظف هذا صندوق 
مارك في مجموعها، متضمن ذلك الحقول التي تحتوي الحقل الفرعي 

 (NUC)، وأحد رموز الفهرس الوطني الموحد حقل   إذا اخترت . 5
في  5التالي يطابق الحقل الفرعي  5الحقل الفرعي نص المحددة في 

ن ذلك الحقل لن يكتب فإأو حقل ملاحظة،  5XX، أو 4XX ،5حقل  
 .فوقه عند التحديث

 

 5نص الحقل الفرعي 

هذا الخيار متاح فقط إذا الأسلوب إما تحديث أو إنشاء وتحديث، وتم اختيار 
رمز الفهرس  لاختيارتخدم الأداة اس.  5صندوق تدقيق الحقل الفرعي 

. أو الرموز حيث لا ترغب للكتابة فوق  الحقول NUCالوطني الموحد 
من حقل في تسجيلة استناد  5إذا كان الرمز يطابق الحقل الفرعي 

 موجودة، فلن يتم حذف هذا الحقل، ولكن سوف يدمج مع التسجيلة الواردة

تظهر نافذة جدولة . ل التقرير، أنقر جدولة لتشغياختياراتكبعد إجراء  .6
 :تحميل التسجيلات الاستنادية

  loadauthimpلفظ اختياراتك من تقرير " حفظ كقالب"قد تريد النقر على  ملحوظة
ففي المرة القادمة، سوف  ،إذا حفظ تقرير كقالب. كقالب قبل جدولته للتشغيل

مع .  إعادة إنشائه تقوم فقط بتغيير العدد المحدد من القيم في التقرير بدلا من
، قد تغير اسم الملف في كل مرة تشغل فيها التقرير، loadauthimpتقرير 
 .على قواعد اسم ملفك اعتماد



تقارير تحميل التسجيلات الاستنادية الملحق –   

لتحميل التسجيلات إلى الفهرس بأسرع ما يمكن، " بأسرع ما يمكن"أنقر  .7
والتسجيلات . أو أنقر مرة واحدة لتحميل السجلات في  تاريخ ووقت معين

المضافة أو المعدلة يجب أن تصبح قابلة للبحث فورا، لكن الاستنادية 
يجب تشغيل تقرير الصيانة ليلا قبل أن تصبح الإحالات متاحة للعرض 

 .في الفهرس العام للجمهور

 تظهر نافذة تأكيد. أنقر جدولة .8

أنقر إغلاق للخروج من النافذة  .9
 

 سجل عينة والنتائج من تقرير تحميل تسجيلات استنادية

 
Report Log for Load Authority Records into Authority Database 

Report loadauthimp scheduled as Load Authority Records 
Imported authority record load. 

 
UNICORN authority load v2003.1 started on Friday, February 27, 2004, 9:18 AM 

  Authority records will be read from standard input. 
  Records not matched will be created, and records which match will be updated. 

  ID will come from control tag 010. 
  ID will come from control tag 001. 

  Records will be marked as authorized. 
  The date cataloged will be set to 2/27/2004. 

  Records with errors will be saved in /t/sirsi/Trainers/Unicorn/Marcimport/Auth 
temp/errfile. 

  175 line(s) read. 
  10 authority record(s) read. 

  0 authority record(s) in error. 
  6 authority record(s) loaded. 

  4 authority record(s) replaced. 
UNICORN authority load finished on Friday, February 27, 2004, 9:18 AM 

UNICORN authority printing v2003.1 started on Friday, February 27, 2004, 9:18 AM 
  The authority key will be read from standard input. 

  All entries will be written to standard output. 
  The authority report will be written to standard output. 

  10 authority record(s) printed. 
UNICORN authority printing finished on Friday, February 27, 2004, 9:18 AM 

 
                                AUTHORITY REPORT                                 
                                                                                 
                 Produced Friday, February 27, 2004 at 9:18 AM                   
                                                                                 
                                                                                 

   000:   |az n 0n 
   001:   |an  42000072 

   005:   |a19840322000000.0 
   008:   |a821220n  acaabaaa            a ana 

   040:   |aDLC|cDLC 
   130:  0|aJossey-Bass social and behavioral science series. 

   430:  0|aPaperback sourcebooks in the Jossey-Bass social and behavioral 
          sciences series. 

   430:  0|aJossey-Bass social and behavioral sciences series. 
   643:   |aSan Francisco|bJossey-Bass 

   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aLidz, C.S. Improving assessment of schoolchildren, 1981. 
   670:   |aPhone call to publisher 6-16-83|b("Paperback sourcebooks in 

          [etc.]" is not a separate series) 
   961:   |aJossey-Bass social and behavioral science series 



 
   000:   |az n 0c 

   001:   |an  42000104 
   005:   |a19841015153432.9 

   008:   |a821221n  acaaaaaa            a ana 
   040:   |aDLC|cDLC|dDLC 

   130:  0|aMonograph (Holt-Atherton Pacific Center for Western Studies) 
   410: 20|aHolt-Atherton Pacific Center for Western Studies.|tMonograph. 

   410: 20|wnnaa|aHolt-Atherton Pacific Center for Western Studies.|tMonograph 
          - Holt-Atherton Pacific Center for Western Studies. 

   642:   |aser. 2, no. 1|d1982-|5DLC 
   642:   |ano. 7|d<1977>-1982|5DLC 

   643:   |aStockton, Calif.|bUniv. of the Pacific 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aBenjamin Holt, 1982. 
 

   000:   |az n 0c 
   001:   |an  42000125 

   005:   |a19900731131701.0 
   008:   |a821221n  acaaaaaa            a ana     c 

   040:   |aDGPO/DLC|cDLC|dDLC-S|dDGPO 
   050:   |aHE6311|b.A312 

   130:  0|aPublication (United States Postal Service) 
   410: 20|wnna|aUnited States Postal Service.|tPublication. 
   430:  0|aPublication of the United States Postal Service. 

   430:  0|aPub. (United States Postal Service) 
   642:   |a100|5DLC 

   643:   |a[Washington, D.C.]|bThe Service 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |ac|5DLC 

   667:   |aDocument 
   670:   |aUnited States Postal Service. History of the U.S. Postal Service, 

          1775-1980. 1981|b(Publication) 
   670:   |aDistrict of Columbia and Virginia ZIP+4 state directory, Jan. 
          1986:|bp. 1 (A publication of the United States Postal Service) 

   670:   |aThird-class mail preparation, 1989:|bp. 4 of cover (Pub.) 
 

   000:   |az n 0c 
   001:   |an  42000131 

   005:   |a19840813135911.6 
   008:   |a821221n  acaabaaa            a ana 

                                AUTHORITY REPORT                                 
                                                                                 
                 Produced Friday, February 27, 2004 at 9:18 AM                   
                                                                                 
                                                                                 

   010:   |an  42000131 |zn42-23802 
   040:   |aDLC|cDLC|dDLC 

   130:  0|aStudies in archaeology. 
   530:  0|aStudies in archeology (Academic Press) 

   643:   |aNew York|bAcademic Press 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aContexts for prehistoric exchange, 1982. 
   675:   |aSampson, C. G. The stone age archaeology of ... c1974: series t.p. 

          (Studies in archeology) 
 

   000:   |az n 0c 
   001:   |an  42000338 

   005:   |a19910807100355.3 
   008:   |a821221n  acaaaaaa            a ana 

   040:   |aDLC|cDLC|dInU 
   130:  0|aProductivity series. 

   410: 20|aAsian Productivity Organization.|tProductivity series. 
   642:   |ano. 13|5DLC 

   643:   |aTokyo (Japan) 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 



تقارير تحميل التسجيلات الاستنادية الملحق –   

   646:   |as|5DLC 
   670:   |aDesign and manufacture of plastic injection moulds, 1979. 

 
   000:   |az n 0c 

   001:   |an  42000569 
   005:   |a19860805075036.6 

   008:   |a821220n  acaabaaa            n ana 
   010:   |an  42000569 |zn  84-715421 

   040:   |aDLC|cDLC|dDLC 
   130:  0|aWestview special studies in public policy and public systems 

          management. 
   643:   |aBoulder, Colo.|bWestview Press 

   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aPublic policy and the arts, 1982. 
 

   000:   |az n 0n 
   001:   |an  42000576 

   005:   |a19840322000000.0 
   008:   |a821220n  acaabaaa            n ana 

   040:   |aDLC|cDLC 
   130:  0|aCritical social thought. 

   643:   |aLondon|aBoston|bRoutledge & Kegan Paul 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aWexler, P. Critical social psychology, 1982. 
   961:   |aCritical social thought 

 
   000:   |az n 0n 

   001:   |an  42000593 
   005:   |a19840322000000.0 

   008:   |a821220n  acaabaaa            n ana 
   040:   |aDLC|cDLC 

   130:  0|aReference publication in literature. 
   643:   |aBoston, Mass.|bG.K. Hall 

   644:   |af|5DLC 
                                AUTHORITY REPORT                                 
                                                                                 
                 Produced Friday, February 27, 2004 at 9:18 AM                   
                                                                                 
                                                                                 

   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aHageman, E. Robert Herrick, 1983. 
   961:   |aReference publication in literature 

 
   000:   |az n 0c 

   001:   |an  42000659 
   005:   |a19880818085742.7 

   008:   |a821220n  acaaaaaa            a ana 
   040:   |aDLC|cDLC|dDLC 

   130:  0|aACS monograph. 
   410: 20|wnna|aAmerican Chemical Society.|tACS monograph. 

   430:  0|aACS monographs. 
   430:  0|aACS monograph series. 

   530:  0|wa|aMonograph series (American Chemical Society) 
   642:   |a177|5DLC 

   643:   |aWashington, D.C.|bAmerican Chemical Society 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aBurkert, U. Molecular mechanics. 1982. 
   670:   |aThomas, J.K. The chemistry of excitation at interfaces, 

          1984:|bt.p. (ACS monograph) p. v (ACS monographs) foreword (ACS 
          monograph series) 

   675:   |aLC data base, 7-29-88 Burns, R.M. Protective coatings for metals, 
          1967: t.p. (Monograph series / American Chemical Society) 

 
   000:   |az n 0c 

   001:   |an  42000780 



   005:   |a19890202091740.4 
   008:   |a821221n  acaabaaa            a ana 

   010:   |zn  42000558 
   040:   |aDLC|cDLC|dDLC 

   130:  0|aConference report (National Bureau of Economic Research) 
   410: 20|wnnaa|aNational Bureau of Economic Research.|tConference report - 

          National Bureau of Economic Research. 
   410: 20|aNational Bureau of Economic Research.|tConference report. 

   430:  0|aNational Bureau of Economic Research conference report. 
   530:  0|aNBER conference report. 

   643:   |aChicago|bUniv. of Chicago Press 
   644:   |af|5DLC 
   645:   |at|5DLC 
   646:   |as|5DLC 

   670:   |aImport competition and response. 1982. 
   675:   |aCurrent U.S. trade policy, 1986: t.p. (NBER conference report) 

   961:   |aConference report (National Bureau of Economic Research) 
 



الدليل المرجعي للضبط الاستنادي   –Eالملحق 

نظرة عامة 
يمكن تهيئة النظام الفرعي للضبط الاستنادي في نظام سيمفوني في ثلاث طرق 

 :مختلفة

 إحالات فقط •

 الأحرف  حجملحساسية لاتدقيق إلغاء  •

 الأحرفحجم تدقيق الحساسية  ل •

 خيارات التهيئة

 إحالات فقط
. تسمح إعداد هذه التهيئة استخدام زر الإحالات في الفهرس العام للجمهور

ويؤدي البحث عن رؤوس غير ملائمة إلى شاشة تصفح التي توجه المستفيد 
عمليات بحث عن رؤوس مناسبة مع ). الملائم(إلى الرأس المناسب 

تعرض  مصطلحات مرتبطة  تسبب زر الإحالات للعرض، التي إذا اختيرت
أنظر " و"أنظر من "لأمثلة الإحالات، أنظر . قائمة بالمصطلحات المرتبطة

 .لاحقا في هذا القسم" أيضا من الرؤوس

كتسجيلات فهرس جديدة تضاف إلى النظام، فهي لا يتم تدقيقها مقابل الكشافات 
والرؤوس في تسجيلات الفهرس لا  يتحقق منها آليا من قبل نظام . الاستنادية

ي، لكن يمكن للمفهرس البحث دائما في الكشافات الاستنادية وإجراء سيمفون
ويمكن أيضا إنشاء تسجيلات . التصحيحات في التسجيلات الببليوجرافية

 الضبط الاستنادي أو تحريرها أساسا لإنشاء إحالات جديدة

افي هذه التهيئة مناسبة الأفضل مناسبة للمكتبات التي لا يتوفر لديها العدد الكملحوظة 
في بعض الحالات، قد . الوظائف اليومية للضبط الاستنادي لأداءمن العاملين 

تختار هذه المكتبات إرسال قاعدة بياناتهم الببليوجرافية بشكل دوري إلى 
 correction of.مورد ضبط استنادي لتحديث وتصحيح الرؤوس

headings. 



 الأحرف  حجمتدقيق إلغاء الحساسية ل
 حجمام الفرعي للضبط الاستنادي لتدقيق إلغاء الحساسية لإذا تم تهيئة النظ

أو تحرر، فإن كل  ة ففي أي وقت يتم فيه إضافة  تسجيلة ببليوجرافي ،الأحرف
الرؤوس الببليوجرافية تحت الضبط الاستنادي، وبشكل خاص الأسماء 
أما . ورؤوس الموضوعات، يتم تدقيقها مقابل الكشافات الاستنادية الملائمة

وس التي في تسجيلات الفهرس والتي لا تطابق المصطلح المعتمدة  فيتم الرؤ
عند عرضها في  UNAUTHORIZEDالتعليم عليها بأنها غير معتمدة 

 . محطات العمل الفرعية للمفهرسين

وعند تطابق رؤوس ببليوجرافية مقابل الكشافات الاستنادية، فإن الكتابة 
لا تحتاج للتطابق التام للمصطلح  بالأحرف الكبيرة للرؤوس الببليوجرافية

المعتمد من تسجيلة الاستناد 

إذا كان التدقيق غير حساس لحجم الحروف، فإن الرأس الببليوجرافي التالي 
 سيعتبر أنه مطابق للمصطلح الاستنادي التالي من تسجيلة الاستناد

 

Bazaars, charitable  )رأس ببليوجرافي (

Bazaars, Charitable )تمدمصطلح مع( 
 

مع هذه التهيئة، تصبح الإحالات، كما وصف سابقا، متاحة من خلال الفهرس 
 .العام للجمهور

 تدقيق الحساسية لحجم الأحرف
إن خيار تهيئة تدقيق الحساسية لحجم الأحرف مشابه لتدقيق إلغاء الحساسية 

لحجم الأحرف، ماعدا أن الرؤوس الببليوجرافية يجب أن تتطابق بالتمام 
 .الكبيرة للمصطلحات المعتمدة في التسجيلات الاستناديةالحروف 

إذا كان التدقيق عبارة عن الحساسية لحجم الحروف، فإن الرأس الببليوجرافي 
 :التالي لن يعتبر مطابقا للمصطلح الاستنادي التالي في التسجيلة الاستنادية

 

Navigation Acts, 1649-1696  )رأس ببليوجرافي (

 

Navigation acts, 1649-1696  )مصطلح معتمد( 
 

تدقيق الاستناد هو الأفضل مناسبة للمكتبات مع العد الكافي من الموظفين  ملحوظة 
 .لمعالجة وظائف الضبط الاستنادي اليومية والتي تستغرق وقتا

 

 

 



 الدليل المرجعي للضبط الاستنادي – E الملحق 

 مداخل التسجيلة الاستنادية
 :المداخل الأكثر استخداما مع الضبط الاستنادياع هذه أنو

• X00   ء الشخصيةالأسما 

• X10 أسماء الهيئات 

• X11  اللقاءات  

• X30  العنوان 

• X50  المصطلح الموضوعي 

• X51  اسم مكان جغرافي 

 

 :تحتوي التسجيلة الاستنادية على العناصر التالية

 رؤوس مؤسسة •

 رؤوس أنظر من •

  رؤوس أنظر أيضا من •

 الرؤوس المؤسسة

أس  مخزن هذا الر. تحتوي كل تسجيلة استنادية على رأس مؤسس واحد
. 1XX  في المدخل 

 رؤوس أنظر من
هذه العناوين . قد تحتوي كل تسجيلة استناد على رؤوس أنظر من متعددة

والغرض من الرؤوس أنظر من هو الإحالة من  . 4XX مخزنة في  مداخل
.أشكال الرأس غير الصالحة للاستخدام في وصف التسجيلة الببليوجرافية



 :على الرؤوس التالية تسجيلة استنادية تحتوي :مثال

 

 

 رؤوس أنظر أيضا من 
تخزن . قد تحتوي كل تسجيلة استناد أيضا على عدة رؤوس أنظر أيضا من

والغرض من لرؤوس أنظر أيضا من هو . 5xxهذه الرؤوس في مداخل  
طلحات يمكن أن صهذه الم. إحالة الرؤوس المرتبطة إلى رؤوس مؤسسة

 :كما يلي ترتبط هذه المصطلحات برؤوس مؤسسة 

 رأس سابق أو لاحق •

 مصطلح شامل، أو أوسع أو أضيق •

 مصطلح مكافئ أساسا •

تولد مداخل الرؤوس المرتبطة في تسجيلة استناد إحالات أنظر أيضا في 
إذا كان الرأس المؤسس أدخل كجزء في بحث الفهرس العام، . الفهرس العام

كتبة التي فتعرض إحالات أنظر أيضا بالإضافة إلى قائمة مصطلحات الم
 وجدت بمعرفة المصطلح المؤسس

 :تسجيلة استناد بها الرؤوس التالية: مثال
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، تظهر  قائمة FOODإذا بحث مستفيد في الفهرس العام عن الموضوع 
رز  أيضاض رويع. بالتسجيلات التي تحتوي على مصطلح الموضوع

 :مرتبطة، والضغط عليه ينتج القائمة التالية للعناوين الX-Refsالإحالات  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 حقول الاستناد الثابتة
يعد الترميز الصحيح للحقول الثابتة أمرا ضروريا إذا كانت التسجيلات 

فيما يلي عناصر التسجيلة الاستنادية التي . الاستنادية توظف بشكل صحيح
  .ذا كان المصطلح معتمدإتؤثر ما 

 
 

للرؤوس بمعرفة نظام  المعالجة الناتجة
 سيمفوني

الرموز  تعريف الرمز
 الممكنة

 الحقول الثابتة

1XX  يعتبر معتمد، وقد تكون الرؤوس
مدرجة في مكنز  

 الحالة  a زياد في مستوى الترميز
 c مصححة أو منقحة
 n جديدة
 o مهمل

1XX   لا تعتبر معتمدة، ولن تكون
 الرؤوس مدرجة في أي مكنز

  d ةمحذوف
محذوفة؛ قسم الرأس إلى رأسين أو 
 أكثر

s 

 x محذوفة؛ استبدل الرأس برأس آخر
1XX  يعتبر معتمد، وقد تكون الرؤوس

  مدرجة في مكنز
نوع التسجيلة   a رأس مؤسس
 f رأس مؤسس وتقسيم موضوعي

1XX   لا تعتبر معتمدة، ولن تكون
 الرؤوس مدرجة في أي مكنز

  b بعةإحالة غير متا
 c إحالة متابعة
 d تقسيم فرعي
رأس مصطلح إرشادي  e 
 g إحالة وتقسيم فرعي

الرؤوس مدرجة في مكنز المؤلفين و  
1XX  معتمد للأسماء

اسم _استخدام   a ملائم 

 b غير ملائم الرؤوس لن تدرج في أي مكنز أسماء
الرؤوس مدرجة في مكنز موضوعات و  

1XX  للموضوعاتمعتمد 
 موضوع_استخدام  a ملائم 

الرؤوس لن تدرج في أي مكنز 
 موضوعي

 b غير ملائم

الرؤوس مدرجة في مكنز عناوين و  
1XX معتمد للعناوين 

 دورية_استخدام  a ملائم 

 b غير ملائم الرؤوس لن تدرج في أي مكنز عناوين
 

 

 

 

على سبيل . كثر من مكنز واحدبعض الرؤوس الاستنادية قد تكون معتمدة لأملحوظة 
معتمد  لكل من  Shakespeare, William, 1564-1616المثال، الرأس 

لذا، يجب التعليم . موضوع طبقا لمكتبة الكونغرس_اسم واستخدام_استخدام
 كملائم' a' على هذه العناصر الثابتة بالرمز  
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 الحقول الفرعية للضبط للإحالات

) w|(حقل فرعي للضبط )  4XX, 5XX(يمكن أن تحتوي مداخل الإحالات 
أربع  wويحتوي الحقل الفرعي . التي تسمح  بضبط إضافي فوق المكنز

 3، 1، 0ويجعل نظام سيمفوني استخدام خاص للمواضع . مواضع مرمزة

 علاقة خاصة 0/

تصف .. لاستصدار ملاحظات عند عرض الإحالات 0يمكن استخدام الموضع 
. 5XXأو     4XXو  1XXهذه الملاحظات العلاقة بين 

g  يستصدر مصطلح أعم
ملاحظة 

ابحث أيضا تحت المصطلح 
الأضيق 

h  يستصدر مصطلح أضيق
ملاحظة 

ابحث أيضا تحت المصطلح 
الأعم 

 

تقييد متابعة   1/

لتقيد المزيد من الإصابات للإحالات الفردية إلى  1يمكن استخدام الموضع    
 .مكنز معين

 

a فقط  يدرج في مكنز المؤلفين

b  يدرج في مكنز الموضوعات فقط

c  يدرج في مكنز العناوين فقط

d  يدرج في مكانز المؤلفين والموضوعات

e  يدرج في مكانز المؤلفين والعناوين

f  يدرج في مكانز الموضوع والعناوين

g  يدرج في مكانز المؤلفين، والموضوع، والعناوين

 عرض الإحالة  3/
وعندما يرمز . لتقييد إصابة إحالة فردية لكل المكانز 3يمكن استخدام الموضع 

، d، أو a , b, cمشفرّ مع  3عندما موقع . مع كلّ قواميس المعاني 3الموضع 
 .فإن الإحالة لا تعرض في أي مكنز

 



دليل إرشادي مرجعي للحقول الثابتة الاستنادية 
 

 الحقول الثابتة وصف الحقل 21موضع مارك 
 نوع التسجيلة لتسجيلةنوع ا 06الفاتح  
 مستوى الترميز مستوى الترميز 17الفاتح 
 حالة حالة التسجيلة 05الفاتح 

 ه في إدخالم ت تاريخ الإدخال على الملف 008/00-05
 مباشر أو غير مباشر التقسيم الجغرافي المباشر أو غير المباشر 008/06
 رومنة خطة الرومنة 008/07
 ستنادالا نوع نوع التسجيلة 008/09
 قواعد الفهرسة الوصفية قواعد الفهرسة الوصفية 008/10
 المكنز المكنز/نظام رؤوس الموضوعات 008/11
 نوع السلسلة نوع السلسلة 008/12
 سلسلة مرقمة سلسلة مرقمة أو غير مرقمة 008/13
 اسم استخدام – مدخل رئيسي أو إضافي استخدام الرأس – 008/14
 موضوع استخدام – مدخل  إضافي بالموضوعي لرأس –استخدام ا 008/15
 سلسلة  استخدام – مدخل إضافي للسلسلة  استخدام الرأس – 008/16
 تقسيم فرعي نوع التفريع الموضوعي 008/17
 الوكالة الحكومية نوع الوكالة الحكومية 008/28
 تقييم الإحالة تقييم الإحالة 008/29
 عملية التحديث جاري تحديث التسجيلة 008/31
 اسم غير مميز اسم شخص غير مميز 008/32
 مستوى التأسيس مستوى التأسيس 008/33
 تسجيلة معدلة التسجيلة المعدلة 008/38
 درمصال مصدر الفهرسة 008/39
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فية خصائص المادة الإضا  -عناصر بيانات ثابتة الطول - 006
ميكروفيلم، صور متحركة، تسجيل فيديو، رسم بياني (الحقل الثابت للوصف المادي  007

رسم بياني غير إسقاطي، تسجيلات صوتية، خرائط، نموذج كرة أرضية، ملف  –إسقاطي 
) حاسوب

رقم ضبط مكتبة الكونجرس  010
عرض الطرفية  012
معلومات ضبط براءة الاختراع  013
جرافية الوطنية رقم الببليو 015
رقم ضبط الوكالة الببليوجرافية الوطنية  016
حق النشر أو رقم الإيداع القانوني  017
رمز رسوم حقوق نشر المقال  018
للإحالة   OCLCرقم ضبط  019
الرقم الدولي المعياري للكتاب  020
الرقم الدولي المعياري للدوريات  022
معرف معياري آخر  024
زويد الخارجي رقم الت 025
معرف البصمات  026
الرقم المعياري للتقرير الفني  027
رقم الناشر  028
رقم ضبط نظام آخر  029
تسمية كودن  030
رقم التسجيل البريدي  032
وقت ومكان الحدث /تاريخ 033
البيانات الخرائطية الرياضية المرمزة  034
رقم ضبط النظام  035
لملفات بيانات الحاسوب  رقم الدراسة الأصلية 036
مصدر التزويد  037
مرخص محتوى التسجيلة  038
مصدر الفهرسة  040
رمز اللغة  041
رمز الموثوقية  042
رمز المنطقة الجغرافية  043
رمز الكيان المنتج /دولة النشر 044
الفترة الزمنية للمحتوى  045
تواريخ مرمزة خاصة  046
يقي رمز شكل التأليف الموس 047
رمز عدد الآلات الموسيقية أو الأصوات  048
مقتنيات محلية  049
رقم ضبط مكتبة الكونجرس  050



مستلة مكتبة الكونجرس / إصدارة / بيانات نسخة  051
رمز التصنيف الجغرافي  052
أرقام التصنيف المحددة في كندا  055
رقم استدعاء المكتبة الطبية الوطنية  060
المكتبة الطبية الوطنية  بيان نسخة 061
مجموعات المحارف الموجودة  066
رقم استدعاء المكتبة الزراعية الوطنية  070
بيان نسخة المكتبة الزراعية الوطنية  071
رمز الفئة الموضوعية  072
رقم مفردة مكتب المطبوعات الحكومية  074
رقم التصنيف العشري العالمي  080
ري رقم تصنيف ديوي العش 082
رقم تصنيف آخر  084
رقم تصنيف الوثائق الحكومية  086
رقم التقرير  088
رقم الاستدعاء المحلي لتصنيف مكتبة الكونجرس  090
رقم الاستدعاء المحلي لتصنيف ديوي العشري  092
رقم الاستدعاء المحلي لتصنيف المكتبة الطبية الوطنية  096
الأخرى  فنظم التصني 098
ستدعاء المحلي حر النص رقم الا 099
اسم شخصي  –المدخل الرئيس  100
اسم هيئة  –المدخل الرئيس  110
اسم ملتقى  –المدخل الرئيس  111
عنوان موحد  –المدخل الرئيس  130
عنوان مختصر  210
عنوان مفتاحي  222
عنوان موحد  240
ترجمة العنوان من قبل وكالة الفهرسة  242
التجميعي العنوان الموحد  243
بيان العنوان  245
الشكل  المغاير للعنوان  246
العنوان السابق  247
بيان الطبعة  250
بيان العرض الموسيقي  254
البيانات الخرائطية الرياضية  255
خصائص ملف الحاسوب  256
بلد الكيان المنتج للأفلام الأرشيفية  257
)  بيانات النشر. (النشر، التوزيع، الخ 260
) 1ما قبل قاف (بيانات النشر للأفلام  261
) 2ما قبل قاف (بيانات النشر للتسجيلات الصوتية  262
تاريخ النشر المتوقع  263
مصدر التزويد عنوان الاشتراكات  265
العنوان البريدي  270
الوصف المادي  300
) 2ما قبل قاف (الوصف المادي للتسجيلات الصوتية  305
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يل مدة التشغ 306
. الساعات، الخ 307
التتابع الحالي للنشر  310
التتابع السابق للنشر  321
الوسيط المادي  340
فضائي  بيانات المرجع الجيو- 342
بيانات إحداثيات المخطط  343
تنظيم وترتيب المواد  351
التمثيل البياني الرقمي  352
ضبط التصنيف الأمني للوثيقة  355
  ضبط بث المنشئ 357
أو التعيين التسلسلي / تواريخ النشر و  362
اسم شخص  –مدخل إضافي /بيان السلسلة 400
اسم هيئة  –مدخل إضافي /بيان السلسلة 410
اسم ملتقى  –مدخل إضافي /بيان السلسلة 411
عنوان  –مدخل إضافي /بيان السلسلة 440
بيان السلسلة  490
تبصرة عامة  500
" مع"تبصرة  501
" أطروحة"تبصرة  502
تبصرة ببليوجرافية  504
تبصرة المحتوى المصاغة  505
تبصرة قيود الإتاحة  506
تبصرة مقياس الرسم للمادة البيانية  507
الإبداع / تبصرة مسئولية الإنتاج  508
المراجع / تبصرة الاستشهاد  510
تبصرة المشارك أو المؤدي  511
المغطاة تبصرة نوع التقرير والفترة  513
تبصرة جودة البيانات  514
تبصرة خصوصية الترقيم  515
تبصرة نوع البيانات أو ملف الحاسوب  516
وقت ومكان الحدث / تبصرة تاريخ  518
. تبصرة الملخص، الخ 520
تبصرة الجمهور المستهدف  521
تبصرة التغطية الجغرافية  522
تبصرة الفترة الزمنية للمحتوى  523
رة الاستشهاد المفضل للمواد الموصوفة تبص 524
تبصرة ملحق  525
تبصرة الشكل المادي الإضافي المتاح  530
تبصرة إعادة الإنتاج  533
تبصرة الإصدارة  الأصلية  534
المكررات /تبصرة موقع الأصول 535
تبصرة معلومات التمويل  536
تبصرة تفاصيل النظام  538
ستنساخ تبصرة عناصر بيانات الا 539



تبصرة شروط الاستخدام والاستنساخ  540
تبصرة المصدر المباشر للتزويد  541
تبصرة مواقع مواد أرشيفية أخرى  544
تبصرة البيانات السيرية الأخرى  545
تبصرة اللغة  546
تبصرة غموض العنوان السابق  547
تبصرة الهيئة الناشرة  550
تبصرة معلومات الكيان والخاصية  552
معينات التقصي /تبصرة الكشاف التراكمي 555
تبصرة معلومات التوثيق  556
تبصرة الوصاية والملكية  561
تبصرة تحديد النسخ والإصدارات  562
تبصرة التجليد  563
تبصرة خصائص ملف الحالة  565
تبصرة المنهجية  567
تبصرة غموض المدخل الموصل  580
الموصوفة  تبصرة مطبوعات عن المواد 581
تبصرة إجراء  583
تبصرة تراكمية وتكرارية الاستخدام  584
تبصرة المعارض  585
تبصرة الجوائز  586
تبصرة محلية  590
تبصرة محلية مميزة  599
اسم شخص   –المدخل الإضافي بالموضوع  600
اسم هيئة   –المدخل الإضافي بالموضوع  610
اسم ملتقى   –المدخل الإضافي بالموضوع  611
عنوان موحد   –المدخل الإضافي بالموضوع  630
مصطلح زمني   –المدخل الإضافي بالموضوع  648
مصطلح موضوعي   –المدخل الإضافي بالموضوع  650
اسم جغرافي   –المدخل الإضافي بالموضوع  651
غير مقيد  –مصطلح تكشيفي  653
مصطلح وجهي   –المدخل الإضافي بالموضوع  654
شكل / نوع   –المصطلح التكشيفي  655
مهنة   المصطلح التكشيفي - 656
وظيفة     المصطلح التكشيفي - 657
هدف منهجي   المصطلح التكشيفي - 658
مصطلح موضوعي   –مدخل إضافي محلي بالموضوع  690
اسم جغرافي   –مدخل إضافي محلي بالموضوع  691
رقم فئة مضاف  699
اسم شخص    –ضافي المدخل الإ 700
اسم هيئة   –المدخل الإضافي  710
اسم ملتقى   –المدخل الإضافي  711
اسم غير مقيد   –المدخل الإضافي  720
عنوان موحد   –المدخل الإضافي  730
عنوان تحليلي / مرتبط غير مقيد   –المدخل الإضافي  740
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اسم مكان هرمي   –المدخل الإضافي  752
ول النظام إلى ملفات الحاسوب تفاصيل وص 753
تحديد تصنيفي   –المدخل الإضافي  754
مدخل السلسلة الرئيسية  760
مدخل السلسلة الفرعية  762
مدخل اللغة الأصلية  765
مدخل الترجمة  767
إصدارة خاصة / مدخل ملحق  770
مدخل التسجيلة  الأم  772
مدخل المفردة المضيفة  773
رى مدخل طبعة أخ 775
مدخل الشكل المادي الإضافي  776
: مدخل صدر مع 777
المدخل السابق  780
المدخل اللاحق  785
مدخل مصدر البيانات  786
مدخل العلاقة غير المحددة  787
اسم شخص   –مدخل إضافي محلي  790
اسم هيئة    –مدخل إضافي محلي  791
اسم ملتقى   –مدخل إضافي محلي  792
عنوان موحد   –افي محلي مدخل إض 793
اسم شخص   –المدخل الإضافي للسلسلة  800
اسم هيئة   –المدخل الإضافي للسلسلة  810
اسم ملتقى  –المدخل الإضافي للسلسلة  811
عنوان موحد   –المدخل الإضافي للسلسلة  830
المؤسسة المقتنية  850
الموقع  852
الوصول والموقع الإلكتروني  856
م الهيئة المغاير اس 871
التمثيل البياني البديل   880
حقل معلومات مارك الأجنبي  886
حقل معلومات غير مارك  887
المستفيد  بيانات خيار - 910
تواريخ أو تسمية مجلد آخر إصدارة تم الرجوع إليها  936
بيانات أمر شراء من مورد معين  938

معلومات تشغيل محلية  945-949
ع الإلكتروني المحلي والوصول الموق 956
تاريخ التحويل / الرومنة المحلية 987

 
 

 

 

 

 



مصمم الوسيمة   -Gالملحق 

 نظرة عامة
. ينشئ المعالج التلقائي مصمم الوسيمة كل من وسيمة الكتاب وكعب الكتاب

وسيمات متعددة والتي تتضمن عناصر النص، بالإضافة  قوالبويمكن إنشاء 
جيلة الببليوجرافية، وتسجيلة رقم الاستدعاء، وتسجيلة إلى العناصر من التس

أو  انشطاروعند تهيئة وسيمات الكتاب وكعب الكتاب، يمكنك أقلمة . الوعاء
ويمكنك أن تطبع الوسيمات أيضا، . انقسام أرقام الاستدعاء إلى أسطر منفصلة

 .بالإضافة إلى معاينتها قبيل الطباعة

كنك اختيار إحداها كافتراضي بنظامك لكل وبمجرد إنشاء قوالب الوسيمات، يم
تها في الدليل أنشأوتخزن القوالب المؤقلمة التي . الوسيمات

Config\LabelDesigner  . تأكد من إنشاء نسخة احترازية لهذا الدليل
 ..بمجرد إنشاءك القوالب الخاصة بك

 إنشاء قوالب الوسيمات
تي تحتوي على الحقول يستخدم مصمم الوسيمات لإنشاء قوالب الوسيمات ال

وقبل طباعة . التي تريد إظهارها على وسيمات الكتاب وكعب الكتاب
الوسيمات عليك إنشاء قالب وسيمة الذي يحدد المعلومات التي تريد طباعتها 

ويمكنك إنشاء أكثر من قالب وسيمة وتستخدم قوالب مختلفة . على الوسيمة
 لأنواع مختلفة من المواد

 

وكذلك قالب عينة المستفيد من SirsiDynixعينة المسلم من  القالب الملحوظة 
SirsiDynix  كقالب للاستعمالهي ملفات تصميم وسيمات عينة. 
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لإنشاء قالب وسيمة 

، وبعد ذلك المهام العامة أدواتالفهرسة، أنقر شريط  أدواتعلى شريط   . 1
  أنقر

فذة خصائص إذا ظهرت نا. التلقائي مصمم الوسيمات  المعالج 
.  التهيئة، أنقر موافق لقبول القيم الافتراضية

 أنقر إضافة لإنشاء قالب جديد .2 

وسيمات مستفيد، فاختر  أنشأتإذا . أطبع اسم للقالب، وأنقر موافق .3
 .صندوق تدقيق وسيمة المستفيد

 .قالب جديد من القائمة، وأنقر تعديل اختر .4

. التي سيضاف عليها المعلومات في معاينة الوسيمة، اختر الوسيمة .5
 .افتراضيا، وسيمة كعب الكتاب هي المختارة

افتراضيا، ينشئ . تحت الوسيمة، اختر السطر حيث تريد إضافة عنصر .6
 .عند إضافتك قالب جديد) <>(مصمم الوسيمة سطر واحد بعنصر فارغ 



: كل  سطر يظهر مع واحد من المؤشرات التالية

يظهر للأسطر التي تعرض بالتأكيد على الوسيمة المطبوعة كما  
 .هي محددة من قبل بحساب هوامش حجم العلامة، وحجم الخط

 .المطبوعة ةوسيماليشير إلى سطر قد لا يظهر في  

يشير إلى سطر لن يظهر  

 

 .افة سطر لإضافة الأسطر افضتفية على الوسيمةأنقر  إض 

 .ختر السطر المراد حذفه، وبعد ذلك أنقر حذف سطرالحذف سطر،  

 ).<>(في صندوق العناصر، يختار العنصر الفارغ  .7

 .أنقر إضافة عنصر لتضمين العناصر الإضافية

 .لحذف عنصر، اختر العنصر المراد حذفه، وبعد ذلك أنقر حذف عنصر

ندوق أقصى عدد من الأسطر، أطبع العدد الأقصى من الأسطر في في ص .8
 .الوسيمة قد يكون سطر المعلومات هذا مطلوبا

ويمكنك أن تضيف الأنواع التالية . اختر نوع عنصر الوسيمة من القائمة .9
 :لعناصر الوسيمة

استخدم عناصر النص لإضافة علامات الترقيم أو * النص
 .يمةالمعلومات الأخرى إلى الوس

 .حقل فرعي مارك / استخدم المعلومات من حقل مداخل ببليوجرافية 

 .استخدم حقول من تسجيلة رقم الاستدعاء أو الوعاءنسخة / استدعاء 

 .استخدم معلومات من تسجيلة مقتنيات ماركمقتنيات 
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ر للمزيد من المعلومات عن تهيئة كل نوع عناصر الوسيمة، أنظ  ملحوظة 
 . WorkFlows محطة العملمساعدة 

 

حقل سابق  aحقل فرعي مارك أو / القيم هي حقل . اختر قيمة من القائمة .10
الحقول سابقة التعريف التي تعرض التغيير إعتمادا على نوع . التعريف

 .عنصر الوسيمة التي تختارها



 ىا علللإضافة طبقا للقيم العديدة التي تريده 10  -5كرر الخطوات    .11
 . الوسيمة

 أنقر. إعادة ترتيب الأسطر على الوسيمة  أو   نقر  يمكنك 

  .العناصر في السطر أو أعد ترتيب  

كرر الخطوات . في منطقة معاينة مجموعة الوسيمة، أنقر وسيمة الكتاب .12
 .أعلاه لإضافة المعلومات إلى وسيمتك

أنقر موافق لحفظ القالب  .13

العنصر : قوالب وسيمات، تذكر بأنه لا يمكنك إزالة تحريرعندما     ملحوظة 
الأخير في سطر  ماعدا بإزالة السطر، أولا السطر الأخير ماعدا بإزالة 

 .وسيمة الأخيرة  ماعدا بإزالة القالبلالوسيمة، أو ا

 انشطار  أرقام الاستدعاء

 .واحديمكن لمصمم الوسيمة أن يشطر رقم الاستدعاء للعرض على أكثر من سطر 

 لشطر رقم استدعاء
على شريط أدوات الفهرسة، أنقر المهام العامة،  وبعد ذلك أنقر المعالج   .1

أنقر  ،إذا ظهرت نافذة خصائص التهيئة.  التلقائي مصمم الوسيمة
 موافق لقبول القيم الافتراضية

   

 .اختر قالب وسيمة من القائمة، وانقر تعديل .2

 .رقم الاستدعاء لاحتواءمات، اختر الوسيمة تحت معاينة مجموعة الوسي .3

في صندوق الوسيمة على الجانب اليسار للنافذة، اختر سطرا موجودا، أو  .4
 .أنقر إضافة سطر

في صندوق العناصر، اختر سطرا موجودا، أو أنقر إضافة عنصر  .5
 ).< >(لإضافة عنصر فارغ  

 .نسخة من القائمة/ تحت عنصر تهيئة، في صندوق النوع، اختر استدعاء  .6

 .في صندوق القيمة، اختر رقم الاستدعاء  من القائمة .7

 :تظهر النافذة التالية. أنقر تهيئة .8
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اعتمادا على خطة التصنيف المستخدمة، اختر صناديق التدقيق الملائمة  .9
 لاختباررقم استدعاء مثال  أطبع. حيث رقم الاستدعاء يجب شطره

 .يجةوشاهد النت الاختيارات

 .أنقر موافق عند الانتهاء .10

أطبع أقصى عدد من الأسطر إلى رقم الأسطر المطلوبة لإنشاء رقم  .11
 .الاستدعاء

 أنقر موافق لحفظ قالب الوسيمة .12

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيئة الوسيمة
تهيئ تبويبة الوسيمة المواضع، والأبعاد، وهوامش النص، ونوع الخطوط 

 .للوسيمة المختارة

سيمة لتهيئة الو
المهام العامة، وبعد ذلك  أدواتعلى شريط أدوات الفهرسة، أنقر شريط   .1

إذا ظهرت نافذة .  أنقر المعالج التلقائي مصمم الوسيمات
 خصائص التهيئة، أنقر موافق لقبول القيم الافتراضية

 .اختر قالب وسيمة من القائمة، وانقر تعديل .2

 .الوسيمة للتهيئةتحت معاينة مجموعة الوسيمات، اختر  .3

على تبويبة الوسيمة، قم بتغيير القيم في المواضع، والأبعاد، وصناديق  .4
 .هوامش النص، حسب الضرورة

.  للوسيمة المختارة، أنقر خط الافتراضيإذا أردت تغيير نوع وحجم الخط  .5
قم بتغيير الخط، وأسلوب الخط، والحجم للوسيمة . تظهر نافذة الخط

 .المختارة

مشاهدة وطباعة الوسيمات  أوخدم الخط المختار لكل من استعراض يست 
 .في وسيمات معاينة الطباعة

بعد الانتهاء  موافقأنقر  .6
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 تهيئة صفحة الوسيمة
تهيئ تبويبة الصفحة القمة والهوامش اليسرى للوسيمة المختارة على الصفحة، 

 .سيمة، وتختار حجم الورقةوتختار وحدات القياس للتطبيق على قيم الو

لتهيئة صفحة الوسيمة 
على شريط أدوات الفهرسة، أنقر شريط أدوات المهام العامة، وبعد ذلك  .1

إذا ظهرت .  أنقر المعالج التلقائي ساحر العلامة مصمم الوسيمة
 .نافذة خصائص التهيئة، أنقر موافق لقبول القسيم الافتراضية

 ائمة، وأنقر تعديلاختر قالب الوسيمة من الق .2

 .تحت معاينة مجموعة الوسيمات، اختر الوسيمة للتهيئة  .3

 .أنقر تبويبة الصفحة .4

على سبيل المثال، . اليسرى على الصفحة لهوامشأطبع القيمة للقمة وا .5
يمكنك أن تضع القيمة للهامش من أعلى الصفحة إلى الوسيمة ومن يسار 

 .الصفحة إلى الوسيمة

 .من القائمة للورقةع الملائم اختر النو .6

 .سنتيمترات أو بوصات: الملائمة من القائمة وحدات القياس اختر .7

 .عند الانتهاء موافق أنقر .8

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تهيئة مجموعة الوسيمات
مجموعة ) طول(وارتفاع ) عرض(تهيئ تبويبة مجموعة الوسيمة اتساع 

لى صفحة واحدة، واختر عدد نسخ الوسيمة، اختر عدد الوسيمات التي يظهر ع
 .مجموعة الوسيمة للطباعة لوعاء واحد

 لتهيئة مجموعة الوسيمة
على شريط أدوات الفهرسة، أنقر شريط المهام العامة، وبعد ذلك أنقر  .1

إذا ظهرت نافذة خصائص .  المعالج التلقائي مصمم الوسيمة
 .التهيئة، أنقر موافق لقبول القيم الافتراضية

 .ر قالب الوسيمة من القائمة، وأنقر تعديلاخت .2

 .أنقر تبويبة  مجموعة الوسيمات .3

سنتيمتر،  11.00إلى  والارتفاعإذا وضعت القيمة للعرض . أطبع الأبعاد .4
 .على سبيل المثال، سوف ترى زيادة مساحة مجموعة الوسيمة

أطبع عدد مجموعات الوسيمات عبر وأسفل ذلك العرض على صفحة  .5
 .ةواحد

 .عدد مجموعات الوسيمة لكل وعاء أطبع .6

 انقر موافق عند الانتهاء .7

طابعتك  وتهيئةللمزيد من المعلومات عن إعداد مخزون  الوسيمات   ملحوظة 
على الخط  WorkFlows محطة العمللطباعة الوسيمات، راجع مساعدة 

 .المباشر
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 إعداد قالب وسيمة افتراضي

أيقونات مساعدة طباعة الوسيمات أو معاينة  لاستخدامب افتراضي ستحتاج قال
وعند . أول قالب يتم إنشاءه، يصير آليا هو القالب الافتراضي. طباعة الوسيمة

قوالب متعددة، قد تحتاج لتغيير القالب الافتراضي اعتمادا على نوع  استخدام
 .الوسيمات التي تطبعها

 لتغيير قالب افتراضي
أدوات الفهرسة، أنقر شريط المهام العامة، وبعد ذلك أنقر على شريط  .1

إذا ظهرت نافذة خصائص .  المعالج التلقائي مصمم الوسيمة
 :تظهر النافذة التالية. التهيئة، أنقر موافق لقبول القيم الافتراضية

 

 ..اختر القالب لإعداده كافتراضي، وانقر افتراضي .2

 أنقر إغلاق .3
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